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Fomenii
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Naplofokonyv/Pénztarkonyv lista
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Egyéb listak (karton,eredmény,stb.)
Pénztarosszesitd rogzitése
Bankdsszesito rogzitése
Torzskarbantartas

Mentés

Szerviz

Uj év nyitasa

A program segitségével pénztarkonyvi vagy naplofékonyvi konyvelést lehet végezni.

A konyvelési program a hagyomanyos pénztarkonyv/naplofokonyv vezetésén til lehetdséget ad
barmely rovat analitikus bontasara, igy hatékony segitséget nyujt az év végi adobevallas
elkészitéséhez.

A bejove és kimend szamldk AFA-listajat az AFA-bevallasnak megfeleléen elkésziti, igény esetén
atadja az ANYK programnak, a kifizetetlen szamlakat nyilvantartja, a bevitt szamlakrol
partnerenkénti 0sszesitést készit, s a szamlanyilvantartast kinyomtatja.

A konyvelt adatokrol kartont, kivonatot, analitikus kivonatot készit, a pénziigyi eredményt, s az adozas
elétti eredményt kimutatja.

A mar bevitt adatok sziikség szerint barmikor javithatok, ill. torolhetok.

A program segitségével tobb céget,vallalkozdt konyvelhet.

Minden lista a képernydn jelenik meg, s ezutan, ha sziikséges, nyomtathato.

A rendszer Windows 32/64 bites operacios rendszerrel miikodé gépeken lizemeltethetd, de van
halézaton miikodd verzidja is. Sziikséges tovabba nyomtato, ez lehet matrixnyomtato,

tintasugaras vagy lézernyomtato, vagy a Windows alé feltelepitett barmilyen nyomtato.

Sok sikert a munkahoz!
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Elokésziiletek
Hogyan kezdjiik a konyvelést ? |

0. Vallalat kivalasztasa, ill. uj vallalat bevitele.

Indulaskor csak az 0j vallalat meniipontba tudunk belépni, késobb megjelenik a mar bevitt cégek rovid
neve, s igy valaszthatd ki, mely céget konyveljiik.

Uj vallalat bevitelekor meg kell adni egy rovid, 8 karakteres nevet (a rovid név csak az angol ABC
betliit és a szdmokat tartalmazza, s ne legyen benne beliil sz0kdz sem); valamint a véllalat teljes
nevét, 30 karakterben (ez mar tetszéleges).

Meglévo vallalat teljes neve is az "uj vallalat" meniipontban javithatd, s itt lehet torolni az esetlegesen
feleslegessé valo cégeket is.

A rovid név is javithato : a cég nevén allva, javitasba belépve, a teljes névrdl a felfelé nyillal lehet
a rovid névre visszalépni, s javitani. Ebben az esetben, ha

Amikor eldszor belép az Gijonnan létrehozott cégbe, a program megkérdezi, naplofokonyvet vagy
pénztarkdnyvet szeretne vezetni.

Pénztarkonyves konyvelésben, amikor eloszor konyveliink, megkérdezi a program, van-e a cégnek
bankszamlaja, ekkor ugyanis a bevételek és a kiadasok dsszesen oszlopokat bank és pénztar
analitikaval alabontja.

1. Lépjiink a torzskarbantartasba, s nézziik meg a konyvelési oszlopokat.
A képernyOn latszik, hogy a rendszerben kialakitott oszlopok megfelelnek a pénztarkonyv vagy
napl6fokonyv rovatainak:

Pénztarkonyvnél:

. Ertékesités bevétele és bevételek

. Egyéb, eredményt nem képezo bevételek
. Fizetendd AFA

. Bevételek 6sszesen

. Anyag-¢s arubeszerzés koltségei

. Munkabér és kozterhei

. Egyéb termelési, kezelési koltségek
. Egyéb kiadasok

. Levonhato AFA

10. Jovedelem kivét

11. Kiadasok 0sszesen

O 0 1N DN B~ W —

Naplofokonyvnél:

1. Bankszamla

2. Pénztar

3. Ertékesités arbevétele és bevételek

4. Egyéb, eredményt nem képezo bevételek
5. Fizetendé AFA
6. Anyag-¢és arubeszerzés koltségei
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Elokésziiletek

7. Munkabér

8. Munkabérek kozterhei

9. Egyéb termelési, kezelési koltségek, raforditasok
10. Egyéb kiadasok

11. Levonhaté AFA

12. Egyéb kovetelés

13. Egyéb kotelezettség

14. Pénziigyi eredmény elszamolésa

15. Jegyzett toke €s toketartalék

Az oszlopokon (rovatokon) beliil némelyik analitikusan, kétpozicios karakterrel alabontott. Az
analitikus alabontas célja, hogy az egyes oszlopokon beliil részletesebb kigytijtést kaphassunk az
egyes gazdasagi eseményekrol (pl. koltségek részletezése).

Ha az analitikus bontas megfelel, maris 1éphet egyet, ha nem, ne sajnalja az idét a megfelelo
kodszamrendszer kialakitasara, a késobbi munkajat konnyiti meg vele.

2.A torzskarbantartas meniiben maradva nézze meg a szamlatipusokat.
A szamlatipusok hasznalata az AFA-bevallashoz sziikséges, mert a rendszer a szdmlakat
szamlatipusonként fogja Osszegezni, s elkésziti az Afa-bevallasnak megfeleld 0sszesitést.

Indulasként az alabbi szamlatipusokkal talalkozik :
Hagyomanyos AFA-s szamla
EU-s beszerzés
Import beszerzés
Kompenzécios felar

stb.

Megkonnyiti még a munkét az Afa-sablonok hasznalata, féleg amiota megszaporodott a forditott afas
szamlaknak szerepeltetése az Afa-bevallasban. Az Afa-sablon kivéalasztasaval a program a helyes
szamlatipust is felajanlja (az 4fa-sablon a kdnyvelést konnyiti, a szamlatipus mondja meg a
programnak, melyik afa-sorba kell tenni az adott szdmlat)

A tOrzsekrol részletesebben késobb olvashat.

Ha a torzsek kialakitasa megfeleld, mar kezdhetjiik is a konyvelést.
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Konyvelés

A konyvelés meniipontban az alabbiakra van lehetdségiink
1. Indulaskor adatok rogzitése a pénztarkdnyvbe v.naplofokonyvbe, vagy nem készpénzes szamlak
eldzetes bevitele a szamlaanalitikaba
2. Ha van mar rogzitett adatunk, azok javitasara vagy torlésére.

Nézziik a rogzitést!

A pénztarkdnyvbe,naplofokonyvbe azonos modon kell minden gazdasagi eseményt rogziteni, de ezen
tal a kimend és bejové szamldknal az AFA-kulcsonkénti bontast is meg kell adni, mert ez szolgal
alapul az Afa-kimutatashoz.

Nézziink elészor egy nem AFAS gazdasagi eseményt, pl. jovedelem kivét, 25.000 Ft.
Az alabbi végeredményhez kell eljutnunk. Pénztarkdnyvben

Bizonylat kelte : 93.01.04.
Konyvelési honap o1
Bizonylat szdma : VEGYES/8
Sablon kédja :0
Széveg : jovedelem kivét
Szamlanal ki-be

25.000,00 25.000,00
|
|Oszlop Szoveg Mennyiség Tételes Osszesen |
| Analitika 0sszeg 0sszeg]
| |
|11 PE Kiadasok 0sszesen Pénztar 0,00 25.000,00|
|10 Jovedelem kivét 25.000,00 0,00

Bizonylat kelte
Kitoltése : kotelezd
Hossza : 6 (EE.HH.NN.)
Megjegyzés: a konyvelt tételek a pénztarkonyvben €s a kartonokon kdnyvelési honap+bizonylat
kelte rendezettségben jelennek meg.

Konyvelési honap
Kitoltése : kotelezd
Hossza : 2 , szam
Megjegyzés: a konyvelési honapba a program automatikusan beirja a biz.keltébol a honapot. Ezt
csak akkor kell valtoztatni, ha tudatosan masik honapba akarjuk sorolni a konyvelési tételt a
pénztarkdnyvben, mint ahové a biz.kelte mutatja.
Az év eleji nyitast 0. konyvelési honappal célszert rogziteni.
Az évvégi zar6 tételeket 13.,14. stb. kdnyvelési honappal rogzitse. Az igy konyvelt tételek a
pénztarkonyvi listan megjelennek, de csak akkor lesz helyes a lista, ha a kezdd honap kisebb v.
egyenld 13. A kivonaton ezek a tételek nem szerepelnek, s az oszlop aktualis egyenlegét sem
befolyasoljak.
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Konyvelés

Bizonylat szama
Kitoltése : kotelezo
Hossza : 10, tetszdleges karakter

Sablon kédja
Kitoltése : nem kotelezd
Hossza : 5 , numerikus
Elére bevihetok konyvelési sablonok, azokat hasznalva felgyorsithaté a konyvelés.
Szoveg
Kitoltése : kotelezo
Hossza : 30, tetszdleges karakter
Szamlanal ki-be
Kitoltése : K - ha kimend szdmla
B - ha bejové szamla
egyébkeént iiresen kell hagyni.
Megjegyzés: kimend vagy bejové szamla rogzitésénél az ezutan megjelend AFA-ablakban
folytatodik a rogzités. Ha nem szamlat rogzitiink, vagy ha befejeztiik az AFA-adatok rogzitését,
folytatodik a pénztarkdnyvi adatok rogzitése.
Az AFA-ablak ismertetése kiilon torténik.

A kovetkezokben torténik az egyes rovatokba torténd konyvelés.

A program egy bizonylaton beliil 30 rovatba(ill. azok analitikajaba) engedélyezi a kdnyvelést, csupan
az a kovetelmény, hogy az 0sszesen (bevételek vagy kiaddsok 0sszesen) megegyezzék a tételek
Osszegével.

S most nézziik a rovatokba torténd konyvelést :

Oszlop szama
Kitoltése : kotelezo
Hossza : 2 , numerikus
Megjegyzés: A program parositja a beirt oszlopszamot a torzzsel. Ha nem talalja vagy az F1
billentyli lenyoméasaval segitséget kériink, megjelennek a megnyitott oszlopok €s azok analitikai,
valamint az oszlop aktudlis egyenlege. Itt kivalaszthatjuk a megfeleld oszlopot, vagy esetleg 1j
analitikat is bevihetiink.

Analitika
Kitoltése : akkor kell, ha a térzsben az oszlophoz analitikus bontést adtunk meg.
Hossza : 2 , karakteres
Megjegyzés: az oszlopszamot az analitikaval egylittesen parositja a program a torzzsel, majd
ugyanaz torténik, mint ami az el6z6 mezdénél van leirva.
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Konyvelés
Szoveg
Viéltoztathaté minden tételnél a fejsorban megadott szoveg
Mennyiség

Ha a karton mennyiségi nyilvantartasra is ki lett jeldlve, kéri a program, egyébként nem.
Tételes dsszeg vagy Osszesen dsszeg
Kitoltése : kotelezd
Hossza : 9 egész + 2 tizedes + eldjel
Megjegyzés: ha a bevételek 6sszesen vagy kiaddsok dsszesen oszlopba konyveliink, a program az
Osszesen dsszeget kéri, egyébként a Tételes dsszeget
A tételsorok ismétlédhetnek (max 30-szor).
A program letarolas eldtt ellendrzi, hogy az 0sszegek egyeznek-e. Ha nem, javitani kell.

Egyéb segitség rogzités kozben.
1. A masodik sortol kezdddden az érték mezdben felajanlja a "maradékot"

2. Folyamatos rogzitésnél a masodik bizonylattol kezdédden felajanlja a program az el6z6 bizonylatnal
hasznalt bizonylat keltét, bizonylatszamot, szoveget, valamint az oszlopokat és analitikékat.

A mellékletben megtalalja néhany jellegzetes, siirtin el6fordulo gazdasagi esemény kodjat.



Regram Kft. 9 Egyszeres konyvelési program

Konyvelés
Kimeno vagy bejovo szamla konyvelése :
A rogzités eleje és vége megegyezik a nem AFA-s bizonylat rogzitésével, csak a rovatokra torténd
konyvelés elétt bekéri az AFA-kimutatashoz sziikséges adatokat is, melyek a kovetkezdk :
---------- Afa-analitika ----------
Kimené/be :K
Fizetésimod : K
Szdmlaszam : 3/93
Szamlatipus : Hagyomanyos afas s
Teljesités datum: 93.01.05.
Szamla kelte :93.01.05.

Esedékes :93.01.05.
Partnerkod  : 19 Partnernév: OMEGA KFT
Pénzforgalmi-e :
Katas-e
Mennyiség  : 0,00
Brutté :49.260,00
27% alap : 38.000,00
Afa : 10.260,00
18% alap :0,00
Afa : 0,00
5% alap : 0,00
Afa : 0,00
Afamentes 0,00
0% :0,00
Afakoron kiviili: 0,00
Megjegyzés:

Tényleges fiz.mod : K
Fiz.datum :93.01.05.

Fizetési mod

Kitoltése : kotelezd

Hossza : 1 karakter

Ertéke : K — készpénzes
U,A — utalasos
I — inkasszos
C — csekkes
B - bolti szamitott Afa; ezzel a betiivel kell bevinni minden olyan "szamlat", amely nem

érint pénztarat, ill. bankot. A program nem szamitja az eladasokra jutd Afat, csak lehetdséget

nyujt a kiszamitott Afa bevitelére az Afa-nyilvantartasba.

Megjegyzés: A program kiilonbdzoképpen kezeli a készpénzes és nem készpénzes szdmlakat.
Készpénzes szamlanal a szamlaadatokat minden esetben itt adjuk meg, nem készpénzes
szamlanal feltételezi, hogy a szamlat mar bevittiik a szamla-nyilvantartasba, s ott keresi a
szamlaszam megadasa utan, de lehetdséget ad az utdlagos bevitelre is.
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Konyvelés
Szamlaszam
Kitoltése : kotelezd
Hossza : 10 karakter
Megjegyzés: a program felajanlja a pénztarkonyvbeli bizonylatszamot, ami feliilirhato.
Nem készpénzes szamlanal megnézi, hogy a megadott szamlaszamon van-e pontosan
egy kifizetetlen szamla.
Ha igen, annak adatait a képernydre behozza.
Ha nincsen vagy tobb is van, megkérdezi, hogy keresiink-e a kifizetetlen szamlak kozt, vagy
most rogzitjiik a szdmlaadatokat is.
A kifizetetlen szamlak kozt F1-gyel is kereshetiink.
Szamlatipus
Kitoltése : A szamlatipusokndl megadott kddok koziil kell valasztani.
Uresen (kitoltetleniil) hagyoméanyos AFA-s szamlaként kezeli a program.
F1-gyel segitséget kérhetiink.
Az AFA-kimutatas szamlatipusonként dsszesit,
s igy hasznalhat6 a havi AFA-bevallas elkészitéséhez.
Teljesités datuma, szamla kelte, esedékesség
Kitoltése : kotelezd
Hossza : 6 (EE.HH.NN.)
Partnerk6d
Kitoltése : nem kotelezd
Hossza : 5
Megjegyzés: tetszes szerint hasznalhatd a partnertorzs, vagy kodszam hasznalata nélkiil beirhato
a partner neve. Ha hasznalja a partnertorzset, célszerlibb a név alapjan keresni a torzsben,
ilyenkor a kodot nem kell kitolteni, hanem a névre 1épni. A partnerkod mezOben az F1
billentyli lenyomaséara kodszam szerinti sorrendben jelennek meg
a partnerek, s ezekbol valaszthatunk, vagy akar ujat is berogzithetiink.
Eva-alanytol torténd beszerzéskor kdtelez6 a partnerkdd hasznalata és a helyes addszdm beirdsa
Kotelezo tovabba minden olyan esetben, amikor adoszam sziikséges!
Partnernév
Kitoltése : kotelezd
Hossza : 30 (a képerny6n csak 20 latszik)
Megjegyzés: A partnernév mezdében az F1 billentyii lenyomésara ABC-sorrendben jelennek meg
a partnerek, s ezekbdl valaszthatunk, vagy akar Gjat is berdgzithetiink.
Ha a partnertérzsben mar sok adat van, meggyorsithatjuk a keresést gy, hogy az F1 billentyt
lenyomasa el6tt a partner nevének elejébdl néhany betiit betitiink.
Mennyiség
Kitoltése : nem kotelezd
Hossza : 6 egész + 2 tizedes + elgjel
Tartalma : devizas szdmla esetén a deviza-érték vihetd bele.
Bruttd 0sszeg
Kitoltése : kotelezd
Hossza : 9 egész + 2 tizedes + elgjel
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Konyvelés
Afa-sablon
Kitoltése : nem kotelezo
Hossza : 1 karakter

Megjegyzés : az Afa-sablon-torzsbél lehet valasztani. F1-gyel megmutatja a véalasztékot. A
kivalasztott afa-sablon alapjan kit6lti a program a szdmlatipust is és (esetleges tovabbi kérdésre)
az afa-alapokat ¢s az afat is.
Par fajtaja:
I : hagyomanyos kimend szamla
J : hagyomanyos bejovo szamla
0 : nem afas bizonylat
5 : forditott 4fas vascél beszerzése
6 : forditott afas vasacél értékesités
U : unios beszerzés
27 %-os alap (az Afa % mértékét a szamlatipus hatirozza meg)
Kitoltése : nem kotelezd
Hossza : 9 egész + 2 tizedes + elgjel

Megjegyzés: az F8 billentyli lenyoméaséra a program beirja azt az Osszeget, ami az eddig beirt
osszegekkel egyiitt kipotolja a szamladsszeget a bruttd osszegre. Ugyanez érvényes a
0 %-os és adomentes Osszegre is. Itt természetesen az Afa dsszegét is szamitja.
Tehat ha a szamla csak 25%-os alapot és Afét tartalmaz, elegendd a 25%-os alapnal az F8
billentyiit lenyomni, a program a brutté 6sszegbol visszaszamitja az alapot és AFA-t.
27 %-o0s AFA (az Afa % mértékét a szamlatipus hatirozza meg)
Kitoltése : nem kotelezd
Hossza : 9 egész + 2 tizedes + elgjel
Jelenleg (2015.) a 27 %-os (legnagyobb), 18%-0s (kdzépsd) €és 5 %-os (legkisebb) afak vannak
Afamentes 6sszeg, 0 %-os 0sszeg, Afa-koron kiviili osszeg
Kitoltése : nem kotelezd
Hossza : 9 egész + 2 tizedes + elgjel
Megjegyzés
Kitoltése : nem kotelezd
Hossza : 5 karakter
Hasznalata: pl. utaldsos szdmlanal ber6gzithetd, hogy konyveléskor majd melyik konyvelési
oszlopba kell rogziteni.
Fizetési mod
A tényleges fizetési mod csak nem készpénzes szamlanal irhato feliil

A szamlaadatok bevitele ezzel be is fejezodott, de a program csak a konyvelési bizonylat letarolasaval
egyidejiileg tarolja le. A szdmlaadatok bevitele utan a program visszatér a konyveléshez, de ugy,
hogy a rovatokat automatikusan feltolti, az alabbiak szerint

Kimend szamlanal
a brutt6 6sszeget pénztarkdonyvnél a bevételek 0sszesen oszlopra,

naplofokonyvnél a pénztar vagy bank oszlopra teszi,
a nettd Osszeget az értékesités bevételére,
az AFA 6sszegét a fizetendd AFA rovataba.
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Konyvelés
Bejovo szamlanal
a brutto Osszeget pénztarkonyvnél a kiadasok 0sszesen oszlopra,
naplofékonyvnél a pénztar vagy bank oszlopra teszi,
a nettd 0sszeget anyagkoltségre,
az AFA 6sszegét a visszaigényelheté AFA rovataba.

Pénztarkonyvnél a készpénzes és nem készpénzes szamla kozt akkor van kiilonbség, ha a bevételek v.
kiadasok 0sszesen oszlopokat megbontottuk pénztarra és bankra.

A szamlabdl felajanlott konyvelési adatok tetszélegesen javithatok.
Az automatikus konyvelés mikéntje a szerviz menii "Szamla és konyvelés Osszefiiggések"
meniipontjaban megtekinthetd és atallithato.

Ezzel attekintettiik a rogzités menetét.
Mit csinalhatunk még itt a programban ?
Ha vannak mar rogzitett bizonylatok, gy azok megjelennek a képernydn konyvelési honap+datum
sorrendben.
Ekkor a kovetkezOk végezhetok :
R betli lenyomasaval uj konyvelési bizonylatot rogzithetiink.
J betli lenyomaséval azt a bizonylatot javithatjuk, amelyiknek az egyik soran éppen allunk.
T betli lenyoméasaval azt a bizonylatot torli a program, amelyiknek az egyik sorén allunk.
N betli lenyomasaval pénztarkonyv listat kérhetiink.
K betiivel kereshetiink bizonylatot.
A keresés torténhet
1. datumra , ekkor a bizonylatok a keresettdl jelennek meg a képernydn, datum rendezettségben
2. oszlopra, ekkor a bizonylatok sorai nem egymast kdvetden, hanem oszlop sorrendben
jelennek meg
3. bizonylatszamra, szovegre; ekkor egy kis ablakban megjelennek a keresési szempontnak
megfelelo tételsorok, s azokbol kivalasztva megjelenik a megfeleld bizonylat, s az azt ddtum
szerint kdvetd bizonylatok.
S betli lenyomasaval atléphetiink a szamlaanalitikdba, berogzithetjiik elore a nem készpénzes
szamlakat.
V (valt) lenyomasaval a program atlép a szamlaanalitikdba 0igy, hogy rortdn arra a szamlara all,
amelyiknek a pénztarkdnyvi konyvelésénél alltunk. A szamlaanalitikabol szintén a V
lenyomasaval jutunk vissza a szamla konyvelési parjahoz.
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Konyvelés
Konyvelés a naplofokonyvbe vagy pénztarkonyvbe
A konyvelés rogzitése eltér a torzsek v. szdmlaanalitika rogzitésétol.
Mint a fentiekbdl is kitiinik, a konyvelés rogzitése 2 {6 részbal all,
ill. szamla rogzitésnél ez még kiegésziil a szamlaadatok rogzitésével:

1. Bizonylatazonosito adatok (biz.szam, datum, szoveg)

2. Szédmlaanalitika

3./0 (2015-t31) Vamtarifaszamonkénti mennyiségek, értékek bevitele bizonyos FA-s szamlaknal
3. Konyvelendo tételek, melyekbdl tobb is van, attdl fliggden, hany oszlopba kell konyvelniink.

Alapesetben a program is ilyen sorrendben halad (1. -> 2. -> 3.), de lehetdséget ad a sorrend
megvaltoztatasara :

1. -=> 3. F4 billentyli lenyomasaval
3. -> 1. F4 billentyli lenyomasaval
2.-> 1. Tab billentyii lenyomaséaval

igy konyvelés kdzben, ha elrontottunk valamit, konnyedén visszaléphetiink a korabbi adatokhoz.
(az egyes csoportokon beliil a visszalépés felfelé mutatd nyil segitségével torténik)

A 3/0-val jelolt adatbevitel a 3. elé ékelddhet, szamlatipustol fliggéen

Ha egy iddszak konyvelését befejezte ( ez altalaban az Afa-bevallas elkészitésével torténik),

a programban is célszerli az idészak lezarasa.

Ha Afa-bevallast nyomtatott, akkor a program a lezarast automatikusan elvégzi,

egyébként az Afa-kimutatdsok meniipontjaban taldlhaté az idészak lezarasa.

A honapba 0-t irva feloldjuk minden hénap lezarasat.

Lezaras utan barmilyen, a lezart idészakra vonatkozo6 konyveléskor a program figyelmeztet,

de a konyvelést (rogzités v.javitas v.torlés) megengedi.
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Naplofokonyv/Pénztarkonyv-lista
Pénztarkonyv vagy naplofokonyv lista készitéskor az aldbbi adatokat kéri be a program :
Konyvelési honaptol :
Konyvelési honapig .
Keskeny v széles papirra K/S/F: |

A lista tartalmazza a kért id6szak nyitd adatait, a forgalmi tételeket, minden honap utan honap 6sszesen
¢€s gbongydlt 0sszesen sorokat.

A szg€les papiros valtozat attekinthetobb, mivel a keskeny papirosnal a konyvelt tételek két soron
jelennek meg.

Az F-es (fektetett) valtozat csak a kék-képernyds nyomtatasnal valaszthato!

Ugyanez a lista elkészithetd konyvelés kdzben is (lasd. ott)

A naplofékonyv/pénztarkdnyv-lista két valtozata megtalalhatd az egyéb listdk meniipontban :
Pénztarkonyv/naplofokonyv Osszesitd - forgalmi tételek nélkiil, csak az dsszesitd sorokat hozza

Pénztarkonyv/naplofokonyv analitikaval - az egyes oszlopokra konyvelt 6sszegek alatt megjelenik az
analitika kodja is
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AFA-Kimutatasok és egyéb listak a szamlakbol

Afa-kimutatas az osszes szamlarol
Kimend szamlak AFA-kimutatdsa
Bejovo szamlak AFA-kimutatasa

A kimend ill. bejové szamlak AFA-kimutatasa azonos szerkezetii, elkészitésiikkel pillanatok alatt
megirhatjuk a havi AFA-bevallast;

1995-ben valtozott a fizetendd és a levonhatd Afa szamitasa.

A program a rendszerparaméterben beallitott évszambdl allapitja meg, hogyan szamoljon.

1995 elbtt csak az adott idészakban kifizetett szamlak keriilnek az Afa-kimutatasba;

1995-t61

Fizetendd Afa megéllapitasanal a szamla besorolasa:

ha a teljesitésdatuma 1995 el6tti, a fizetés datuma szerinti honapban, de legkésdbb 1995. aprilisban;

ha a teljesités datum 1995. jan.1 vagy azutani, a fizetés datuma szerinti hdnapban, de legkésobb a
teljesités datumatol szamitott 90. napon,

1997 januar 1-t0l legkésdbb a teljesités datumatol szamitott 60. napon,

2003 januar 1-t6] legkésébb a teljesités datumatdl szamitott 30. napon,

2003.janudr 1-t6l legkésobb a teljesités datumatol szamitott 46. napon,

Levonhat6 Afa megallapitasanal a szamla besorolasa:
ha a teljesités datuma 1995 el6tti, a fizetés datuma szerinti honapban
ha a teljesités datuma 1995 jan.1 vagy azuténi, a teljesités datuma szerinti hdnapban

A program a kovetkezd adatokat kéri :
Afa-bevallasi honaptol:

Afa-bevallasi honapig.:

Tételes kiirast kér :

Lista végén Osszesitést kér:

A lista a megadott iddszak szamlait tartalmazza id6rendi sorrendben, szamlatipusonkénti bontasban.
Kiirja szdmlanként a teljesités datumat, a szamlaszamot, fizetés datumat, a partner nevét,

az adomentes, Afa-koron kiviili, 0 %-os Osszegeket,

Afa-kulcsonként az alapot és AFA-t, valamint a szamla brutté 6sszegét.

Osszegsorok honaponként és minddsszesen.

Osszesités a végén pedig szamlatipusonként, majd minden évben az aktualis AFA-bevallasnak
megfeleld 0sszesités.
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AFA-Kimutatasok és egyéb listak a szamlakbol
Afa-bevallas elkészitése

A program az ANYK programnak adja at az Afa-bevallas adatait

A térzsek meniipontnal megtekinthetSk az Afa-bevallas paraméterei, azaz hogy mely szamlatipusok a
bevallas mely soraba keriiljenek.

A kovetkezd 1épés, hogy az SZERVIZ->Térsasag v. vallalkozé adatai meniipontban az Afa-bevallas 1.
lapjan 1évO adatokat irja be. A cimadatoknal fontos, hogy a Helységnév, kozteriilet neve, stb.
ugyanabban a sorrendben legyen beirva, mint a bevallason, és ezek pontosvesszdvel legyenek
egymastol elvalasztva.

A havi v. negyedéves Afa-bevallas készitésekor (a program a kezdé és véghonapbol allapitja meg,
melyiket nyomtassa) bekéri az el6z6 id6szakrol esetlegesen athtizodé Afa-levonast.

Ha a fizetend6 ad6 0sszege negativ, az ebbdl visszaigényelhetd dsszeget is ki kell tdlteni (a program
nem helyettesiti az adészakembert!!!).

A program az 1000 Ft-os kerekitéseket az alabbi médon végzi:

kiilon kerekiti az értékesitést terheld Osszes fizetendo, s kiilon a beszerzést terheld dsszes levonhato
Afat. Mindig az év elejétol gongyolitve kerekit, s levonja az év elejére eso gongyolitett értéket (ami
meg kell egyezzen a korabbi bevallasok értékével.)

Ha a kerekités miatt a tételsorok dsszege nem egyezik az dsszesen sorral, a legnagyobb Afa-értéket
tartalmazo tételsort korrigalja.

Idészak lezarasa

Itt adhat6 meg, hogy mely honapig tekintse a program az adatokat lezartnak.

Az &fa-bevallas elkészitésével a program a honapot / negyedévet /€vet automatikusan lezarja, de
ugyanitt ez a zaras feloldhatd, egy korabbi honap szamanak v. 0-nak a beirasaval.
Lezart idészakra 1s konyvelhetiink, de a program figyelmeztet.

Ha az értéke 0, semmilyen idészak-ellenorzést (az évet kivéve) a program nem végez.
Kifizetetlen bejovo ill. kimené szamlak

A lista a megadott esedékesség datumig tartalmazza a kifizetetlen (elore bevitt) szdmlak adatait :
szamla szama, kelte

fizetési hatarid6

partner

nettod és bruttd dsszeg,

valamint az 6sszes kifizetetlen szamla netto és bruttd értékét.
Adott idopontig kifizetett/kifizetetlen bejovo szamlak

Korabbi években az afa-visszaigénylést csokkentette a kifizetetlen szamlak afa-tartalma.
Jelenleg ennek nincs jelentdsége

EU értékesités és beszerzése
A 60-as bevallasnak megfeleld kimztatast késziti el, és fel is adja az ANYK programnak
A program a kovetkez6 adatokat kéri :

Teljesités honaptol:

Teljesités honapig.:

Tételes kiirast kér :
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AFA-Kimutatasok és egyéb listak a szamlakbol

Szamlak kimutatasa szamla Kelte szerint
A program a kovetkez6 adatokat kéri :
Osszes v. nem kp szamla O/N:

Szamla kelte év+honaptol .:

Szamla kelte év+honapig :

Bejovoknél adoszamot kér I/N:

Technikai szamlakat is kéri:

A listak a vallalkozonal kotelezOen vezetendd szamlanyilvantartast adjak.
A szamlanyilvantartasban a készpénzes szdmlakat nem kell feltiintetni, de a program azokat is kiirja,
ha kérjiik.

A bejovo szamldknal némely vallalkozasi tevékenységnél az addszamot is vezetni kell, ilyenkor kell
kérni a listan az adoszam feltiintetését.

A listak tartalma :

szamla szama, kelte

partner

fizetési mod

nettd osszeg, Afa Gsszege és bruttd Gsszeg,
kifizetés datuma.

Szamlak kimutatasa teljesités datuma szerint
Hasonl6 a szamla kelte szerinti kimutatashoz, de teljesités datum szerint valogatja le, és abba a
sorrendbe is helyezi.

Kimené és bejové szamlak AFA-analitikaja - adott oszlophoz

A lista hasonlé az 1. pontban leirt Afa-listdhoz, de csak azokat a szamlakat tartalmazza, amelyek a
kivalasztott oszlop+analitikahoz lettek rogzitve.

A lista pl. a bejovo aruszamlak kigytijtéséhez hasznalhato.

A program a szamlakrol még az alabbi kimutatasokat késziti el:

kimend és bejovo szamlak partnerenként,

kimend és bejovo szamlak szamlaszam sorrendben, ez a hianyz6 szamlédkat is kimutatja.
Egyenlegk6z16 levél

Késedelmi kamatkdz16 levél

Katas szamlék partnerenkénti

Pénzforgalmi afas szamldk partnerenként

Kimend szamlak nyilvantartasa EVA-s vallalkozonak
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Egyéb listak

Kivonat oszloponként

A listan szerepel az egyes konyvelési oszlopok — és ha kérjiik, az analitikak — tartozik és kovetel
forgalma, egyenlege a megadott idészakra, valamint az éves halmozott egyenleg.

Egyenleg oszloponként

A lista az egyes konyvelési oszlopok — €s ha kérjiik, az analitikak — egyenlegét tartalmazza, a megadott
hénapig bezardlag.

Pénztar-és bankanalitika (csak pénztarkonyvnél)

A lista kiilon-kiilon tartalmazza a pénztari és banki mozgasokat, idérendbe sorolva a bevételeket és a
kiadasokat. Lathato a mindenkori aktualis egyenleg is a listdn. A banki 0sszesitovel 6sszenézve
egyeztethetd a bank. A PE analitikat tekinti a program pénztarnak, a B-vel kezd6do6t(kezddddeket)
banknak.

Karton

A program az alabbi adatokat kéri:
Oszloptol (F1 - help) :
Oszlopig (F1 - help) :
Konyvelési honaptol :
Konyvelési honapig .:

A lista tartalmazza oszloponként, analitikdnként az egyes konyvelt tételeket, idérendi sorrendben.
A forgalmi tételeket 6sszegzi havonta és minddsszesen.
A listan egy adott oszlophoz tartozé Gsszes analitika forgalmi adatai megjelennek.,

Egyedi karton
Ugyanaz, mint a karton, de csak a kért oszlop+analitika forgalmi tételeit tartalmazza.

Afa-fizetési kotelezettség

A lista tartalmazza a kért honapig a fizetendé és elézetesen felszamitott Afa Gsszegét, zarojelben az
utols6 havi adatokat.

Az Afanél az eddig befizetett Afa Gsszegét a 8. oszlop AF analitika (naplof: 4 AF) egyenlegébél, az
eddig visszaigényelt AFA Gsszegét a 2. oszlop AF analitika (naplof:10 AF) egyenlegébdl szamitja.

Pénziigyi eredmény kimutatasa
A lista az ad6zas alapjat képezo bevételeket €s az ebbdl levonhato kiaddsokat tartalmazza, tovabba az
ezekbdl szamitott egyenleget

Adozas elotti eredmény kimutatasa

Berogzithetjiik az eredményt noveld és csokkentd (de nem konyvelt) tételeket, s a lista igy tartalmazza
az el6z6 pontban leirtakat,

majd ezeket az eredménykorrigalé tételeket, s az igy kapott eredményt.

Pénztarkonyv/Naplofokonyv osszesito és pénztarkonyv analitikaval
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1. Pénztarkonyv/naplofokonyv lista
Pénztarosszesito rogzitése

Ha az adott vallalkozas pénztarbizonylatokat is vezet, a program segitségével az idészaki
pénztarjelentés elkészithetd. (vagy magunk szamara ad egy Osszesitést)

A rogzitendo adatok :

datum

pénztarbizonylat szama

szoveg

kiadas v. bevétel dsszege.
A listan az adott id6szak rogzitett adatai, s az aktudlis pénztaregyenleg jelenik meg.
Ezek az adatok a konyveléstdl teljesen fiiggetlenek!

Bankosszesito rogzitése

A bank-kivonatok rogzitésére, listazasara nytjt lehetdséget a program.
Ezek az adatok a konyveléstdl teljesen fiiggetlenek!

Mivel a program a bankanalitikat kezeli, mar sziikségtelen a hasznalata.
(korabban a program a bankot kiilon nyilvantartani nem tudta)
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Torzsek

Konyvelési oszlopok
A torzs felépitése az alabbi :
Oszlopszam .: 2 szam, egyszerii sorszam
Megnevezés .: 30 karakter, megegyezik a kézi naplofokonyv/pénztarkonyv rovataival
Analitika kédja : 2 karakter, tetszoleges
Analitika neve : 30 karakter
Oszlop jellege .: 1 karakter
Mennyiség-konyvelés : 1 karakter

Az oszlop jellege a kdnyvelés modjat hatarozza meg.
Ertékei az aldbbiak lehetnek :
Pénztarkonyvnél:
T : tételes (1-3 és 5-10 oszlopok)
O : Osszesitd (4. és 11. oszlop)
A T jellegl oszlopokra konyvelt tételek 6sszege meg kell hogy egyezzen
az O jellegli oszlopra konyvelt 6sszeggel.
Egy bizonylaton beliil lehet bevételt is, kiadast is konyvelni, de ebben az esetben
a bevételek Osszege egyezzen meg az Osszes bevétel Osszegével,
ill. a kiadasok Osszege az Osszes kiadas 0sszegével.

Naplofokonyvneél

3 : tartozik és kovetel forgalma lehet, a naplofdkonyv listdn egyenleg is kell.
Ilyenek a bank ¢és a pénztar rovatok.

2 : tartozik és kovetel forgalma lehet,
a tartozik forgalom + elgjellel,
a kovetel forgalom - eldjellel jelenik meg a naplofékonyv listan.
Ilyen az egyéb kovetelés €s a pénziigyi eredmény elszamolasa rovat.

N : a rovat tartozik jellegii, konyveléskor igy a program automatikusan
felajanlja a T forgalom-jelet.
Ilyenek az anyag- és arubeszerzés koltségei, a munkabér, munkabérek kozterhei,
egyéb termelési koltség, egyéb kiadas, levonhatd AFA rovatok.

C : arovat kovetel jellegli, konyveléskor igy a program automatikusan
felajanlja a T forgalom-jelet.
A naplofékonyv-listan a kovetel forgalom + eldjellel,
az esetleges tartozik forgalom - elgjellel jelenik meg.
Ilyenek az értékesités arbevétele, az egyéb eredményt nem képezd bevételek és a
fizetendd AFA.

T : tartozik és kovetel forgalma lehet,
a kovetel forgalom + eldjellel, a tartozik forgalom - eldjellel jelenik meg
a naplofokonyv listan.
Ide tartoznak az eddig fel nem sorolt rovatok :
egyeb kotelezettségek, pénziigyi eredmény, jegyzett toke és toketartalék.
(tehat amelyeknél a kézi naplofokonyvben balrdl van a csokkenés, jobbrol a ndvekedés).
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Torzsek
Szamlatipusok
Az egyes szamlatipusok egyrészt az AFA-s szamlak elkiilonitésére szolgalnak, masrészt az egyes
szamlatipusokhoz tetsz6leges AFA-kulcsokat is eldirhatunk.
Az Afakulcs mezékbe irhatjuk be az alkalmazott AFA mértékét, * azt jelenti, hogy az AFA tetszéleges
mértékii lehet (pl. bolti szamitott AFA-nal), iiresen hagyva pedig azt jelenti, hogy szamlarogzitésnél az
1.1ll. 2. Afa-alapba és AFA-ba nem irhatunk semmit.

Fobb attekintés a kiilfoldi beszerzésekkel, értékesitésekkel kapcsolatos szamlatipusokrol :
U-val kezd6d8ek(U1,U2U8) : EU-s termékbeszerzés fizetendd és levonhatd Afaja
I-vel kezdéddek (I1,12,14,15,16): import beszerzés fizetend6 és levonhatd Afaja
K-val kezddddek: adémentes értékesités EU orszagba
P-vel kezddddek: Export értékesités
A parban konyvelend6 (konyvelhetd) kiilfoldi értékesitéseket (U és I szamlatipussal) a bevallasban
jobban meg kell bontani, mint a levonhat6 afat, mégis célszerii ugyanabban a bontasban konyvelni
mindkettdt, az egyeztethetdség miatt
(a fizetend6é Afa legtobbszor levonhatoként is konyvelhetd)
A 0%-os Afa hivatalosan ugyan megsziint, de egyrészt lehetnek korabbrol
athuzodo tételek, masrészt ez megmaradt a programban az értékesitésben
a levonasi joggal jar6 adomentes értékesités nyilvantartasara
Exportnal ill. EU kivitelnél a programnak mindegy, hogy 0%-o0s vagy adémentes rovatba teszi a szamla
Osszegét, ez az Afa-Osszesitést nem befolyésolja, de a javaslat:a 0 % legyen az adélevonasi joggal jar6
adomentes értékesitésnek)
Partnerek
A szamlabevitelnél hasznalhato partnere torzse
Felépitése a kovetkezo:

Partnerkod : 4 hossza, numerikus
Partnernév : 30 hosszu, alfanumerikus
Adoszam : a program ellendrzi a 8., ellendrzd szamjegyet

Csoportos adoszam : az afa-bevallashoz kellhet. A 9. szdmjegynek 5-nek kell lennie.
EU ad6szam : EU-0sszesitohoz kellhet

EV-ig.szdma : csak nyilvantartasi célra

EV nyilvantartasi szama : csak nyilvantartési célra

Pénzforgalmi 4fas : P - igen, N/iires —nem

Kisad6zo : K—1igen , N/iires — nem

Irdnyitdoszam : 4 hosszl, numerikus

Helységnév  : 30 hosszu, alfanumerikus

Utca,hazszam : 30 hosszt, numerikus A cimadatok a levélkészitésekhez kellhetnek
Bankszamlaszam : 3*8 szamjegy

Konyvelési szovegek

A konyvelésben hasznalt szovegek bevihetok. Konyveléskor, a Szoveg mezdben az F1-gyel behivhato
Konyvelési sablonok

A sablonok hasznalata lehetové teszi a még gyorsabb és hibatlanabb konyvelést.
Elére beallithato pl.:11-es kodon

szoveg : Telekom telefonszamla

fiz.mdéd : U (utalas)
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Torzsek
Partner : 5 (Telekom NyRt.)
Brutt6 oszlop,an : 1 (pénztarkonyvnél 11A)
Netto : 9 TL (pénztarkonyvnél 7 TL)
Afa : 11 (pénztarkonyvnél 9)
igy egy telefonszamla kdnyvelése redukalodik a datum(ok) és dsszegek bevitelére, tovabba a sablon
kivalasztasara.
A sablonokat egyeldre csak szamla ill. kiegyenlités konyvelésekor lehet hasznélni.
Ha nem valasztunk ki sablont, az eddigi mdédon lehet konyvelni.

Munkaszamok

A konyvelési adatok bizonyos csoportositasara hasznalhatok. Pl. egy adott munka bevételeit és
kiadasait lehet ezzel elkiiloniteni. Haszndlatdhoz sziikség lesz a Rendszerparaméterekben a
,Munkaszamok haszndlata”-t Igenre allitani.

Az egyes mezok:

Munkaszam : 8 hosszt, numerikus

Munkanév: 30 hosszu, alfanumerikus

Konyvelés automatikusan

Alapjaban munkabér kdnyvelésére lett kitalalva, ha nagyjabdol minden honapban azonos dsszegii
bérkifizetés torténik.

Egy koz0s névvel ellatva beirhatdk a konyvelési bizonylat tételei. PL.

Név Sorszam | T Oszlop |T analitika K oszlop |K analitika |Szoveg Osszeg
BER 1 7 2 Bér 200.000
BER 2 2 13 NY Bér 20.000
BER 3 2 13 Sz Bérlevonas 32.000
BER 4 2 13 EG Bérlevonas 17.000
BER 5 8 13 SH Bérjarulék 54.000

A helyes kitoltés utdn B-t (Bizonylat) nyomva automatikusan elkésziil a konyvelési bizonylat
Vamtarifaszamok torzse

A forditott 4fas mez6gazdasagi, ill. vas-acél termékek helyes nyilvantartasara szolgél, mivel az Afa-
bevallast ki kell egésziteni e termékek vamtarifaszamonkénti stilyaval és értékével.

A programban fel van t6ltve, konyvelés kozben kivalasztando a sziikséges vamtarifaszam
Afa-sablonok

A szamlak helyes, afa-bevalldsnak megfeleld konyvelését segitik eld.

A programban fel van toltve, szamlafelvitel kozben kivalasztando a helyes 4fa-sablon
Afa-bevallas paraméterei

Itt lehet megtekinteni, hogy a program az afa-bevallas soraiba mely szdmlatipusokat teszi bele.
A programban eldre fel van toltve.

Elkésziilt Afa-bevalldsok

A programmal eddig elkészitett Afa-bevallasok dsszesité sorai tekinthetdek meg
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Mentés |
Nem elég helyesen konyvelniink, az adatainkat a megfeleld modon védeni is kell. Akar az egész éves
munkdank karba veszhet pl. a szamitogép hibdja miatt; de egy dramkimaradas is cstinya dolgokat
miivelhet, amit csak szakember tud helyrehozni.
Csak akkor érezheti magat biztonsagban, ha adatait rendszeresen kiilsé adathordozora menti, s azokat
megfeleld helyen 6rzi.
Ha sokat konyvelt, nap végén csak tegye be a pl. a pendrive-ot a meghajtoba, inditsa el a mentést, s ha
vége, nincs mas dolga, mint elzérni a pendrive-ot.
Van a programban csoportos mentés is, ekkor az 6sszes vallalkozo/cég adatait menti a program

Szerviz

A szerviz meniipontban lettek 0sszegytlijtve a rendszer hasznalatdhoz még sziikséges (v.lehetséges)
egyeb programok

Utoljara készitett lista megtekintése
Megnézhetd és nyomtathatd 0jboli elkészités nélkiil a lista.

Rendszerparaméterek allitasa
A kovetkezdket lehet allitani :
Konyvelési idészak : az évszamot lehet itt atallitani. Uj vallalkozonal a program a gépi datum szerint
allapitja meg, ez sziikség szerint atirhato.
Naplofokonyv/Pénztarkonyv lista ido v. papirtakarékos : 1dotakarékosan elvélasztd alahuzas helyett egy
iires sorral kiiloniilnek el a forgalmi tételek. Ilyenkor gyorsabb ugyan a nyomtatas, de nem olyan szép
€s tobb papirt hasznal. (alapértelmezés : papirtakarékos)
Naplofokonyv/Pénztarkonyv lista keskeny v. széles papirra : 1d. pénztarkonyv/naploéfékonyv lista
(alapértelmezés : keskeny)
Naplofokonyv listanal Ft-os kitratdas — Igen-nél nem ir fillért
Afa-lista két-soros legyen-e : bizonyos nyomtatoknal a lista nem fér el (szélességében) a papiron,
ekkor allitsa kétsorosra (alapértelmezés : egysoros)
Afa-listan fillér legyen-e
KP-s figyeléshez osszeghatar legyen-e — jelenlegi szabalyok szerint sziikségtelen
Mentés lemezegysége : a meghajto betlijele
Mas rendszerbdl jovo adatok helye — adatimportalasnal atirhat6 a fogadott adatok helye
Datum-ellendrzést kér — esetleg kikapcsolhatd, hogy a fenti idészakkal egybevesse a konyvelt bizonylat
datumat
Munkaszamok haszndalata : Igenre allitandd, ha konyveléskor szeretné hasznalni
Szamlaknal mennyiség bevitele : Sziikség esetén Igenre allitando
Evds vallalkozé-e : Ha Igen, akkor a kimend szamlat 2008-t61 a telj.datum+30 napra teszi az Afa-
kimutatasba
Pénzforgalmi elszamolasu vallalkozo-e
Automatikus mentés minden nap elején : ha Igenre van allitva, akkor adott napon az elsd belépéskor
mentést végez a program, a kovetkezd mezdben bedllitott helyre
Automatikus mentés konyvtarneve : ide ment az automatikus mentés. Célszerii pendrive-ra menteni,
amit el is lehet tenni.
Kerekités, bevétel oszlop+analitika-szama,

Szerviz
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Kerekites, koltség oszlop+analitika-szama : ide konyveli pénztar kerekitésénél a kerekités dsszegét
Kéri-e pénztarnal a kerekitettség ellenorzését

Aranyositas beérkezo szamlak dfajanal van-e : Igennél bekéri a szamlanal, hogy bevonandé-e az
aranyositasba

Utolsé lezdart honap : lasd Afa-kimutatasoknal

Afa-bevallas gyakorisdga : H(avi) N(egyedéves) E(éves) X(egyéb)

EU-6sszesito gyakorisaga : H(avi) N(egyedéves) X(egyéb)

Kifizetetlen szamlak kezdé datuma: az ata-bevallashoz korabban le kellett kérni a kifizetetlen szamlak
afa-tartalmat, s ide azt a datumot kellett beirni, ahonnan kezdddden kell a kifizetetlen szamlakat
figyelni.

Pénztaregyenleg-atlagolashoz dssz. bevétel év elején, megadott honapig : jelenleg nem kell atlagolni
Pénztaregyenleg-atlagolashoz dssz. bevétel év masodik részében : jelenleg nem kell atlagolni

Nem a rendszerparaméterekben, hanem attol kiemelten, egyidejiileg minden cégnél allithatok a
kovetkezd paraméterek, a fdomeniiben AltB-t nyomva:

Nyomtato : ha tobb nyomtat6 is van a gépre csatlakoztatva, kivalaszthatjuk, melyikre kérjiik a
nyomtatast (LPT1,LPT2). Windows-os nyomtaténal nem haszndlja ezt a program
Nyomtato tipusa:
W- Windowsra feltelepitett barmilyen nyomtato
A tobbi dos-os:
N - ha a nyomtatonk EPSON vezérlokarakterekkel miikodik,
I - ha IBM vezérlokarakterekkel
1 - tintasugaras nyomtatd
2 - lézernyomtatd
Sorok szama a listakon: Altalaban 72 sor fér a lapra.
852-es karakterkészlet hasznalata : jelenleg nem hasznalja a program, fixen 852-nek veszi
Nyomtato kodtabla: ha a szamitdgép 852-es kodtablat hasznal, de a nyomtatéban nincsen 852-es
karakterkészlet, 2-re kell allitani (a hosszl ékezetes betlik helyett ilyenkor a
rovid parjukat nyomtatja a program ),
egyébként 1-re
Nagybetlis atalakités: Igenre allitva a program a lenyomott betiiket automatikusan nagybetiisre
alakitja;Nemre allitva ezt nem végzi el. (alapértelmezés : Nem)

Szamla és konyvelés osszefiiggések

Szamla konyvelésekor a program a szamlaadatok bevitele utan automatikusan "kontiroz", azaz
Osszeallitja a konyvelési adatokat.

Itt allithato be, melyik oszlopokra tegye a brutté, nettd valamint AFA-sszeget.
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Alapértelmezés Pénztarkonyvnél Naplofokonyvneél
Oszlop Analitika Oszlop Analitika

Bank bevétel.: 4 BA 1
Pénztar bevétel: 4 PE 2
Netto arbevétel: 1 ER 3 ER
Fizetendd AFA : 3 5
Bank kiadas : 11 BA 1
Pénztar kiadas : 11 PE 2
Netto beszerzés: 5 AN 6 AN
Visszaig.AFA : 9 11

Tarsasag v. vallalkozé adatai:
bevihetok a fobb adatok, mint név, cim, adészam, bankszamla szama stb.

Rendszerleiras : ez a szoveg olvashat6
Viltozasok : az aktualis évi programvaltozasok olvasasa

Torzs atmasolasa mas vallalatbol :
Ha valamelyik cégnél mar kialakitottunk egy térzsallomanyt, s azt szeretnénk itt is hasznalni, a
program segitségével atmasolhatjuk ide az 0j vallalathoz azt.

Programfrissités internetrol vagy lemezral
Lemez alapu vagy internetrdl letoltés alapjan a program frissitése, mindig kiilon leiras alapjan.

Ezévi program atmasolasa el6z6 évbe

Csak akkor kell a meniipontot hasznalni, ha frissités soran a konyvelési allomanyok valtozasa miatt
az el6z0 évbal a zardst és nyitast nem tudja végrehajtani

(ennek jele lehet zaraskor:hibas rekordhossz a ... dllomanynal, oszthatosag nincs.)

De sziikség esetén (ha pl. a 32 bites programot szeretnénk a korabbi évekbe is) méskor is hasznalhato.

Allomanyok @jraindexelése : csak indexromlds esetén hasznalando.
Menii szinbeallitas
Beadllithatd a mentik hattér- és betliszine, a meniik hatterének kitoltd karaktere, valamint a fejléc hattér-

és betliszine.

Programok szineinek atallitasa
Beallithat6 a rogzité programok hattér ill. betliszine.
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Uj év nyitasa
Evnyitas

A program a mostani évtol teljesen fiiggetleniil nyitja meg az 1j évet a kovetkez6 modon:
1. Atmésolja a programot és annak tartozékait

2. Atmasolja a torzsadatokat és a beallitott paramétereket.

Bekéri induléaskor, hogy mi legyen a kdnyvtar neve, ahova masol,

¢s milyen néven szeretné inditani az uj évet;

valamint megkérdezi, hogy a kifizetetlen szdmlakat masolja-e.

Evnyitas utan az j év konyvelésre kész.

Az évnyitas egyszerre minden cégnél megtorténik.

2. Konyvelés zarasa, az 0j évben nyitdsa

A program az aktualis cégben végzi el az zarast, s 0l évi parjaban a nyitast.

Bekéri induldskor a korabban megnyitott uj év konytarnevét (ha ez iiresen marad, a nyitast nem végzi
el)

Zaro tételek,Pénztarkonyvnél
1. Honap Bizsz. Szoveg
13 ZRGO1 Pénzeszk6zok Osszevezetése
11 Kiadasok 0sszesen oszlopok zarasa (analitikdnként)
8 ZR Pénzeszkoz zaras,nyitas oszloppal szemben

2. Hoénap Bizsz. Szdveg
13 ZRGO02 Pénzeszk6zok Osszevezetése
04 Bevételek 0sszesen oszlop értékeinek csokkentése a kiadasok dsszesennel
02 ZR Pénzeszkoz zaras,nyitas oszloppal szemben

3. Honap Bizsz. Szoveg
00 ZRG02 Szamitogépes nyitas
04 Bevételek Osszesen oszlop nyitasa (analitikanként)
02 ZR Pénzeszkdz zaras,nyitas oszloppal szemben
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dj év nyitasa
Zaro tételek naplofokonyvnél:

1. Hoénap Bizsz. Szoveg
13 ZRGO1 Pénziigyi eredmény megallapités

03 Ertékesités arbevétele és bevételek
04 Egy¢b, eredményt nem képezo bevetel
05 FIZETENDO AFA oszlopok zarasa

14 PENZUGYI EREDMENY ELSZAMOLASA oszloppal szemben

2. Honap Bizsz. Szoveg
13 ZRGO1 Pénziigyi eredmény megallapitas

06 ANYAG- ES ARUBESZERZES KTG.
07 MUNKABER

08 MUNKABEREK KOZTERHEI

09 EB TERMELESI, KEZ.KTG, RAFORD.
10 EGYEB KIADAS

11 LEVONHATO AFA oszlopok zarasa

14 PENZUGYI EREDMENY ELSZAMOLASA oszloppal szemben

3. Honap Bizsz. Szoveg
14 ZRGO02 Zaras

01 Bankszamla
02 PENZTAR
13 MV MUNKAVALLALOI JARULEK
13 NY NYUGD{J+EG.BIZT. 10 %
13 SZ SZJA
15 JEGYZETT TOKE ES TOKETARTALEK
oszlopok zarasa analitikanként (ha vannak)
14 PENZUGYI EREDMENY ELSZAMOLASA oszloppal szemben

4. Honap Bizsz. Szoveg
00 NYGO1 Szamitogépes nyitas

A 3. zar¢ tétellel pont ellentétesen az 1j évben a nyitast elvégzi.

A zarés ¢€s nyitas tobbszor is elvégezhetd, de ekkor a korabbi zar6 és nyitod bizonylatokat tordlni kell!.
A zaras eredménye gy ellendrizhetd, ha pénztarkonyv/naplofokonyv-listat kér 13. hotol-16. hoig.
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Minta néhany gyakrabban eléforduld gazdasagi esemény konyveléséhez :
a, Pénztarkonyv

Kimend szamla

4 PE  Bevételek 0sszesen 10.000,00
1 ER  Ertékesités arbev. 8.000,00
3 Fizetendé AFA 2.000,00

Bejovo anyagszamla

11 PE Kiadasok Osszesen 12.500,00
5AN  Anyagkoltseg 10.000,00
9 Levonhato AFA 2.500,00
Sajat hitel nytjtasa
4 PE  Bevételek 0sszesen 20.000,00
2HI  Hitel 20.000,00
Bérkifizetés
11 PE Kiadasok 6sszesen 24.700,00
6 Munkabér és kozterhei 24.700,00

APEH befizetések (Afa,SZJ A,munkavallal6éi,munkaadoi jarulék)

11 BA Kiadasok 0sszesen 27.400,00
8 AF Afa befizetés 23.000,00

8 MA Munkaadéi jarulék 2.100,00

8 MV Munkavallaléi jarulék 300,00

8 SZ SZJA 2.000,00

Tarsadalombizt. befizetések

11 BA Kiadasok 0sszesen 16.200,00
6 Munkabér és kozterhei 13.200,00
8 NY Nyugdij+eg.bizt. 10 % 3.000,00

Pénzbefizetés bankba

a kiadas ¢€s a bevétel egy bizonylaton:
11 PE Kiadasok 0sszesen 50.000,00
8 PB Pénztar-bank kozott 50.000,00
4 BA Bevételek 0sszesen 50.000,00

2 PB Pénztar-bank kozott 50.000,00
b,Naplofokonyv
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Pénzfelvét bankbol :
1 BANKSZAMLA K 25.000,00
2 PENZTAR T 25.000,00

Készpénzes kimend szamla

2 PENZTAR T 10.000,00
3 ER Ertékesités arbev. K 8.000,00
5 Fizetendd AFA K 2.000,00

Bejovo anyagszamla banki kifizetése

1 Bankszamla K 12.500,00
6 AN Anyagkoltség T 10.000,00
11 Levonhaté AFA T 2.500,00

Tagtol kolcson-felvétel

1 Pénztar T 20.000,00

13 HI Tagi hitel K 20.000,00
Bérkifizetés

2 Pénztar K 24.700,00

7 Munkabér T 30.000,00

13 NY Nyugdijt+eg.bizt. K 3.000,00

13 SZ SZJA K 2.000,00

9 MA Munkavall.jar K 300,00

APEH befizetések bankbol (Afa,SZJA,munkavéllaléi,munkaadéi jérulék)

1 Bankszamla K 27.400,00
10 AF Afa befizetés T 23.000,00
9 MA Munkaadoi jar. T 2.100,00

13 MV Munkavall.jar. T 300,00
13 SZ SZJA T 2.000,00
TB befizetések bankbol
1 Bankszamla K 16.200,00

8 Munkabérek kozterheiT 13.200,00
13 NY Nyugdijt+eg.bizt. T 3.000,00
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Ev eleji nyitas
Datum : 95.01.01
Konyvelési honap: 0

1 Bankszamla T
2 Pénztar T
13 AF Afa-befiz. Kot. K

13 NY Nyugdij+EG.BIZT. 10% K
15 Jegyzett toke és tart.K
14 Pénziigyi eredmény T

30
44.305,00
134.482,00
90.000,00
2.700,00
164.000,00
77.913,00

Import Afa levonasanak eldirasa

Datum : 96.10.14.
Konyvelési honap: 10
Kimend/Bejovo szamla : B

(azért kell bejovonek betenni, hogy az AFA-kimutatasban benne legyen)

12 IM Import AFAja K
12 IM import AFAja T
11 LEVONHATG6 AFAT

--------- Afa-analitika ---------
Kimeno/be : B

Fizmé6d : B

Szamlaszam: V/33
Szlatipus : IM Import Afa
Telj.datum: 96.10.14.
Szla kelte: 96.10.14.
Esedékes : 96.10.14.
Partnerkod: 0

Partnernév: VPOP
Afa-sablon : R

Brutt6 : 100.000,00

25% alap: 80.000,00

Afa :20.000,00

12% alap: 0,00

Afa: 0,00

Afamentes : 0,00

0% : 0,00

Fizméd : B
Fiz.datum : 96.10.14.

100.000,00
80.000,00
20.000,00

Egyszeres konyvelési program
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Technikai bizonylatpar automatikus képzése : EU-s vagy forditott afas beszerzésnél 3 bizonylatot
kell kdnyvelni:
1. a beszerzést nettd 6sszegben
2. egy kimend szamlat a fizetendd afdhoz,
3. egy bejovat, a levonhatéhoz (ha levonhat6 az afa).
Elegendd az els6 bizonylatot lekdnyvelni (szamlaként, adomentesen, a helyes partnerkddra, sziikség
esetén addszama is legyen!), a masodik kettot a program tudja automatikusan generalni.
A konyvelésben vagy a szdmlaanalitikaban az elsé bizonylat rogzitése utan Esc-pel ki kell 1épni, hogy
latszddjanak a konyvelt bizonylatok v. szamlak, s az adott bizonylaton/szamlan allva az AltM-et kell
lenyomni.
Be kell irni:

a teljesités datumot (ezt a program az 1. bizonylatbdl felajanlja),

az Afa-sablont (pl. EU-s beszerzés U, ford. afas vasacél:5),

a szamlatipust (pl. EU-s beszerzés U1, ford. afas vasacél FV).
Megadhato az is, hogy mely oszlopokra konyveljen,a szamlatipus mezdben lefelé nyil lenyomasaval.
Alapértelmezett beallitasok: naplofokdnyvben a bruttd és a nettd osszeg :13 AT, az afa:05/11,
pénztarkonyvnél a bruttd bevétel:04 AT, a nett6:02 AT, fizetendd Afa:03; brutt6 kiadas:11 AT,
nett0:08 AT, levonhat6 afa:09.
(Az afa oszlopszama a ,,Szadmla és konyvelés Osszefiiggések” meniipontban van bedllitva, de azt nem
javasolt atirni.)
(Ha a ,,Hibas oszlop+analitika, javitson!” {izenet jelenik meg, akkor oszlop-+analitika rogzitendd!
Ha ut6lag barmit javitani kell, akkor mindharom bizonylat javitando!
Forditott afas gabona vagy vasacél beszerzésnél a vamtarifaszamonkénti mennyiségeket a fizetendd
Afa-t tartalmazé bizonylat javitasaval kell bevinni.
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Az Afa-kimutatisban valtozas
Kifizetetlen kimend szamlaknal a 45 napos halasztast csak akkor veszi figyelembe a program, ha a szamlan az
Osszes Afanem 0.

Konyvelés, rogzités

Ha a konyvelt bizonylat Afa-tartalma eléri az 1 millié Ft-ot, a program ellendrzi az addoszam meglétét, és
figyelmeztet, ha nincs/hibas. Szallitdi kp-s szamlaknal is javasolt a partnerkod hasznalata és ahhoz az adészam
bevitele. A program addszamra Osszesitve gytijti a bejovo szamlakat, ezért a 65M-es lapra nem kertilnek ra az
adoszam nélkiili szamlak!

Regram Kft. Egyszeres konyvelési programban valtozasok 2018
Bizonylatszam, szamlaszam hossza 20-ra nétt.

A listdkon, ahol nem fér el a bizonylatszam (v. szamlaszam), azért, hogy ne kelljen a betliméretet csdkkenteni, az
alabbi megoldast valasztottam: ha a bizonylatszam hossza a korabbi 12-t nem haladja meg, a kiiras egyezik a
korabbival, de ha meghaladja, akkor a sort megel6z6 sorban a teljes bizonylatszam megjelenik, és a sorban
ismétlojel: -”- jelzi a bizonylatszamot. Mivel csak néhany szallit6 alkalmaz ilyen hossza szamlaszamokat, ez jo
megoldasnak latszik.

Konyvelés, rogzités

1. A program minden &fat tartalmazo belfoldi bejovo szdmlanal ellendrzi az adészam meglétét és helyességét, ha
a Szerviz->Rendszerparaméterek(2.1ap)->"Szallitd adoszamanak ellenérzését kéri?” Igen-re allitott. Ez az
alapértelmezett beallitas. Ellendrzés csak akkor, ha a vallalkoz6 addszamanak 9.jegye nem 1 és nem 3. Erre azért
van sziikség, mert nem tudni, el fogja-e érni 0sszevontan az adott szallito a tételes jelentés Osszeghatarat.

2. A 1860 bevallasra keriilo szamlatipusoknal rogzitéskor az EU-addszam meglétét ellendrzi.

3. Ha a vallalkoz6 adoszamanak 9.jegye 1 v. 3, és afa-Osszeget konyvel, figyelmeztet a program.

4. Pénztarra konyvelt bizonylatnal (1. az el6z6 pontot) a program tarolaskor, ha nem 0-ra vagy 5-re végzddik a
fenti” dsszeg, megkérdezik, hogy végezzen-e automatikus kerekitést. Igen-nél végez és rdgton tarol, V-re
kerekit, de nem tarol automatikusan — meg lehet csodalni a munkajat :), €s van lehetéség nem kérni a kerekitést.
A kerekitést ugyanugy végzi, mint kordbban az AltK

5. Ujabb afa-sablonok: O-Eléleg vev, Q-ElSleg vevd teljesitésbe (az 6sszeg negativ eléjellel irand6) U-Kiilfoldi
utasnak afa-visszatérités (fent a pénztarba az afa 6sszegét kell irni, a program ehhez alapot rendel. Ha nincs
kerekités, akkor alul nem lesz sor)

6. Pénztarbizonylat-atsorszamozast lehet kérni forditott afas, mennyiségi nyilvantartast tartalmazo bizonylatnal
is!

7. Pénztarbizonylat-nyomtatasnal (konyvelésben is, a kiilon pénztarbizonylatnal is, 72 soros, de A4-es lapra
torténd nyomtatasnal, a ,,Harom részre osztott leporellot hasznal” mezdébe E-t irva 24 soros bizonylatokat
nyomtat a program, 3 részre osztott A4-es lap esetén ez a megfeleld.

Elkésziilt lista szerkesztése a fémeniiben AltT lenyomasaval. Az utoljara készitett lista szerkeszthetd, valasztas
alapjan az Edit.com-mal, vagy 64 bites gépen, amin mar Edit nincs, a Notepad.exe-vel. A vezérlokaraktereket,
amik "-pal kezd6dnek és végzddnek, nem szabad tordlni! A Notepad az ékezetes betliket hibasan jeleniti meg, de
mentés utan, visszatérve a programban a Szerviz- >Utoljara készitett listahoz, ismét helyesen fognak latszodni.
FIGYELEMFELHIiVAS: KATA-s bejové szamlik

:A lista az adott id6szakban konyvelt bejovo szamlakat tartalmazza, de bevallani nem ezt, hanem a kisad6zok
részére TELJESITETT KIFIZETESEKET kell. A megoldast még nincs meg.

M¢ég 2017 év soran keriilt a programba, de nem mindenki tudott réla:

PTGSZLAH bevallas elkészitése (Afa-kimutatdsok kozott)

A program a készpénzes szamlakrol elkésziti a PTGSZLAH bevallast. Beirando6 a szamla kelte iddszaka.
Paraméterekben beallitand6 a pénzatvételi hely neve €s cime. A beallitasokra a ,,Datumig” mezonél B-vel vagy
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lefelé-nyillal lehet 1épni.

A bevallas f6 lapjan szerepl$ adatokat (Név, székhely, levelezési cim) az Afa-bevallashoz is hasznalt Szerviz-
>Tarsasag fobb adatai helyen lehet beallitani.

Mivel a bevallason csak azokat a szamlakat kell szerepeltetni, amelyekrdl pénztargép hasznalata esetén nem
kellett volna szamlat késziteni, ezért lehetéség van beallitani, hogy a vallalkozéknak készitett szamlak - ahol az
adoszam kitoltott - kimaradjanak.

Paraméterben allitand6 be az is, hogy a szamlatipus az ANYK-ban mi legyen. Csak egyféle lehet!

2017-ben hibasan miikodott, 2018-ban lett javitva, mert beallitastol fiiggetleniil csak azokat a szamléakat adta at,
ahol az addszdm nem volt kitdltve.

https://nav.gov.hu/nav/ado/ata080101 hatalyos/Adatszolgaltatasi kot20150304.html

2018.julius 1-i torvényvaltozas miatti médositas

Julius 1-t6l a kimend szamlakat nem kell az afa-bevallas részletez6 (M) lapjara atadni. A program a 2. félévi
teljesités datumu szamlak koziil csak azokat adja at, amiknek a szamla kelte 2018.jul.1-et megel6zi — ezek
ugyanis az Online Szamla-rendszerbe még keriiltek be. A teljesités datum alapjan jal.1-et megel6z6 szamlak
koziil a 45 napos halasztas miatt adhat még at az M lapra.

A bejovo szamlaknal az értékhatar 100.000 Ft-ra valtozott. A NAV tajékoztatasa szerint az éves bevallasnal
atmeneti szabalyként maradt az 1.000.000 Ft.

Az értékhatar szamitisanal nem a levont, hanem az atharitott Afat kell figyelembe venni. A szamla dsszes
atharitott afajanak bevitele, ha az nem egyezik a levonttal: a 27% Afa rovatnal AltA lenyomasaval.

2018. évi XLI. torvény miatti modositas

Julius 1-t8l az Afa-bevallas részletez6 lapjan az értékhatar alatti beszerzési szamlak dsszesitett dsszegét nem kell
szerepeltetni. Az éves bevallasndl marad a korabbi szabaly.


https://nav.gov.hu/nav/ado/afa080101_hatalyos/Adatszolgaltatasi_kot20150304.html
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Regram Kft. Egyszeres konyvelési programban viltozisok 2019

Afa-bevallis (65)

A 2018-ashoz képest hianyoznak sorok, de a sorszamozas szerencsére nem valtozott. Ha valami miatt
at kell masolni a programot 2018-baa is, onnan is mitkodni fog az Afa-bevallas!

A program most mar a K-s (korrekcios) lapokat is elkésziti, ha a szamlaanalitikdban ki van toltve az
,,Eredeti szamlaszam” mez6.

Javitva lett egy hiba: részkiegyenlitésnél az M-es lapra nem az eredeti Osszeget tette, hanem a kifizetés
Osszegét. Mostantol részkiegyenlitésnél az Atharitott alap és ad6 osszegbe beleteszi az eredeti
osszeget, igy ez keriil az M-es lapra. Bejovd szamlanal a fennmaradé 6sszegnél az ,,Afa-sablon” mez
értékét A-ra valtoztatja, hogy ezt még egyszer ne tegye bele a bevalldsba. Ha a kifizetést netan torlik,
akkor az eredeti szamlaban nemcsak az 6sszeget, hanem az ,,Afa-sablont” is vissza kell javitani! Az
”A” afasablon épp erre lett bevezetve: nem teszi bele az Afa-bevallasba.

Konyvelés, rogzités

1. Az afa-bevallés korrekcids lapjainak kitoltéséhez sztorno vagy helyesbité szamlanal egy 1j adatot
kell megadni: az eredeti szdmlaszamot. A szdmlaszam mezoOben lefelé nyilat nyomva (vagy a ,,Fizetési
mod” mezoénél felfelé nyilat nyomva) kitoltheto az ,.eredeti szamlaszam” mez0, s ez esetben a program
az Afa-kimutatason, ha kell, szerepelteti, és az Afa-bevallasnak is atadja. Az ,,Eredeti szamlaszam”
mezdben F1-gyet nyomva kikeresi a program az adott szallitohoz tartoz6 szamlékat, és valasztani
lehet. Az F1 lenyomasa el6tt ki kell tolteni a Partnerkodot! Nem kotelezo az F1 hasznalata, csak
ajanlott, az eliités elkeriilésére! A szamlaadatok kitoltése utan ellenérzi a program, van-e ilyen
szamlaszam.

2. Készithet6 tesztallomany, ha valaki mésik programbdl szeretne adatokat atadni a konyvelési
programnak.

Elészor Szerviz->Rendszerparaméterekben meg kell adni, hova (majd innen torténik a beolvasas is):
Mas rendszerbdl jovo adatok helye (10. sor), legyen pl. C\REGRAMATAD (ne legyen benne ékezetes
betii!), a kovetkez6 mezében: Win1250 Igen legyen

A Konyvelés rogzitésénél egy bizonylaton allva s AltB-t nyomva arrol a bizonylatrdl készit a program
tesztallomanyt. Lehet egymads utan tobb bizonylatot 0sszefiizve is késziteni a konyvelési adatokat
tartalmazo, ser kiterjesztésti allomanyt.

Nyomja le Konyvelés rogzitésbe belépve az F1-et, hatha talal benne olyat, amit eddig nem tudott :)

3. Szovegmezdk teljesebb megtekintése. Sajnos csak 80 x25 karaktert tud a program a képerny6n
megjeleniteni, ezért tobb mezot ,,csonkolva” ir ki a program. A kdnyvelés rogzitése meniipontban az
AltS-t lenyomva teljes egészében kiirja a Bizonylatszam, Bizonylatszdm?2 (és Széveg) tartalmat, de
ennek az az ara, hogy az dsszeg ,,lecstuszik”. Az AltS ismételt lenyomasara visszaall az eredeti helyzet.
Az AltS lenyomasa a tételeken allva a tételsoroknal eredményezi ugyanezt: a Bizonylatszam” és a
,»Sz0veg” mutatkozik meg egészében.

Akinél van kiilon Pénztarbizonylat-készités modul, ott is miikodik ez a ,,szélesités”

Afa-kimutatas

Ha nem kéri az Afa-bevallas nullas sorait, akkor az Afa-bevallas 6sszesitd sorait nem 1j lapon kezdi.
Kevesebb lehet a nyomtatott lap.

EU értékesités és beszerzés. (A60-as bevallas)

A négy fajta kimutatast nem kezdi kiilon lapon. Kevesebb lehet a nyomtatott lap.

Képerny6 méretének egyszeriibb beallitasa

Kezdetben a lehet6 legnagyobb méretiire allitja 6nmagat, és Lucida Console karakterkészletre. Ez a méret
atallithato: Fomeni->ALtB->Képerny6n karakterméret. 10 és 98 kozott legyen. Ha 99, akkor maximalis
lesz, ha 1, akkor pedig nem allit semmit, és az inditdikon beéllitasa szerinti lesz a képernyéméret, mint
korabban. A beallitast a Registry-ben tarolja a pr. (HKEY CURRENT USER\Software\Regram\Console)
¢s minden Regram-program egyforman lesz beallitva. Halozatos programhasznalatnal javaslom a
maximumra allitast, masképp kisebb monitoron elcstiszhat a kiiras!

Ikonkészités

1. Az éppen futd programhoz parancsikon készitése: a fomeniiben AltP lenyomasaval

2. Evnyitaskor is készit az j évhez ikont!
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Regram Kft. Egyszeres konyvelési programban viltozasok 2020.

Afa-bevallis (65)

Az adatatadas a nyomtatvany belsé sorszdmainak valtozasa miatt valtozott.

Az M-es lapra a partner ad6szama helyett a csoportos adészama keriil, ha ki van toltve.
A K-s lapoknal a szdmlak sorrendje javitva lett: elsd az eredeti szamla

Unios 0sszesito (A60)
A 2020-as bevallast késziti el, a f6-lapon kevesebb adatot kell kitdlteni.

Konyvelés rogzitése

1. A ,,Széveg-torzs” kontirozassal béviilt. Megadhat6, hogy az adott szoveg kivalasztasaval mely
oszlop+analitikara szeretne kdnyvelni.

2. Utalasos szamla kiegyenlitésekor, a szdmlaszdmnal F1-et nyomva K(Keresés) betlivel tovabb lehet sziirni a
szamlak kozt, Osszegre/Partnerre/Szovegre/Szamlaszamra. A Partner/Szoveg/Szamlaszam-keresés esetén
névrészletre keres a program.

Adézas elotti eredmény kimutatasnal
Osszegzi a program kiilon-kiilon az eredményt novelo és az eredményt csokkentd tételeket

Adatimportalas adéhatosagi xml-bol

Az adatimportalasok segitségével szamlazoé programokbol v. Paraméter bérprogrambol lehet atvenni adatokat,
vagy a specialisan Regram_egyszeres szamara késziilt adatallomanybol.

Helye: Egy¢éb listak—Mas rendszerbdl jovo adatok fogadasa

Itt kivalaszthato, milyen fajta allomanyt szeretne feldolgozni.

Az adohatdsagi xml-t minden szamlazo program el6 tudja allitani, hatranya, hogy csak egyféle modon lehet
kontirozni. A fizetési hatarido és a fizetési mod kitdltése nem kotelezd, de anélkiil konyvelni nem lehet, ha nincs
kitoltve, kérni kell a szamlazo6 program fejleszt6jét, hogy tegye bele ezeket a mezdket is!

A kontirozast célszerli eldre berogziteni: Torzsek— Szamlaimportalas paraméterei.

Frissités komfortositasa

A program nemcsak az azévi frissitési lehetdségeket jelzi, hanem a kdvetkezot is. Vagyis februar elején nemcsak
a honlaprol lehet megtudni a frissitést, hanem eldszér 2021-ben a program is jelzi, és a
Szerviz—Programfrissités Internetr6l meniipontban, az NAPLO21-ben (v. PK21-ben) elvégezhetd lesz az 11 évi
frissités
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Regram Kft. Egvszeres konyvelési programban valtozasok 2020. augusztus

Viltozott az allomanyok szerkezete, emiatt van konvertalas!

Aki még el6z6 évrdl nem nyitott meg mindent, at kell masolnia a programot az eléz6 évbe!
Afa-bevallas (65)

1. Az M-es lapokra minden afa-levonast tartalmazo bejovo szamlat ra kell tenni, ha az afa nagyobb 0
Ft-nal (kivéve éves Afa-bevall, annal majd csak 2021-ben)

2. A Bizonylatszam, Szamlaszam mezdk hossza 20-r6l 30-ra ndtt

3. A végszamlakrol az M-es lapon 2 sort kell késziteni: egyrészt az ligylet teljes alapjarol, addjarol,
masrészt a végszamla alapjarol és adojarol.

A 2. sorhoz be kell vinni az tigylet 6ssz. alapjat és afajat, a 27%-os afa mezénél AltA-t nyomva, az
atharitott ados sorok utan.

4. Emlékeztetd: ha a vallalkozas nem vonja le a szamla teljes afajat, akkor az M-es lapon az eredeti
adoalapot és afat kell kozolni. Ezt a 2 adatot a 27%-os Afa bevitelénél az AltA lenyomésaval lehet
berdgziteni, mint ,,atharitott alap™ €s ,,atharitott add”. Ha az afa-ablakban van afas rész is és afa nélkiili
rész is, akkor a program figyelmeztet, hogy ha ilyen esetrdl van sz, ne felejtse beirni ezt a két adatot!
5. Emlékeztetd 2: Az afa-bevallas korrekcids lapjainak kitdltéséhez sztorn6 vagy helyesbitd szamlanal
meg kell adni az eredeti szdmlaszamot, a Szamlaszdmnal lefelé nyilat nyomva

Adoszam ellendrzése a NAV online szamla feliiletén

A funkci6 hasznélatahoz rendelkezni kell NAV Online Szamla regisztracioval és technikai felhasznalo-
adatokkal, melyek bevitele a programba: Fémeni—AltV

(aki Regram szamlazot hasznal, telefonon kap felvildgositast, hogyan masolja ide be)

1. A program Afa-lista készitésénél, az M-lapok sorainak kiirasanal ellenérzi az adoszam
érvényességét, és Ervényes v. Ervénytelen feliratot tesz a listara. ,,Azon.hiba” (azonositasi hiba) iizenet
jelenhet meg a listan, ha nincs beéllitva a technikai felhasznal6. Az ellendrzés kikapcsolhato.

2. Szamla konyveléskor a Partnerkddnal A-t nyomva addszam alapjan keres a program. Ha a partnerek
kozt megtalélja, akkor felajanlja. Ha nem, akkor megkérdezi, hogy kéri-e a NAV feliiletérdl beolvasni.
Igen-nél kitolti a z 0j partner adatait, mely tarolhatd. Erdemes elétte minden meglévé partnerhez
bevinni az addszamot, hogy ne legyen duplasag!

3. Partner addszamok ellendrzése a programban: Torzskarbantartds->Partnerek->Lista
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Afa-bevallas (65)

1. A moédositd szamlédkhoz ezenttl csak az eredeti szamlat kell feltiintetni a K-lapokon (korabban az
egész szamlatorténetet kellett, ha volt tobb modositas)

2. A végszamlat, ha van Gsszege, tovabbra is 2 soron kell jelenteni, de az eddigieken tul az ,,Elélegbdl
adodo kiilonbozet jeldlése” rovatot is ki kell tolteni: a teljes ligylet 0sszegét tartalmazonal V-
végszamla, a masiknal KUL=kiilonbozet. A program tovéabbra is csak akkor késziti el a plusz-sort, ha a
Liigylet” teljes alapja és adoja ki van toltve. Ezeket vagy a 27%-os Afa rovatnal az AltA lenyomasaval
lehet kitolteni, vagy ha nincs kitdltve, de van a bizonylaton adott eléleg, akkor a program
figyelmeztetés utan bekéri.

3. Az Afa-bevallas 80.sora megsziint, de nem lett torolve, csak a tartalma kivéve.

Konyvelés

1. Médositd szamlanal, ha az eredeti szamla 2020-as, akkor az ,,Eredeti szamlaszam” rovatba a
szamlaszamot egy utotaggal ki kell egésziteni, ez az utotag: /@20 Pl. ha a szamla 2020-ban igy van
konyvelve: 1234/2020 , akkor 2021-ben igy kell ra hivatkozni: 1234/2020/@20

2.Utalasos szamla kiegyenlitésének rogzitéskor a kifizetetlen szamlak kdzott negativ 6sszegre is lehet
keresni (szamlaszdmnal: F1 — Keresés — Osszegre)

Munkaszam

1. Munkaszamos kartont 0-s munkaszamra (vagyis kitoltetlen munkaszamra) is lehet kérni

2. Beallithato, hogy mely oszlop+analitikanal legyen kotelez6 a munkaszam kitoltése:
Szerviz—Munkaszamok hasznalata sorban, a Munkaszamok hasznalatat kovetd masodik mezoben. A
képernydn sajnos csak par karakter latszik, de 6sszesen 80 karakter irhat6 be, csuszkaval mutatja a
program.

pl. 01;02F0;03 azt jelenti, hogy az 1-es és a 3-as oszlopoknal, barmely analitikdnal, tovabba a 2-es
oszlop FO analitikanal kotelezd. Az egyjegyli oszlopszamokat 0-val kell kezdeni!

Adoszam ellendrzése a NAV online szamla feliiletén

Viltozés, hogy mar a 3.0-s xsd-vel torténik az ellendrzés, €s a NAV visszaadja a megyekodot és a
vallalkozas révid nevét is.

A funkci6 hasznélatahoz rendelkezni kell NAV Online Szamla regisztracioval és technikai felhasznalo-
adatokkal, melyek bevitele a programba: Fémeni—AltV

(aki Regram-szamlazot hasznal, telefonon kap felvilagositast, hogyan masolja ide be)

Még tobb leiras errdl a tavalyi valtozdsokban és a programdokumentacio végén.

Ezt kell keresni: Addszam ellendrzése a NAV online szamla feliiletén

http://www.regram.hu/egysz.pdf

Indexelés egyszerre minden cégnél
Mivel évnyitaskor egy hiba miatt indexelni kellett, lehetové tettem, hogy ahol sok cég van, mindet egy
kérésre lehessen indexelni: Uj vallalat rogzités— Altl
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Adatimportalas adohatdésagi xml-bél, vagy NAV Online Szamla rendszerbol

Az adatimportalasok segitségével szamlazé programokbol lehet dtvenni adatokat.

Be kell allitani, hol vannak az importalandé adatok:

Szerviz—Rendszerparaméterek-Mas rendszerbdl jovo adatok helye

(javaslat: CA\REGRAMATAD)

1. Adohatosagi xml-bol

A kontirozast célszerii eldre berogziteni: Torzsek—Szamlaimportalas paraméterei. Tobb kontirozasi
sablon is megadhatd, ha tobbféle allomany is érkezik.

Mindegyik importal6 program a vevot elészor megnézi a partnertérzsben. Ha nem talalja, akkor ha az
adoszama ki van toltve, akkor annak 1-8. jegyét adja vevé-analitikanak. Ha nincs adoszam, akkor
bekéri a partnerkodot, lehet meglévo vevot valasztani, vagy Ujat adni, vagy lehet automatikusan 1j
kodot kérni. A beparositott vevok nevének és kodjanak dsszerendelését egy kiilon dllomanyban tartja a
program, hogy kés6bb mar felismerje ezeket akkor is, ha esetleg nem azon a néven van, mint a
partnertorzsben. (Ezt az allomanyt itt lehet esetleg megnézni: Karbantartdsok—Szamlazo program és
konyvelési megfeleltetése)

Az xml fajlt a beéllitott munkakonyvtarba kell masolni, onnan tudja feldolgozni a program:

Egyéb listak—Mas rendszerbdl jovo adatok fogadasa— X-Adohatdsagi Xml-bol

2. NAV Online Szdmla rendszerbdl lekért x1sx-bol

Szamlék lekérése a NAV Online szamla rendszerébdl: Szamldk—Kimend szamladk— A datumok
beirdsa utan Szlrés gomb —Teljes lista export—Dokumentum formatuma: .xlsx Dokumentum
tartalma: Szamla fej és tétel adatok egyiitt Dokumentum nyelve: Magyar Dokumentum neve:
tetszOleges ezutan Export gomb — A fenti meniiben Szolgéltatasok — Dokumentumok — Exportalt
listak Az xlsx f4jlt a beallitott munkakonyvtarba kell masolni, onnan tudja feldolgozni a program:

A feldolgozas itt kérhetd:

Egyéb listak—Mas rendszerbdl jovo adatok fogadasa—O-NAYV Online szdmla rendszerbdl

NAYV Online Szamla rendszerbdl xlIsx feldolgozasa konyveléshez, bejovo szamlak

0.1épésként egyszer be kell allitani a mappa nevét, ahol a program az xIsx fajlt megkapja:
Torzsek—Szamlaimportalas paraméterei—AltB (vagy Szerviz—Egyéb rendszerparaméterek—Mas
rendszerbdl jov6 adatok helye). Javasolt: C\AREGRAMATAD

Els6 Iépésként le kell kérni az adott vallalkozas bejovo szamlait xIsx formatumban (Szamladk—Bejovo
szamldk—A datumok beirasa utan Sziirés gomb —Teljes lista export—Dokumentum formatuma: .xlIsx,
majd ezt az dllomanyt bemasolni az el6z6 1épésnél beirt mappaba)

Konyveléskor a szamlaanalitikdban a ,,Kimend/bejovo™ vagy ,,Fiz.mod” mezonél Altl-t nyomva lehet a
szadmlat kivalasztani.

A kovetkez6 adatokat olvassa be a program (ha az allomanyban benne van)

Teljesités datum, Szamla kelte, Bizonylatszam, Eredeti szdmlaszam, ha van, Elad6 ad6szama, Bruttd
Osszeg, afa-kulcsonként afa-alapok és afa

A program els6 hasznalatkor feladja az xlsx kivalasztasara szolgélo tallozast. Ezt bemdsolja az aktualis
cég mappajaba, import.csv néven, a késdébbiekben ebbdl olvassa be a szamlakat.

A masodik és tovabbi hasznalatkor a kdvetkezd menti jelenik meg:

1.Folytat — az import csv tartalmat mutatja, az itt 1év0 szdmlakbol lehet Enterrel valasztani, vagy
K(Kereséssel) keresni Osszeg/Addszam/Partnernév/Szamlaszam/v.Barmely mezé tartalma alapjan

2. Bovit — ekkor az aktualis allomény tartalmat egy Gjabb xIsx tartalmaval boviti (pl. 4j honap
kezdésekor)

3.Kimaradt : az import.csv aktudlis tartalmat mutatja — ezek a szdmlak nem kertiltek feldolgozasra.


file:///C:/REGRAMATAD
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4. Rendez — az import.csv rendezése Szamlasorszam/Szamla kelte/Teljesités datum/Elado
adoszdm/Elad6 név/Bruttd 6sszeg szerint (a program eredetileg — kérésre - elado-névre rendez)

5. Tordl — ha vannak olyan szdmlak, amiket nem kell konyvelni, lehet az import.csv-bdl térdlni. Az
Enter-rel kivalasztott tételeket torli a program.



