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Kettés konyvelés

Konyvelés
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Folydszamla
Afa-kimutatasok

Torzsek karbantartasa
Pénztarosszesitd készitése
Mentés

Szerviz

Uj év nyitasa
Karbantartasok

Indulasként kap a programhoz egy altalanos szamlatlkrot, ami tetszélegesen bévithetd vagy javithato.

A kett6s konyvelési program a fékdnyvi kartonok vezetésén tal biztositja az On szamara az afa-kimutatas elkészitését,
a vevo- és szallitdé folydszamla-figyelést, év végén a mérleg, s a hozza kapcsolddo kimutatasok elkészitését. A vevok
részére egyenlegkdzl6 és késedelmi kamatkdzl6 leveleket készit. A mar bevitt adatok sziikség szerint barmikor,
visszamendlegesen is javithatok, ill. torélheték.

Az afa-kulcsok paraméterben allithatdk; nyilvantartja az 4fahoz hasonlé mdédon funkcionalé kompenzacios felarat,
import afat is ( amik az afa-bevallashoz sziikségesek)

A program képes fogadni a Regram Kft. Kereskedelmi programjabdl a kimend és bejové szamlakat, kulén kérésre mas
programbdl is megoldhaté a fogadas.

Minden lista el6bb a képernyén jelenik meg, s ezutan, ha sziikséges, nyomtathaté.

Hasznalhaté nyomtatok: escP vagy IBM vezérlést matrixnyomtatd, vagy Dos Uzemmaodban miikddo tintasugaras és
Iézernyomtatd (PCL programozasu) (kisérleti jelleggel csak Windows-os nyomtatét is kezel a program)

A program IBM-kompatibilis egyedi szamitégépen mikddik, de kaphaté NOVELL-halézaton miikédé verzioja is.
Ugyancsak kaphat6 a program kényvel8irodaknal alkalmazhaté tdbbcéges verzioja.

Kiegészitésként megvasarolhaté a pénztarbizonylat- készité modul, melynek hasznélataval a pénztarbizonylatokat
azonnal kontirozva, a kdnyvelés feladdssal megoldhato.

Sok sikert a munkahoz!
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A program felépitése :

A programban a tevékenységeket meniirendszer segitségével lehet végrehajtani.Inditas utan megjelenik a fémeni. A
menukben a valasztas a le-fol nyillal t6rténd raallassal, és az <Enter> billentytivel torténd nyugtazassal torténik. Valasztas
utan vagy Ujabb menulbdl valaszthat,, vagy indul a kivalasztott tevékenység végrehajtasa. A menil kezelésérol részletesen a
mellékletben tajékozddhat.

Hogyan kezdjiik a konyvelést?

1.
.Lépjen a torzskarbantartas meniben a f6konyvi torzs karbantartasaba, s nézze meg a mar bent 1évé szamlatikrot.
Barmely f6konyvi szam tetszdlegesen analitikaval alabonthato, ezt f6képp a vevd és szallitd kartonnal tegye meg.
A fékonyvi torzs karbantartasardl a késébbiekben még szot ejtiink, most csak a legfontosabbakrol
A pontozando jel, ha értéke 1, jelzi a programnak, hogy a kartonra konyvelt értékeket a folydszamla-nyilvantartasba is
helyezze el. A folydszamlaban a pontozas: f6konyvi szam + analitika szam + bizonylatszamra torténik.
A Passziv jel, ha értéke P, azt jelzi a programnak, hogy ez nem éI6 karton, kényvelni ra nem lehet, csak a szamlatikor
elkészitéséhez sziikséges, valamint kivonat készitésekor 6sszegzést ad az ilyen f6konyvi szamokra. A szamlaosztalyokat
Passzivra kell megnyitni. Ha a fékonyvi torzs megfelel a cégnél kialakitott szamlatiikdrnek, tovabbléphet.
Megjegyzés: Ujabb kartont kdnyvelés kdzben is meg tud nyitni, de ezt elsésorban Uj vevok és szallitok esetében ajanljuk.

A torzskarbantartdas meniiben maradva Iépjen at a naplotérzs karbantartasaba.A naplétérzs szintén fel van toltve a 6
bizonylattipusokkal (vevd, szallitd, bank, pénztar, vegyes és nyitas), de ez is tetsz6legesen bdvithetd.

Ha rogton afas bizonylatot szeretne kdnyvelni, 1épjen még be az afa-fékonyvi szamok és afa-kulcsok meniipontba, s
nézze meg, hogy megfelelnek-e az afa-kulcsok. Az afa-kulcsok mértékét fékdnyvi szamhoz lehet rendelni, de egyenlére
elegendd, ha a csupa 0-s f6kdnyvi szamhoz tartozé afa-kulcsok megfelelnek a jogszabalyban eldirtaknak. Ha ennél
részletesebben érdekli, lapozzon &t az afa-kulcsok részletesebb leirdsahoz (tdrzskarbantartésok).

Nézze meg a dokumentéacioé végén a kdnyvelési példakat, valamint a mentrendszer és a rogzitéprogramok hasznalatat !

Ha a rendszer egyéb szolgaltatadsait most nem is nézi meg, a késébbiekben mindenképpen figyelmébe ajanlom a szerviz
menupontot, ahol rendszerparamétereket, szineket tud beallitani.

Most pedig mehetink a sirijébe,
A program hasznalatanak tovabbi, részletes ismertetése a menulpontok sorrendjének felel meg.
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Konyvelés

Konyvelés rogzitése.

Napldlista bizonylat kelte sorrendben .
Napldlista rogzitési sorrendben
Napldlista bizonylatszam sorrendben
Lista fékdnyvi szamonként

Napi konyvelés

Mas rendszerbdl jov6 adatok fogadasa
- egy konyvelési honapra
- tobb konyvelési honapra

A konyvelés rogzitése mentpontot elindita, s az R betli lenyomasaval (mindig a kezd&betit kell leGtni a
rogzitéprogramoknal) indul a rogzités és a kdvetkezd kép jelenik meg.
Naplé Telj. datum Biz.kelteFiz. hataridd  Konyvelési hd Biz.szam
99 99.99.99. 99.99.99. 99.99.99. 99  XXXXXXXXXX X
Fékonyv -Analitika Szdveg T/K Mennyiseg Forgalom
99999999 99999999 XOXXKXKKXXKXX XXX XXX XXXXXXX X 999.999.999.999,99
Szamla-e Szamlaszam Fiz.mod Partner
XXXXXXXXXX
afa 1. afa 2.--
F&konyv-Anal.: 00000000- 0/000000000-0 |
25% alap.: | |
afa : | |
15%alap : | |
afa : | |
5% alap.: | |
afa : | |
Adémentes : | | Afas:
0 %-0s : | | Tart.:
Afakor.kivili Kovet.:
Ellenszamla AnalitikaBiz. szam Szdveg TIK Menny. Forg.
999999999 0 XXOKXXKXXKX XXXXXXXXXXXXXXXKXXXKX X 999.999.999.999,99
Naplészam
Kitoltése kotelezd
Hossza : 2 szamjegy
Megjegyzés :F1-et lenyomva torzshelpet kap, s kivalaszthatja a megfelelé naplészamot.

Teljesités datuma
Kitdltése

Hossza

A masodik bizonylatnal mar nem kéri a program a naplészamot,
feltételezi, hogy az el6z8vel egyezik. Ha nem, a teljesités datumatdl

a felfelé nyil hasznalataval Iépjen vissza.

Paratlan naplészamot nem fogad el, hibatlan naplészamnal annak nevét
a képernyd 1. soraban olvashatja.

:afas bizonylatoknal kételez8, de nem baj, ha a tdbbinél is kitolti,
mert ezt a datumot fogja a program felajanlani a bizonylat kelte
mezoénél is.
: 6 (EE.HH.NN.)
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Bizonylat kelte

Kitdltése : kotelezd
Hossza : 6 (EE.HH.NN.)
Megjegyzés ‘a fokonyV| és analitikus kartonokon a tétel besorolasa kdnyvelési

hénapon beliil bizonylat kelte.
Fizetési hataridé

Kitoltése :nem kotelezd, de nem kp.-s szamlaknal célszer(.
(kesedelml kamatkozl6 levél)
Hossza : 6 (EE.HH.NN.)
Konyvelési ho
Kitoltése : kotelez6, a program maga végzi.
Hossza :2(0-12)
Megjegyzés :a program a teljesités datuma alapjan, vagy ha az nincsen, a bizonylat kelte

alapjan automatikusan képzi, de ha a tételt tudatosan masik hénapra kivanja
kdnyvelni (pl. bejové szamla, ami tul késdn érkezett meg), javithatd,
a biz.szam mez8bdl visszalépve.
Az év eleji nyitashoz ajanlott a 0. hé hasznalata.
Az év végi zaro tételeket a program 13,14.. hénapokra teszi
(1d. még évnyitas). A 12-nél nagyobb hdnapra konyvelt tételeket a program masként kezeli,
pl. a kepernyén lathatd egyenlegbe sem veszi bele.
Am kartonon,kivonaton, ha a kért id6szakba beleesnek,szerepelnek.
Bizonylatszam

Kitoltése : kotelez6
Hossza : 10 karakter
Megjegyzés A kés6bbiekben legkénnyebben a bizonylatszam alapjan kereshetd vissza a tétel;

masrészt a folydszamlaban a pontozas alapja.
(A szamla és a kifizetés bizonylatszamanak egyezni kell.)

Fékonyvi szam és analltlka

Kitdltése : kotelezd
Hossza : 8 + 8 szamjegy
Megjegyzés A program a beirt adatokat parositja a fékonyvi toérzzsel. Ha még nem létez6 szamot Utétt be,

az kozvetlenll bevihetd a f6kdnyvi térzsbe. Mindkét mez8ben az F1-et lenyomva térzshelpet
kap, s kivalaszthatja a megfeleld kartont. A térzshelp valdjaban térzskarbantartast jelent, de itt
a passzivnak kijelolt kartonok nem latszanak, valamint az Enter kivalasztast jelent.

A torzsadatok a fékdnyvi szam mezd8be beirt kddszamtdl kezdve jelennek meg, de

vissza lehet lapozni. Hibatlan szam beutésekor a karton neve a képernyd elsé soraban lathaté.
Az itt leirtak a késébbi f6konyvi szam és analitika bevitelnél is érvényesek, ott kilén nem térek
ki erre.Afas bizonylatnal ide az a fékényvi szam keriil, amelyikre a brutté dsszeget kdnyveli,
bankbizonylatnal az elszamolasi betétszamla szama. A dokumentacio végén nézze meg a
mintapéldakat!

Szoveg
Kitoltése : kotelez6
Hossza 30 karakter
Forgalom jellege T/K
Kitdltése kotelezd
Hossza 1 , értéke T (tartozik) vagy K (kbvetel) lehet.
Mennyiség
Kitdltése : nem kotelezé
Hossza : 6 egész + 2 tizedes + elbjel
Megjegyzés : csak akkor lehet kitdlteni, ha a f6kdnyvi szdm mennyiségi bevitelre lett kijeldlve

Forgalom 6sszege
Kitoltése . kételezd
Hossza : 12 egész + 2 tizedes + elbjel
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A fejrészben lévd tovabbi mezdknél az adatbekérést csak &fas bizonylat kdnyvelésekor végzi a program.

Ennek a résznek a neve : afas ablak.

Az afas ablak két részre lett bontva, mely lehetdséget nyujt egy szamla afajanak max. két afa-kartonra torténé konyvelésére.
Ha nem kdnyvel afat, a szadmla-e rovatba nem-et irjon, s igy a program atlép az ellenszamlakhoz.

Szamla-e

Kitoltése nem kotelezd
Hossza 1 karakter
Megjegyzés Nem belitésére kihagyja a program a szamla-adatokat és atugrik az ellenszamlakra,

Szamlaszam

egyébként sorban lehet tovabb haladni

Kitdltése :nem kotelezd,csak afas bizonylatnal kell, ha a bizonylatszdmmal nem egyezik.
Hossza 10 karakter
Megjegyzés Szamlaszam alapjan a keresés : A-betlvel az afa-allomanyba at lehet 1épni,

Fizetési moéd

ottlehet szamlaszamot keresni, majd az Enter-rel a szamla kényvelési tételére visszaugrani.

Kitoltése :nem koételezd,csak afas bizonylatnal .

Hossza 1 karakter

Megjegyzeés F1 -gyel lehet a fizetési modok térzsében keresni
Partner

Kitoltése :nem koételezd,csak afas bizonylatnal .

Hossza :8+8 karakter (f6konyvi szam és analitika

Megjegyzeés 2 esetben kell kitolteni.

Afa fékényvi szam es analitika

1.KP-s EVA-s beszerzésnél, ha kozvetlenil pénztarra konyvel.
2.EU-s Afa konyvelésekor a vevd v. Szallito fékonyvi szamat és analitikaszamat kell beirni.
A 60 és 61-es Osszesitdnél ez alapjan allapitja meg az EU-s adészamot.

Kitoltése nem kotelezé
Hossza 8 + 8 szamjegy
Megjegyzés Id 8. pont Ha nem t0lti ki (azaz 0), a program automatikusan atlép

X %-os alap

az ellenszamlak rogzitésére.

Kitdltése : nem kotelezd
Hossza 12 egész + 2 tizedes + elbjel
Megjegyzés Id. adémentes 6sszeg

X %-os afa

F8-at lenyomva a program beirja a bruttébdl szamitott 6sszeget

(csOkkentve a mar esetleg beirt egyéb 6sszegekkel) Az F8 billenty(

hasonlé médon mikddik a 0%-os és adémentes 0sszegnél is,

valamint a masik alapnal is.. Az F9 billenty(i lenyoméasaval egy

megadott bruttdé 6sszegbdl szamitja vissza az alapot és afat.

Az F9 és F7 billentyl lenyomasara (telefonszamlahoz) 2005-t6l a brutté szamlaérték
50%-4t bontja alapra és Afara, a tébbit az adémentesbe teszi.

Kitoltése nem kotelezd
Hossza 12 egész + 2 tizedes + elgjel
Megjegyzés :a program az alapbdl szamitja, de felllirhatd. Az afa szazalékot az

Afa-fékonyvi szamok és Afa-kulcsok torzs tartalmazza. Az F1 billentyit lenyomva
atléphet oda.

Adémentes osszeg

Kitoltése nem kotelezd
Hossza 12 egész + 2 tizedes + elgjel
Megjegyzeés Id. 12. Mez8

0 %-os Osszeg

Kitoltése nem kotelezd
Hossza 12 egeész + 2 tizedes + elgjel
Megjegyzeés Id. 12. mezd

Afakoéron kiviili osszeg

Kitoltése
Hossza

Megjegyzés

nem kotelezé
12 egeész + 2 tizedes + elgjel
Id. 12. mezd
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Afas bizonylatoknal, miutan a program az &fa-ablakban megadott 4fa-adatokat nemcsak az afa-kimutatasba,
hanem kartonra is ratette, mar csak a nettd 6sszeget kell kdnyvelnie.
S most nézziik a tételsorokat. Egy szamlahoz max. 180 ellenszamla rendelhetd.

Ellenszamla fokonyV| szam és analitika

Kitoltése : kotelez6
Hossza : 8 + 8 szamjegy
Megjegyzeés : Id. 8. mezd

Ettol a mez6tdl kezdve, ha az F10 billentyit nyomja le, a program a
tételsorban az 6sszeget a ,maradékkal” feltolti (tehat azzal az
O0sszeggel, ami hidnyzik a tartozik és kdvetel 6sszesen
egyez6ségéhez),

s ralép a kovetkezd ellenszamlara.

Természetesen ez csak akkor hasznalhato, ha a szdveg, bizonylatszam
megfelel, és az utolsoé (vagy egyetlen) ellenszamlat rogziti.

Bizonylatszam

Kitoltése : kotelezb
Hossza : 6 karakter
Megjegyzés : egyrészt Id. 7. mez6;

a program automatikusan felajanlja a ,fej’-ben megadott bizonylatszamot, de
bankrogzitésnél, ha szamla kiegyenlitésrdl van szo, ezt at kell irni a kiegyenlitendd
szamla szamara, hiszen a folydszamlaban csak igy talalkozik 6ssze a szamla és a
kifizetés. Az F8 billentyl lenyomasara a program kiirja az adott fé6konyvi

szamon lévd kiegyenlitetlen tételeket, melyekbdl kdnnyedén

kivalaszthatja a megfelel6 szamlat. A program a kivalasztott

bizonylatszdmon 1év§ kifizetetlen 6sszeget is beirja az 6sszegbe, de

ha részfizetésrél van szo, ez atirhaté.Ha az analitika-szamnal F9-et nyom, akkor az
analitika kitdltése nélkil beirhat6 a bizonylat szdma, és igy kivalaszthaté a szamla,
amelyik kifizetésre kertilt.

Szoveg
Kitoltése : nem kotelezd
Hossza : 20 karakter
Megjegyzés FeIaJanIJa a program a ,fej’-ben 1évd szoveget. Az F8 billenty( lenyomasara

automatikusan hozzateszi a fejrészben 1év8 bizonylatszamot.

Forgalom jellege TIK

Kitdltése kotelezd
Hossza 1 , értéke T (tartozik) vagy K (kovetel) lehet.
Megjegyzeés :a program az 1. sorban felajanlja a fejben 1évé jelleg ellentettjét, a

tébbi sorban pedig az el6z8 sorban Iévét, igy egy bizonylaton belll
koényvelhetlink tetszéleges szamu tartozik ill. kdvetel tételt, az a
Iényeg, hogy a tartozik tételek 6sszege megegyezzen a kdvetel
tételek 6sszegével. S még egy : a kartonra ellenszamla-szamot

a fejben rogzitett tételhez csak akkor ir, ha egy ellenszamlaja

van, az afahoz és a tételsorokban rogzitett kartonokra pedig

a fejben rogzitett f6kdnyvi szamot irja.

Mennyiség

Kitdltése : nem kotelezé

Hossza . 6 egész + 2 tizedes + eljel

Megjegyzés  : csak akkor lehet kitdlteni, ha a f6kdnyvi szdm mennyiségi bevitelre lett kijeldlve
Forgalom osszege

Kitdltése kotelezd

Hossza 12 egész + 2 tizedes + eldjel

Megjegyzés :A program mindig felajanlja a bizonylat teliességéhez hianyzé

Osszeget, ami felllirhaté.

Ha van még ellenszamla, a tételsorok mez6i ismétlédnek.

Ha mindent hibatlanul rogzitett, s javitasra nincs sziliksége, az F2 billenty(ivel tarolja a bizonylatot. A program elvégzi a
szikséges ellenbrzéseket, s ha & is ugy taldlja, hogy rendben van, hibatzenet nélkil attér a kdvetkez8 bizonylat régzitésére.
A javitasokat s a bizonylatrogzit program egyéb lehetéségeit részletesen a dokumentécié végén megtekintheti, de menet
kbézben a képernydn is latja.
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Mi torténik tarolaskor?

A program a bizonylat tarolasan tilmenéen
1. Elhelyezi az adatokat a f6konyvi és analitikus kartonokra
2. Ujraszamolja a konyvelt adatoknal a f6kdnyvi szamonkénti halmozott forgalmat.
3. Ha sziikséges, a folydszamla-és Afa-allomanyokat karbantartja.
4. Ujraszamolja a naplénkénti halmozott forgalmakat.

Lehetséges hibak tarolaskor

Kizaré hibak:
1. A bizonylat tartozik és kdvetel oldala nem egyezik.
2. Paratlan naplo vagy fékonyvi szam

Ez csak ugy lehetséges, ha rogzités kdzben t6rdl vagy javit f6kdnyvi szamot.

Figyelmeztet6 hibak:
1. Az afa-ablakban megadott 6sszegek nem egyeznek a kdnyvelt bruttéval. Olyankor fordulhat eld, ha az
afa-ablakban nem régzitette be a szamla 6sszes adatat (akar tudatosan, akar véletlendil).
2. A kdnyvelési honap 0 vagy nem egyezik a teljesités ddtumban, vagy ha az nincsen, a bizonylat keltében
szerepl® hénappal.
3. A kbnyvelési hdnap vagy teljesités datuma alapjan a bizonylat egy mar lezart id6szakba kerul ne vissza.
(id6szak lezarasat Id. Afa-kimutatasoknal)
4. Nincsen ellenszamla
Ez csak ugy lehet, ha az afa-ablakban afa-ként a teljes 6sszeget megadta, hiszen csak igy egyezhet a
tartozik oldal a kovetel oldallal. Import afa elszamolasakor fordulhat el6.

A konyvelés rogzitése menupontban végezheté miiveletek:

Rogzités: uj bizonylat felvitele

Javitas: kdnyvelt bizonylat médositasa

Torlés: kdnyvelt bizonylat torlése

Keresés: kdnyvelt bizonylat keresése bizonylatszam, datum, fékényvi szam, szdveg v. 6sszeg alapjan.

B-Bizonylat nyomtatas:kdnyvelési bizonylat kinyomtatasa

E-Egyenlegek : aktualis egyenlegek megtekintése

F-folyoszamla: atlépés a folyoszamla-allomanyba

A-Afaallomany:atlépés az Afa-allomanyba — itt lehet pl. Szamlaszamra keresni
U-ugras az utoljara kdnyvelt bizonylatra

L-ugras az el6z6leg kdnyvelt bizonylatra

V-ugras az ezutan kdnyvelt bizonylatra

P-pénztarbizonylat meni

1. Indulaskor a pénztarbizonylat-paramétereket kell beallitani.
4 pénztarat tud kezelni, f6konyvi szam szerint kilén bontva.
Beallithaté pénztaranként:

Pénztar f6konyvi és analitika-szama

pénznem

sorszamozashoz a kezd6 sorszam

(a sorszam képzése:  1-2.jegy kezdd sorszam+hodnap 3-6-jegy datum szerinti folyamatos sorszam)
Mindegyik pénztarra vonatkozéan nyomtatasi adatok, amibél a leglényegesebb, hogy hany soros legyen egy
pénztarbizonylat, nyomtatétol és papirtol figgéen.
(ahol korabban is volt pénztarbizonylat-készités, az ott beallitott adatok atmasolédnak)
2. A pénztari tételeket az eddig megszokott modon lehet kdnyvelni, de ajanlott a bizonylatszamnal ****PB-t irni (a
program a bizonylatszam mezdnél a CtrIP lenyomasara ezt beirja). A pénztar fékonyvi szamat mindig felulre kell irni,
masként a program nem fogja tudni sorszamozni a bizonylatokat - kivétel lehet ez alél az év eleji nyitas, de azt 0.
honapra kell kdnyvelni.. Ha valaki nem ezzel a bizonylatszammal kényvelt, sem kell elkeseredni, csak akkor le kell
futtatni sorszamozas el6tt a Sorszamozas visszaallitasa tresre menipontot.
3. Ha kész a pénztar, s szeretné lezarni, sorszamozast kell kérni. A sorszamozas megadott hdnapra térténik. Elbtte a
program ellendrzi a nem ****PB bizonylatszamu pénztari tételek sorszamanak helyességét. Ha sorszamozasi hibat
talal, felszdlit, hogy vissza kell allitani a sorszamot Uresre, majd Ujra sorszamozni.
4. Sorszamozas utan nyomtathatok a pénztarbizonylatok, pénztarosszesité és egyéb kdnyvelési listak.
5. Ha sorszdmozas utan kiderul, hogy kényvelni kell még arra a hdnapra pénztarbizonylatot, javasolt, hogy az utolsé
sorszamozott bizonylat datumanal elébbre ne menjlink vissza és az Uj bizonylat szama ****PB legyen, kiilénben Gjabb
sorszamozast nem fog tudni végrehajtani a program, csak a sorszamok Uresre visszaallitasa utan, ami kellemetlen
lehet, ha a listakat mar kinyomtattuk.
6. Ha meg akar gy6z6dni a pénztar és a sorszamozas helyességérdél, az ellenérzés menupontot futtassa le.

A program a pénztarbizonylaton partnerként a pénztarnal megadott szdveget tiinteti fel.
Melléklet darabszamot nem ir a pénztarbizonylatra.
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A konyvelés mentpontban megtekinthetdk vagy kinyomtathatdk az ellenérzésre és dokumentalasra szolgald naplolistak :
Naplélista bizonylat kelte sorrendben
Napldlista rogzitési sorrendben
A két lista adattartalma azonos, csak a bizonylatok sorrendje mas. A bizonylatok a listdn a régzitéshez hasonlé mdédon
jelennek meg. A napldkrél 6sszesitést is ad.
Inditaskor bekeérik, hogy mely naplo(k), mely kdnyvelési hdnap(ok) listajat kéri.
Napldlista bizonylatszadm sorrendben
A lista adattartalma az el6z6kh6z hasonld. Sorrendje naplészamon bellil bizonylatszam. Ha a naplén beliil a sorszamozas
nem folyamatos, a program a lyukakrdl és a dupla bizonylatokrél kiilon kérésre egy hibalistat ad.
Lista f6konyvi szamonként.
A lista a kartonhoz hasonlé médon tartalmazza a kdnyvelési tételeket, de karton helyett nem javasolt. Inditdskor megkérdezi,
mely naplé(k), mely kényvelési hénap(ok) adatait kéri.
A honap a rendszer szempontjabdl a kdnyvelési hdnapot jelenti, itt és a tovabbiakban.

Mas rendszerbdl jovo adatok fogadasa

A program a megfeleld formatumban el6készitett adatokat tudja fogadni. Olyan helyen hasznalhato, ahol a kimend és
bejovdé szamlakat szamitégépes rendszerrel kezelik, s az a rendszer képes a szamlakrdl ilyen fékonyvi feladast floppyra
késziteni. A Regram Kift..kereskedelmi készletnyilvantarté rendszere ilyen.

Ha On maésik szamlazasi rendszerbdl szeretne adatokat atadni a fékonyvi rendszernek, azt annak a rendszernek a
programozoja tudja elkésziteni, az altalunk megadott formatum alapjan.

Ha egy konyvelési honapra kéri az adatokat, a program megkérdezi, hogy melyik kdnyvelési honapra tegye. Ha tébb
kényvelési hénapra, akkor a program a teljesités datumabdl allapitia meg a kdnyvelési hdnapot, de azért bekéri, hogy mely
szamnal nem lehet kisebb a hénap

Mentse le a program inditasa el6tt az adatait!
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A Listdzasok menlpontban érhetbk el a legfébb fékdnyvi kimutatédsok: karton, fékdnyvi kivonat, napléforgalmi kivonat,
mérleg.

Fokonyvi listak

Fokonyvi karton

Analitikus karton
Fokonyvi karton széles papirra
Analitikus karton széles papirra

Fokonyvi kivonat
Fokonyvi analitikus kivonat
Analitikus kivonat analitika + fokonyv rendezettségben
Fokonyvi kivonat széles papirra
Fékonyvi analitikus kivonat széles papirra
Analitikus kivonat analitika + fokonyv rendezettségben
Havi bontasu fokonyvi kivonat

Idegen nyelvii kivonatok

Naploforgalmi kivonat
ABEYV programhoz adatfeltoltés
Meérleg

A f6kdnyvi valamint analitikus kartonok és a kivonatok készilhetnek egyarant keskeny és széles papirra. A kartonoknal az
adattartalom megegyezik, csak a megjelenési forma mas. Kivonatnal a széles papiros valtozat tobb informaciot tartalmaz,
de legtdbb esetben megfelel a keskeny papiros.
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1. F6konyvi karton

A lista dsszeallitasahoz meg kell adni a kdvetkez8 adatokat:
Fokonyvtél  (F1-help)

Fokonyvig  (F1-help)

Konyvelési honaptol

Konyvelési honapig

Analitikus kartonokat is kér

Minden karton 0j lapon

Fékonyvtdl - fokonyvig:
F&konyvi szamot kell megadni. Ha a megadott szam 8-nal révidebb, a tél-nél 0-val, ig-nél 9-el egésziti
ki a végén a program. F1-re térzshelpet ad a program.
Hénaptdl - Hénapig :
A karton kezd®d ill. utolsé hdonapjat kell megadni.
Analitikus kartonokat is kér:
ha igen és a fokdnyvi szam analitikusan aldbontott, a gytjtd karton utan az analitikus kartonokat is
elkésziti a program
Minden karton j lapon:
Archivalashoz gazdasagosabb, ha nem kezd minden kartont Gj lapon

Ha az adott fékonyvi szamhoz analitikus nyilvantartas is kapcsolddik, a f6kényvi kartonon az analitikus kartonokra kdnyvelt
értékek dsszesitve jelennek meg. Ha az évnyitast a 0. konyvelési hdnapra kdnyvelte, a kartonon az nem mint forgalom,
hanem mint éves nyitd szerepel (kivéve, ha a kartont 0.hénaptdl kéri.

2. Analitikus karton

A lista 6sszeallitasahoz meg kell adni a kvetkez8 adatokat:
Fékonyvi szamtol (F1-help) :
Analitika szamtol (F1-help) :

Foékonyvi szamig.(F1-help)
Analitika szamig (F1-help)
Konyvelési honaptol
Konyvelési honapig

Fokonyvtél, fékoényvig:

Melyik f6konyvi szamokra kérjik az analitikus listat. Ha a megadott szam 8-nal révidebb, a tél-nal 0-val, ig-

nél 9-el egésziti ki a végén a program.

Analitikatdl - analitikaig:

Analitika szamot kell megadni Ha a megadott szam 8-nal rovidebb, eldlrél 0-val egésziti ki.

Hénaptol - Hénapig :

A karton kezdé ill. utolsé hénapjat kell megadni.
A kartonon a kdnyvelési tételek mellett megjelenik az ellenszamla fékonyvi szama ,ha az egyértelmiien megallapithatd (ha
csak egy van).A konyvelés menilben talalhatd egyezteté kartonoknal az ellenszamla helyett aktualis egyenleget ir a
program, segitve a bank vagy pénztar utélagos egyeztetését hiba esetén.
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Fékonyvi kivonat

Fékonyvi v. fékdnyvi analitikus kivonat készitése, ill. analitikus kivonat készitése analitika + f6kdnyv rendezettségben.

A listak Gsszeallitasahoz meg kell adni a kdvetkez6 adatokat :

Hoénaptél: Hénapig :

Hoénaptdl - Hénapig :A kivonat kezdé ill. utolsé hénapjat kell megadni. Ha mindkettd 0, az éves nyitasrél kap kivonatot.

A program indulaskor kéri a kdvetkezd adatokat:

a, Fékonyvi kivonatnal:

Fékonyvi szam tdl - ig 0sszegfokozat megjeldlése az egyes pozicidkon

analitikak nyomtatasat kéri-e

a végén eredmeény-kimutatast kér-e

b,c, F6konyvi analitikus és analitikus kivonatnal:

Fékonyvi szam tdl - ig

Analitikaszam t4l - ig

Osszegfokozat megjeldlése az egyes pozicidkon

A lista elkészitése utan ujbdl kéri a fenti adatokat, mindaddig, amig <ESC>-t nem nyomunk a f6konyvi szamnal. Ez
lehetdséget ad arra, hogy mas-mas szamlacsoportoknal mas-mas 6sszegfokozatokat képezzen.

A program az 6sszegfokozat-megjeldléstél fuggetlenul a fékonyvi térzsben passzivnak jeldlt fokonyvi szamokra 6sszesitést
készit.

Altaldban méas 6sszegfokozatok nem is kellenek, tehat teljes kivonat készitésekor nem kell az elére ajanlott adatokon
valtoztatni : a fékdnyvi szamtdl mezénél F10-et nyomva teljes kivonatot kap.

Ha mégis kér egyéb 6sszegfokozatokat :

a, Fékonyvi kivonatnal dsszegfokozatokat a fékonyvi szdm egyes pozicidira kérhetlink :

Az 1..1 szamlaosztalyt,

az 1..2 a f6kdnyvi szam elsd és masodik szamjegyét jelenti.

Az 1..8, mivel az a teljes f6konyvi szam, valdjaban tételes kiirast jelent a kivonaton.

b, F6konyvi analitikus kivonatnal az 1-8 poziciok a fékonyvi szamot, a 9-16 poziciok az analitika szamot jelolik, s
Osszegfokozatot az

1..1-re  (szamlaosztaly 6sszesen)

1.2-re ...

1..8-ra, (f6konyvi szam Osszesen)

ill. 1..16-ra (f6kényv +analitikaszam, tehat tételes kiirast) kérhet.

¢, Analitikus kivonat analitika + fokonyv rendezettségben.

A lista célja, hogy amennyiben bizonyos fé6konyvi szamoknal az analitika ugyanazt a fogalmat takarja (pl. bér vagy
anyag tdbb munkaszamon), ezeket az analitikdkat dsszegyjthessik.

Mivel itt a sorrend analitika + f6konyvi szam, ezért az 1..8 pozicié az analitikaszamot, a 9..16 pozicié a fékényvi szamot
jelenti.

igy 0sszegfokozatot az

1.8-ra  (analitika sszesen )

1..9-re (‘analitikan beliil szamlaosztaly 6sszesen ) ...

1..16-ra  (analitikaszam + f6konyvi szam, tehat tételes kiirast )

kérhetink.

Idegen nyelvii fékonyvi kivonatok

A kivonatok készitése megegyezik a magyar nyelvi kivonatok készitésével.

El6zetesen fel kell télteni az idegen nyelvi szamlatiikrot a Torzsek menipontnal.

Havi bontasu fokonyvi és analitikus kivonat

A kivonat az adénemek el6irasanak havi 1000 ft-os kerekitéseit tartalmazza

A kivonat elkészitéséhez meg kell adni a kdvetkez6 adatokat :

Hénaptdl, Honapig

Ha 1-12 ig kéri, havonta minden sort kiir, ha 13-13 ig, csak az 6sszesitd sort. Vigyazat, a kerekitett értékek a 0.
havi(tehat el6z6 évrdl hozott) értékeket nem tartalmazza.

Napléforgalmi kivonat

A kivonat elkészitéséhez meg kell adni a kbvetkez6 adatokat :

Hénaptdl - hénapig: A kivonat kezdd, illetve utolsé hénapjat kell megadni.

A lista az adott id6szakban naplonként az adott napléra kdnyvelt tartozik és kdvetel tételek dsszegét mutatja.
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Mérleg

Lehet6séget nyuijt kilonbozd adattartalmu fékonyvi kivonatok mérlegformatumu elkészitésére.

A programhoz jar egy eldre feltdltdtt mérlegtabla, ami az ajanlott szamlatikorre épdl, de szikség esetén javithato.

A lista tartalmat szinte teljes egészében a felhasznald adja meg, a kés6bbiekben leirtak szerint.

Elészor kivalasztia, hogy mar egy meglevd tablazattal dolgozik, vagy Ujat hoz létre (ez utdbbit egy mar meglévd tablazat
"duplikalasaval” is elkészitheti, amit aztan médosithat).

Tablazat létrehozasanal, vagy javitasanal a kdvetkezd adatokat lehet megadni :

1. sorszdm : 3 pozicios, a gép altal a soroknak adott folyamatos sorszam

2, Szdveg : a listan az adott sorhoz tartoz6 szdveg
pl.: Belfoldi vevék (311-312)

Ha az 1. Betli L , akkor a sor utan lapdobas torténik.
3. Jel : 1 karakteren itt adjuk meg, hogy az adott sor milyen jelleg(:
E: egyenleg
F: kbvetel egyenleg
T: ha a megadott f6kdnyvi szamok 6sszesitett egyenlege tartozik jellegi
K: ha a megadott f6konyvi szamok Osszesitett egyenlege kovetel jellegl
+: a megadott f6kdnyvi szamok kozll a tartozik egyenleget mutatdk
-: a megadott f6konyvi szamok kozil a kdvetel egyenleget mutatok
1, 2, ... 9: az adott sor egy 6sszegsor lesz igy
1-gyel az eddigi sorok 6sszegét,
2-vel az eddigi (1-gyel jeldlt) 6sszegsorok 6sszegét,
3-mal az eddigi (2-vel jeldlt) 6sszegsorok dsszegét,... irjuk eld.
Ha az ezutan kovetkezd fékonyvi szam mezébe minusz jelet ir, akkor a kdvetkez6 0sszegzésnél ez a sor
levonddik, ha N -et, akkor kiiras nem torténik.

4. Fékonyvi szamok :mely fékdnyvi kartonok forgalma, vagy egyenlege jelenjen meg az adott sorban.
Tol - ig hatarokat, szamlaosztalyokat, vagy vesszével ezek kombinacidjat adhatjuk meg.
pl.:381

311-312
2
342,348,388
342-348,388
A fentiek szerint pl.
a pénztar egyenlegét a kdvetkezé modon irhatjuk elé:

szbveg : Pénztar (381)
jel ' E
fékonyvi szamok : 381
a belféldi vevék tartozik egyenlegeinek 6sszegét:
szbveg :Belféldi vevdk (311-312)
jel D+
fékonyvi szamok :311-312
az elszamolasi betétszamla tartozik egyenlegét:
szOveg : Elszamolasi betétszamla (384)
jel :T
fékonyvi szamok : 384

Ha a ,jel” mezdnél dsszegfokozatot kértlink, a ,f6kényvi szamok” mezébe nem kell irmunk semmit, kivéve ha a sor
kiirasa utan lapvaltast szeretnénk a listan. Ekkor az els6 betl ‘L’ legyen a f6kdnyvi szamok mezdben.

A ,jel” mez8 lehetséges értékei kozul a: <E>, <F>, <+>, <> <T> <K> jeleket a ,FOkdnyvi szamok” mezébe is
beirhatjuk, s ezzel az utana kévetkezé f6kdnyvi szamokra mas eldirast adhatunk

Pl.:sz6veg : Adoétartozasok(462-469)
jel :F
fokonyvi szamok : 462-464,469,4612,K466,467,468 vagy ami ezzel egyenértéki:
szoveg : Adotartozasok(462-469)
jel :  <nincsen>

fokonyvi szamok : F462-464,469,4612,K466,467,468
elbiras az adott sorba a 462-464,469,4612 kdvetel egyenlegét,
plusz a 466,467,468 f6konyvi kartonok koziil a kévetel egyenleget mutatok egyenlegét teszi.
Meérleg listazasakor meg kell adnunk a mérlegkészités kezdb és zaré hdnapjat (tehat lehet negyedéves, féléves, éves
mérleget késziteni), valamint hogy kérink e tételes kiirast, amivel azt mondjuk meg, hogy kiirassuk-e az adott sor
képzésében résztvevd f6konyvi kartonok egyenlegét is, vagy csak az 6sszegeket.
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Folyészamla

Kiegyenlitetlen tételek

Kiegyenlitett tételek

Osszes folyoszamla tétel

Kiegyenlitetlen tételek adott fizetési hataridoig
Kiegyenlitetlen tételek adott konyvelési honapig
Folyo6szamla tételek bizonylatszam javitasa

Varhato bevételek és kiadasok

Folyo6szamla-listakhoz, levelekhez paraméterek allitasa

Levélkészitések

Cimek, bankszamlaszamok karbantartasa
Vevo v. szallité kodszam megadasa

Utalasok készitése

Foly6szamla tételek listaja

A folyészamla tételek listdzasanal a kbvetkez6 adatokat kell megadni:

Fokonyvi szamtol (F1-help)
Analitika szamtol (F1-help)
Fokonyvi szamig. (F1-help)
Analitika szamig (F1-help)
Rendezettség

1. Kiegyenlitetlen tételek :
A folyészamla paratlan, ill. nem egyez tételeinek listaja.
A program azokat a tételeket tartja dsszetartozénak, melyeknél a f6konyvi szam + analitka szam +
bizonylatszam egyezik.
2. Kiegyenlitett tételek :
A folyészamla egyezb tételeinek listaja.

3. Osszes folyoszamla tétel :
Kiegyenlitetlen és kiegyenlitett tételek listaja.
A rendezettség lehet:
bizonylatszam ABC sorrendben
szamla kelte szerinti sorrend
bizonylatszam szamként kezelve.
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Folyészamla tételek bizonylatszam-javitasa

A kényveléstdl figgetlendl javitia a folydszamla-allomanyban a bizonylatszadmokat (a kartonon, &fa-allomanyban megmarad
az eredeti bizonylatszam). Az aktualis évben, ha a bank-, vagy szamlarégzitésnél eliitottik a bizonylatszamot, a kényvelési
bizonylatot kell javitani, de az el6z6 évrdl athozott folydoszamla-tételeknél csak ezzel tudja a bizonylatszamot javitani.
Varhaté bevételek és kiadasok

A kovetkez6 adatokat kell megadni:

Fokonyvi szamtol (F1-help)
Analitika szamtol (F1-help)
Fokonyvi szamig. (F1-help)
Analitika szamig (F1-help)

Fizetési hatarido6tol
Fizetési hataridoig
Tételes v. 6sszesitd

Tételes listat kapunk arrdl , hogy a megadott id6szakban a fizetési hataridé alapjan mely vevészamlak ellenértéke varhato,
illetve mely szallitbszamlakat kell kiegyenliteni. Azt is dsszesiti a program , hogy a kért idészakon kivul milyen 6sszegi
kiadasaink ill. bevételeink lesznek vagy kellett volna lennitik, de elmaradtak.

Foly6szamla-listakhoz, késedelmi kamatkozléshez paraméterek allitasa
Beadllithato :
minimum forint
tirelmi id6 (a banki atfutasoknak)
szamla naplészamok
Kisér6 szbveg a késedelmi kamatkdzI6 levélre
A késedelmi kamatkozIl6 levélre kerlild sajat vallalati adatok az egyenlegkézlé levél paramétereinél allithatdk be.

Levélkészitések

Targyalasuk késdbb kdvetkezik.

Cimek, bankszamlaszamok karbantartasa
A levelek és atutalasi megbizasok elkészitéséhez sziikséges adatokat lehet felvinni vagy médositani:
iranyitdszam, helységnév, utca, hazszam, bankszamlaszam, adészam,
Szalliténal, ha a konyveléssel egyidejlileg atutalasi megbizast
szeretne késziteni, utalasosnak allithatja itt be a szallitét. Ha utalasos
naplon keresztil kdnyvel erre a szallitéra, a program felajanlja a
megbizas készitését.



\Regram Kft. Kett6s konyvelés -17 - Foly6észamla

Vevé vagy szallito kodszam megadasa
Itt a VEVO fokdnyvi szamanak (szamainak) megadasara van lehetdség (pl.31100000).
Ezt akkor adja meg, ha a f6konyvi torzs karbantartasakor automatikusan a cim- vagy bankszamla adatokat is karban kivanja tartani.

Utalasok készitése

A programban kétféle modon lehet atutalasi megbizasokat késziteni.

Az egyik, ha naprakészen koényvel utaldsos szallitéra, utaldsos napldon keresztll ,a program megkérdi, hogy kérem-e az
atutalasi megbizas elkészitését és kinyomtatasat. (ezt a mar lekdnyvelt bizonylat javitasakor is megkérdi, ilyenkor
vigyazni kell, nehogy kétszer utaljon)

A masik modszer az utalasi megbizas kozvetlen kitdltése, mely itt végezhetd el.

Mindkét esetben el6bb a paramétereket kell itt beallitani:

Szamlatulajdonos neve, székhelye -

bankszamlaszama

Szamlavezet6 bank neve székhelye

A nyomtatas beallitasara szolgalnak a vizszintes és fligg6leges eltolas szamok

(utdbbi max. 2 lehet)

Kitltend6 adatok:

Megbizas kelte

Jogosult fékényvi és analitika szama pl. AFA utalasakor 46800000
A fékdnyvi és analitika szamhoz kell beirni a cimadatokhoz a
bankszéamlaszamot.

Utalandé 6sszeg

Ertéknap - nem kotelezé

Jel (X) és kozlemény

A program a nyomtatés helyett képes banki elektronikus utalaskészité programnak atadni az elkészilt utalasokat.
Ezek a programok : HOBO, ELEKTRA
Az utalaskészités paramétereiben az alabbi mezoket kell beallitani:
HOBO  : utalas papirra vagy File-ba : H/F

File neve : a megfeleld filenév
ELEKTRA : utalas papirra vagy File-ba : E

File neve : pl. CAIMPORT (a konkrét filenév az esedékesség datuma, vagy ha az nincsen, a napi datum)

Kdényvelés soran képzddo atutalas kérésekor, atutalas kdzvetlen kitoltésekor a program automatikusan képzi a
rekordot(amit a banki programmal be lehet olvasni); elkészUllt atutalasi megbizas Ujbdli nyomtatdsanal rdkérdez, hogy
kérem-e az ismételt atkildést.

A program lehetéséget nyujt boritékcimzésre is.
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Folyoszamlabol levelek készitése

Egyenlegkdzld levél nyomtatasa

Egyenlegktzl6 levél , csak adott fizetési hatariddig
Egyenlegkoz16 levél , adott idépontban
Egyenlegkdzléshez vallalati adatok megadasa

Késedelmi kamatk6z16 levél nyomtatasa

Késedelmi kamatkoz16 levél - kifizetetlen szamlakhoz is
Foly6szamla-listakhoz, késed. kamatkdzléshez paraméterek allitasa
Késedelmi kamatkdzléshez kamatok beéllitasa

Egyedi kamatszamitas

Egyenlegko6zl6 levél nyomtatasa

A megadott f6kdnyvi szam + analitika tél-ig hatarok kézott 1évé nyitott folydszamla tételeket nyomtatja levél formatumban.
Ha az adott vevének még nincsenek feltdltve a nyomtatashoz sziikséges adatai, a képerny6rél kéri be azokat.

Egyenlegkozléshez vallalati adatok megadasa
Sajat vallalata levélre keriilé adatait tudja megadni:
vallalatnév
bankszamla
ugyintézé neve
telefonszam,
valamint azt, hogy milyen szdveg keruljon a levélre.
A sajat vallalati adatokat a késedelmi kamatkozI6 levél is hasznaljal
Késedelmi kamatkozl6 levél nyomtatasa
A megadott fé6konyvi szam + analitika tol - ig és fizetési datum tol - ig hatarok kozott 1évd kiegyenlitett folydoszamla tételek
kézul a késedelmesen fizetetteket nyomtatja levél formatumban. A tirelmi id6 és az a minimum forint, mely alatt ne
készitsen levelet, a paraméterekben allithato be.
Szintén a paraméterekben kell beallitani a szamlak naplészamat (egyébként a program nem tudja, melyik a fizetési hataridd,
hiszen neki a szamla és a kifizetés hasonlé konyvelési tétel).
A program nem jegyzi meg, kiknek készilt késedelmi kamatkdzl6, célszerlii negyedévenként vagy mas idészakonként a
leveleket elkésziteni minden vevének.
Késedelmi kamatkozléshez kamatok beallitasa
Hatalybalépési datumonként megadhato a kamat mértéke.

Egyedi kamatszamitas
A program tetsz8legesen megadott 6sszegnek szamolja ki a kamatat, a megadott idészakra.
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A fa kimutatasok

Afa kimutatas készitése konyvelési honap szerint
Afa kimutatés készitése teljesités datuma szerint

Afa kimutatasok keskeny papirra:
Afa kimutatés készitése konyvelési honap szerint
Afa kimutatés készitése teljesités datuma szerint

Afa bevallaskészitése teljesités datuma szerint
Afa-bevallas készitése konyvelési honap szerint

Konyvelési honap ¢és teljesités datum eltérések
Iddszak lezarasa

Adott iddpontig kifizetetlen bejovo szamlak Afa-tartalma
Adott iddpontig kifizetett bejovo szamlak Afa-tartalma

Tovabbi kimutatasok a szamlakrol

Az afa kimutatasok készithet6k keskeny vagy széles papirra, az adattartalom megegyezik, de a keskeny papiros valtozat 2
soros, a széles papiros attekinthetébb. (van, akinek a nyomtatéja nem alkalmas széles papir hasznalatara)

A kétféle (kbnyvelési hénap vagy teljesités datuma szerinti) adattartalma akkor kilonbodzhet, ha a két datum nem egyezik
(ha mas honapra kényveli a szamlat, mint ahogy a teljesités datuma alapjan kellene).

Mindkét lista a kdvetkezbket keri:

Fokonyvi szamtol (F1-help)
Analitika szamtol (F1-help)
Fokonyvi szamig. (F1-help)
Analitika szamig (F1-help)

Teljesités honaptol

Teljesités honapig
Rendezettség

Tételes kiirast kér

A belso iktatoszam kiirasat kéri

Az AFA - kimutatasok a szamlak felsorolasa utan dsszesitést készitenek:

a 466 fokonyvi szamokrol fékdnyvi szamonként, a 467-es fékonyvi szamokrdl ezen bellil kulcsonként.
Elkésziti a program az AFA-bevallasnak meg feleld kimutatast is., 1.000 Ft-ra

kerekitve.
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Afa -bevallas készitése
A program 2002-t6| kitolti az AFA -bevallas nyomtatvanyt (APEH 0265, 02650,02651)
A 467 468-as fokonyvi szamokat gy kell aldbontani, hogy abbdl az Afa-bevallas elkészithetd legyen.
A toérzsek menipontnal megtekintheték a bevallas paraméterei, azaz hogy mely f6kdnyvi szamok a bevallds mely soraba
kerlljenek; a szervizben pedig az ajanlott szamlakeret. )
A kovetkez§ lépés, hogy a SZERViZ | Téarsasag v. vallalkozd adatai menupontban az AFA -bevallas 1. Lapjan lévd
adatokat irja be.
A bevallas keészitésekor (a program a kezd6 és véghonapbdl allapitia meg, hogy melyiket készitse) bekéri az eléz6
id6szakrdl esetlegesen athuzdédd AFA - levondst valamint a kitdltéshez szikséges egyéb adatokat (az 1. Lapon az x-
eléseket, mely X betilikkel torténik, a 3. Lapon a nyilatkozatot).Ha a fizetend6 add Osszege negativ , az ebbdl
visszaigényelhett 6sszeget is ki kell tdlteni ( a program nem helyettesiti az adészakembert!!! ).A tajékoztaté adatok kitoltése
is a kdnyvelo feladata (kivétel az eldleg , amit a program feltolt)
A program korrekten csak akkor tudja a nyomtatvanyt kitdlteni, ha a nyomtatd képes bizonyos finom-beallitasok
elvégzéseére.
Ezek altalaban a korszeriibb EPSON matrixnyomtatok(pl Fx1050). A finombeallitas médosithaté a bevallas ikszelésokor az
AltV lenyomasaval.Finombeallitas esetén a szervizben beadllitott bal margét és felsé margot figyelmen kivil hagyja a
program. A kerekitést az alabbi médon végzi : kiilon - kiilon kerekiti a fizetendd s a levonhato Afa - t, s az éves gongyodlitett
értekekbdl levonja a megel6z6 idészak gongydlitett értékeit .Ha a kerekités miatt a tételsorok dsszege nem egyezik az
Osszesen sorral, a legnagyobb értéket tartalmazo tételsort korrigalja. Ha az év elején mas mddon készitette a bevallast,
elébb feltétlen egyeztetni kell a kézi és a gépi bevallast, s a gépi modszerre csak az esetleges eltérések korrigalasa utan
szabad raallni. .
Ha egy id6szak konyvelését befejezte (ez altalaban az AFA - bevallas elkeszitésével torténik), a programban is célszer(i az
id8szak lezarasa. Ha Afa - bevallast nyomtatott, akkor a program a lezarast automatikusan elvégzi, egyébként az ebben a
menuben talalhatdé menuponttal zarja le az idészakot. Lezards utan barmilyen, a lezart id6szakra vonatkozd kdnyveléskor a
program figyelmeztet, de a kdnyvelést (régzités v. javitas v. t6rlés) megengedi.
2002-t6l az Afa-bevallas készitésekor a program tudasa boviilt:
a, az elso bevallasi idoszaktdl eltekintve az el6z6 idoszakrol maradt csdkkentd 6sszeget automatikusan beirja
b, éves bevallas készitésekor ellendrzi, hogy nem lépte-e tul a 8 millié Ft-os bevételi hatart
¢, nem havi bevallasnal ellenérzi,hogy nem lépte-e tal a 1 millié Ft-os Afa-egyenleget
d, visszaigénylésnél ellendrzi:

elérte-e a vallalkoz6 a 4 millié Ft-os bevételi hatart

vagy a targyi eszkoz beszerzésre jutd gongydlitett Afa dsszege meghaladja-e legalabb 200.000 Ft-tal a

gongyolitett fizetendd Afa dsszegét

havi bevallasnal megnézi, hogy az el6z6 havi bevallas elszamolandé Afaja is negativ volt-e
Mit nem tud a program: az ellendrzéseknél iddaranyositast nem végez; targyi eszkdz beszerzés Afajanal a kifizetettséget
nem nézi, folyamatos teljesitésii szamlaknal sem, tovabba nem mossa el a bevallaskészités kozben keletkezett
kavésibrikeket!

Ahhoz, hogy ezek az ellendrzések és az el6z0 idoszakrdl athuzdodd csokkentd tétel korrektil muikddjenek, havi és
negyedéves bevallonal minden korabbi idoszak bevallasa is meg kell legyen a gépen, illetve ha valaki visszamendlegesen
javitott az Afa-adatokban, a bevallasokat attdl a hénaptdl kezdve meg kell ismételni.Akkor is ez a teendd, ha valaki év
kdzben atsorolasra kertl, havi vagy negyedéves bevall6va, akkor a bevallasokat ugy kell megismételni, mintha év elejétdl az
lett volna.Tovabba nem szabad ,0ssze-vissza” ,pl. havi bevallénal éves bevallast kérni, mert akkor a program els6é havi
adatként az éves bevallast fogja letarolni.
Az elkészllt bevallasok a torzsek menupontnal is megtekinthetok
A program nemcsak a nyomtatvanyra fogja tudni kiimi a bevallast, hanem az ABEV programnak is majd atadja, ha az mar
tudja fogadni i
Kifizetetlen bejovo szamlak Afa —tartalma
A kimutatast akkor kell kérni, ha a vallalkozonak Afa-visszaigénylési jogosultsaga keletkezett.
Kezd® iddszaknak azt az Evet és honapot kell megadni, ahonnan kezdve negativ az elszamolandé addja
(a program 2002-t6| képes a korabbi években kdnyvelt szamlak Afa-tartalmat is nézni, de csak akkor, ha a konyvtamevek
azonos strukturgjuak (PI.LEFOKO02,EFOKO1) valamint tdbbcégesnél acég révid neve is egyezik), s akkor tekinti
kifizetetlennek, ha a folydszamla-allomanyban megtalalja, s az adott bizonylatszam egyenlege nem 0
Ebbdl kévetkezik, hogy az eléz6 évben szallitéra konyvelt, de az aktualis évben levonhatd Afaju tételeket az aktualis évben
az alabbi mdédon kell kdnyvelni : K 4541 bruttd dsszeg

T 466 Afa-bontas az ablakban

T 4541 bruttd 6sszeg

K 378 Afa dsszeg (az a fok.szam, amelyre el6zod évben az Afat kdnyvelte)

(maskulénben a program a folyészamla-allomanyban nem fogja megtalalni a szamlat)
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Torzsek

FOkonyv torzskarbantartas

Naplo6 torzskarbantartas

Afa-fékonyvi szamok és afa-kulcsok

Jelsz6 karbantartas

Idegen nyelvii szamlatiikor karbantartasa
Afa-bevallas paraméterei
Elkésziilt Afa-bevallasok

Fokonyvi torzslista

Abc sorrendll f6konyvi torzslista
Szamlatiikor

Napl6 torzslista

A torzskarbantartasok, mint mar irtam, a kdnyvelés kdzben is elvégezhetdk, de ott a térzsekbdl torélni nem lehet.

Fékonyvi torzs karbantartasa

Fokonyvi torzs
Foékonyvi szam .. : 99999999
Analitika ... : 0
Megnevezés ...........: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKXX XXX XXX XXXX
Pontozand6 ........... : 0 <0: Nem 1: Igen >
Konyvelhetd-e ra : < P:passziv >
1.F6konyvi szam
Kitoltése : kotelezd
Hossza : 8 szamjegy (ha nincs teljesen kitdltve, a végén nullak lesznek)
2. Analitika
Kitdltése : nem kotelezd
Hossza 8 szamjegy (ha nincs teljesen kitoltve, az elején nullak)

az F8 billentyl lenyomasara a kdvetkez8 szabad analitikaszamot felajanlja.

3.Megnevezés
Kitoltése : kotelezd
Hossza : 40 karakter

4 Pontozandé

Kitoltése : nem kotelezd
Hossza : 1 szdmjegy
Ertéke 0 1 lehet. Ha 1, azaz pontozandd, akkor a kartonra kdnyvelt

értékek egyldejuleg a folyészamla-nyilvantartasba is bekertlnek.
5.Konyvelhet6-e ra

Kitoltese : nem kotelezé

Hossza : 1 karakter

Ertéke : P,M vagy Ures
Ha P, azaz passziv, akkor nem enged a kdnyvelési program a kartonra
konyvelnl

Ez teszi lehetbvé, hogy a fékonyvi torzs szamlatiikér-szerlien

legyen feltbltve, azaz a szamlacsoportok is benne legyenek,

de azokra a felhasznalé nem engedélyezi a konyvelést.

Fokonyvi kivonat készitésekor a passzivnak bejeldlt szdmokra a program
automatikusan o6sszesitést készit

Ha M, akkor mennyiségi konyvelésre jeldli ki a kartont (pl. Gzemanyag)
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Naplétorzs karbantartasa

Naplotorzs
Biz.szam
Naplészam  Naplo neve  ellendrzés készités
1 Vegyes tételek
2 Vevoszamlak
3 Szallitoi szamlak
4 Pénztar
5 Bank
99 Nyitas
1. Naplészam
Kitoltése : kotelezd
Hossza :2 szamjegy (ha nincs teljesen kitdltve, az elején nullak lesznek)
2. Napl6 neve
Kitoltése : kotelezd
Hossza : 40 karakter
3. Bizonylatszam-ellenérzés
Kitoltése :nem kotelez6, ekkor értéke Nem .

Ha Igenre Aallitja, a program figyelmeztet, ha az adott
naplészamon , ugyanolyan f8kényvi + analitika - szamra,
ugyanolyan bizonylatszamon még egy bizonylatot kdnyvelni akar.
4. Utalaskészités
Kitoltése :nem kotelezd, ekkor értéke Nem .

A szallitd naplészamot Igenre allitva, ha utaldsos szallitéra szamlat kdnyvel,

a program felajanlja az atutalasi megbizas elkészitését és kinyomtatasat.

Utalas-
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Afa-fokényvi szamok és afa-kulcsok

Afa fokonyvi szaimok és Afa-kulcsok dsszekapesolisa

AF A Telj. Datumig AfakulcsO0  Afakulcsl  Afakulcs2
fokonyvi szdma analitikaszdma
00000000 0 99.99.99. 5 12 25

A program lehetbvé teszi - egyrészt, az afa-kulcsok tetszéleges valtoztatasat, az érvényben levé jogszabalyoknak
megfeleléen, masrészt, a nem afa, de afaként viselkedd kulcsok megadasat (pl. kompenzacios felar)

A kényvelési program a kdvetkezOképpen miikodik: az afa-ablakban, ha megadtuk az afa f6konyvi szamat, megnézi az afa-
torzset. Ha megtalalja, akkor az ahhoz kapcsolt afa-kulcsokkal dolgozik, ha nem akkor a csupa nullas f6kényvi szamot
keresi ebben a térzsben. Ha azt sem taldlja, akkor nem tud a 0%-0s és afa-mentesen kivil kdnyvelni semmilyen afat. Ezért
a csupa 0-s mindig az aktudlis afa-kulcsot kell hogy tartalmazza, a tébbi kiilbnleges médon megallapitottnak (mivel ugyis
masik kartonja kell hogy legyen) irja be a megfeleld %-ot.

1. Afa fékonyvi szama és analitikaszama

Kitoltése nem kotelezd

Hossza :8 + 8 szamjegy (a program nem parosit a f6kdnyvi térzzsel)
2. Teljesités datumig

Kitdltése kotelezd

Hossza : 6 (EE.HH.NN.)

i Ertéke :ha nincs évkdzi valtozas,99.99.99., maskilénben az érvényesség utolsd napja.

3. Afakulcs10,afakulcs1 és afakulcs2

Kitdltése nem kotelezb

Hossza : 5 karakter

Ertéke :1 és 99 kozti egész szam, mely az Afa %-ot hatarozza. meg:

ha *, akkor a rogzitéprogram tetszdleges alapot és afat elfogad,
ha Ures, akkor a régzitdprogram nem fogad el sem alapot, sem afat.
* ajanlott bolti szamitott afa bevitelénél.

Jelszokarbantartas

A felhasznalé ugyan nem latja, de a program, inditasa utan mindig jelszoval kényvel, s ez a Q.

Miért nem latjia? Azért, mert mindaddig, amig csak ezt az egy jelsz6t taldlja a kbnyveld program, feltételezi, hogy azzal
dolgozik a felhasznald. Ha tdbben is konyvelnek, s latni szeretnék, hogy valamely tételt ki konyvelt, lehet tobb jelszét is a
jelszo-térzsbe bevinni, s ekkor mar a konyveld program kérdezni fogja a jelszét. A jelszo-karbantartasba csak az arra
jogosult léphet be (a Q indulasnal jogosult).

Jelszo6 karbantartas

1. Azonositd

Kitoltése : kotelezé

Hossza : 5 karakter
2. Jogosultsag

Kitoltése : kotelezb

Hossza : 1 karakter

Ertéke M - régzitésre és jelszokarbantartasra , S - csak régzitésre jogosult.
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Idegen nyelvii szamlatukor karbantartasa

Ahhoz, hogy a program az idegen nyelvl f6konyvi kivonatot elkészithesse, szikség van a kartonok idegen nyelvi
megnevezesére. E programrész segitségével minden létez6 fékonyvi szamhoz be lehet vinni barmilyen mas megnevezest.
Kezdeti feltdltéskor, valamint minden olyan esetben, amikor bdviilt a szamlatikdr, a BOVIT paranccsal a program létrehozza
(csupa ? névvel) a még hianyzo tételeket, s ezutan a teend6 csak annyi, hogy a ??7? ... neveket a megfeleldre javitsa.

AFA-bevallas paraméterei

Az itt rogzitett sorok azt tartalmazzak, hogy (az adott évben) az AFA-bevallas mely soraba mely f6kdnyvi szamokra kdnyvelt
AFA-alapot és Afat (értékesitésnél azt is, hogy mely kulcsokat) kell a bevallasba elhelyezni.

1. Bevallas sora

Kitoltése : kotelezd
Hossza : 2 karakter
egyszer(i sorszam
2. Szoveg
Kitoltése : kotelezd
Hossza : 30 karakter

Az Afa-kimutatasra irja ezt ki.

3. Ertékesités vagy beszerzés
Kitoltése kotelezd
Hossza : 1 karakter
E - értékesités
B - beszerzés
O - értékesités dsszesen
P - beszerzés 6sszesen

4.Tél ig
Kitoltése : kotelezd
Hossza : 2 + 2 karakter

csak az dssyesen soroknal kell kitdlteni, az dsszegzésben résztvevé sorok
szamat kell beirni.
5. AFA fokonyvi szam
Kitoltése kotelezé
Hossza : 8 karakter

6. AFA-kulcs

Kitoltése : kotelezé

Hossza : 1 karakter
* - minden kulcs, M - adémentes, 0- 0 %-os,
1 - a kisebb kulcs, 2 - a nagyobb kulcs
Az 5. Es 6. Mezdk egyiitt hatarozzak meg, hogy az adott sor mely f6kényvi
szamokra kényvelt Afabol mely kulcsut tartalmazza.
Max. 10 fékdnyvi Szam adhaté meg.
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Torzslistak

1.F6konyvi torzslista
Tartalmazza a fékonyvi térzsbe bevitt adatokat, f6kdnyvi szam sorrendben
Induldskor bekéri a fékdnyvi szam + analitikaszam tdl - ig -eket, valamint hogy az analitikakat kéri-e a listara.

2. ABC sorrendii fokonyvi torzslista
Tartalmazza a fékonyvi torzsbe bevitt adatokat, név sorrendben.
Indulaskor bekéri a fékonyvi szam + analitikaszam tdl - ig -eket, valamint hogy az analitikakat kéri-e a listara.

3. Szamlatukor

Indulaskor bekéri a fékdnyvi szam tdl - ig -et.
4. Naplé torzslista

A napl6torzs adatait tartalmazza.



\Regram Kft.Kett6s konyvelés - 26 -Pénztarbizonylatok készitése
Pénztarbizonylatok készitése

A pénztarbizonylat-készit6 modul a program alapfelszereltségébe nem tartozik, de hozza megvehetd.
Amennyiben a kdnyveléssel egyutt hasznaljak, ugy a készpénzes bizonylatokatrdl eldbb itt kell a pénztarbizonylatot
elkésziteni, majd az elkészilt, kikontirozott pénztarbizonylatokat a fokényvi kdnyvelésnek feladni.

Almenii: Bevételi Kiadasi Osszesité AFA - lista Feladas Egyéb

A pénztarbizonylatok készitésénél, nyomtatasanal a program mikodését sokban befolyasolia a mikddési paraméterek
beallitasa, ezért kezdjink most ezzel (Egyéb menlpont)

Fékonyvi szamokat hasznal-e ?........... llge
Azonnali v. utdlagos sorszamozas ? < /U> U
Pénztar fékonyvi +anallitika szama ...... :38100000
Kiadas AFA f6konyvi +analitika szama .. :46610000
Bevétel AFA fékonyvi +analitika szama .. 4671000
Datum akt.datum legyen v. .el6z6 biz.< /E> =
Kiadasi bizonylatok kezdd sorszama : 20
Bevételi bizonylatok kezd6 sorszama :0
Adatok nyomtatashoz

Lapdobas hanyadik bizonylat utan ....... 3
A végén kér-e lapdobast :lgen
Roégzitéskor rogton kér-e nyomtatast :Nem
Harom részre osztott leporellét hasznal? :
Afa-listara bruttét kér :‘Nem

Adatok f6konyvi feladashoz

Feladas kdzvetlenll vagy lemezre <K/ > :
Kiadasi pénztarbizonylatok naplészama :04
Bevételi pénztarbizonylatok naplészama :04

Az egyes beallitasi pontoknal a valasztasi lehetdségek a képernyd aljan talalhatok
Sorszamozas : A program lehetéséget nyujt arra, hogy a bizonylatokat ne kellien datum szerint rendezve régziteni. Ha igy
akarjuk (utélagos pénztarbizonylat-készitésnél igy célszer(i),a paramétereknél Utdlagos sorszamozast kérjink. llyenkor a
bizonylatok 0-s sorszamot kapnak, a végs6 sorszamot a Sorszamozas meninél kapjak meg. A sorszam 6 jegyd, az elsé
kett6 a hénapszam(+a paramétereknél esetleg bedllitott szam), utédna 4 jegyl sorszam. Ez ad lehet8séget arra, hogy a
hénap utolsd pénztarbizonylata utan barmikor Ujat tehesslink be, a tovabbiak sorszamanak bolygatasa nélkul. A mar
besorszamozottak elé az Insert billenty(ivel szurhatunk be, toréini a Delete billentylGvel kell, mindkét esetben a program a
hénap tovabbi bizonylatait atsorszamozza. (ha mar feladast készitett a konyvelés felé, a kdnyvelési adatokat javitani kell!) A
sztorndzas ,athuzassal” semmisiti meg a pénztarbizonylatot.A sztornézast Ujrasztorn6zassal lehet semmissé tenni.
A bevételi ill. a kiadasi bizonylatok készitése hasonloképpen mikddik.
A program éltal kért adatok:

Datum : értelemszerlien toltendd ki

Partner : aki a pénzt felveszi ill. leadja.A Tab-ot nyomva a program attér az ellenszamlara, kivalaszthaté a vevé vagy

szallité szamla, ami kiegyenlitésre kertl.

Szbveg : pl. anyagvasarlas, KP felvét bankbdl, stb.
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Osszeg : a kiadott ill. bevételezett dsszeget kell imni.

Az afas bontas megadasara csak akkor van szilkség, ha a pénztarbizonylaton fel akarja tiintetni a bizonylat Afa-tartalmat,
egyébként a bizonylat maris tarolhaté az F2 billenty(ivel. (ha a nettd értékekre, ill. azok f6kdnyvi kontirozasara nincsen
szlkség.)
Pénztarosszesitd készitése
A program az idészakot kéri.
Ne felejtse beallitani a pénztar nyitd pénzkészleteit! Ez a kimutatas felel meg az idészaki pénztarjelentésnek.
Feladas
Akkor hasznalando, ha az elkésziilt, és kontirozott bizonylatokat a Regram Kit. fékonyvi konyvelésébe at akarja tenni. Ha a
kettés konyvelési program masik gépen megy, a rendszerparaméterekben a feladas kozvetleniil v. lemezre” kérdésre L
legyen a valasz.
Tobbcéges verzidban a pénztarbizonylatok masik cégbe is atmasolhatok, ebben az esetben a Feladas kdzvetlendl ...
kérdésre a valasz M legyen, majd meg kell adni a masik cég kdnyvtamevét (révid nevét).
Egyéb :
Pénztarbizonylat paraméterek Id. fent
Nyité egyenleg bevitele
F6kdnyvi torzs
Naplotorzs )
Afa-torzs (Afa-kulcsok valtoztatasakor lehet ra szikség, ha hasznaljdk a programban az Afa-bontést)
Rendszerparaméterek
(a nyomtato tipusanak beallitdsahoz hasznalhato)

A tovabbi menlpontok csak az 6nalldan (kdnyveléstél fuggetlenll) mikdédd programra vonatkoznak, egyébként a mentés,
szerviz, évnyitas a kettds konyvelésnél leirtak szerint mikodik.

2. Mentés

A menupontban az adatok kimentésére, ill. szilkség szerint a korabban mentett adatok visszatoltésére van lehetbség.
Mentéskor a program elébb 0Osszetomoériti az adatokat, majd kimasolia a floppyra. (az A: egységre, mely a
rendszerparaméterekben B-re valtoztathatd. A program a lemez formalasat szilikség .szerint elvégzi. Ha vannak a
lemezen hibas szektorok, a mentést elvégezni nem tudja, s masik lemezt kell hasznalni.

3. Szerviz

® 3, Utoljara készitett lista megtekintése, nyomtatasa

® b, Allomanyok Ujraindexelése : csak aramkimaradas esetén lehet ra szilkség, de ezt a meniipontot
Onalléan inkabb ne hasznalja.

® ¢, Menu ill. program szinbeallitdsa : értelemszerien hasznalandd, mar amennyire érthetd. Ez a program
gyenge pontja.-..

4. Evnyitas
Uj év kezdetekor atmasolja a programot a winchesteren egy masik terlletre is, lehetévé téve, hogy ott is készitsen
pénztarbizonylatot, de megtartja az el6zo évet is.
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Pénztar kezelése a konyvelésben

Az el6zbekben leirtaktdl eltéréen ez a programrész az alapprogramnak is része
A pénztarbizonylat-készités itt a kdnyvelt adatok alapjan térténik.
A pénztar menu a kdnyvelés kdzben, a P betil lenyomasaval jon eld.
Teenddk:
1. Indulaskor a pénztarbizonylat-paramétereket kell beallitani.
4 pénztarat tud kezelni, f6kdnyvi szam szerint kilén bontva.
Beallithaté pénztaranként:

Pénztar fékonyvi és analitika-szama

pénznem

sorszamozashoz a kezd6 sorszam

(a sorszam képzése:  1-2.jegy kezd6 sorszam+hdnap

3-6-jegy datum szerinti folyamatos sorszam)

Mindegyik pénztarra vonatkozéan nyomtatasi adatok, amibdl a leglényegesebb, hogy hany soros legyen egy
pénztarbizonylat, nyomtatétol és papirtdl fliggéen.
(ahol korabban is volt pénztarbizonylat-készités, az ott beallitott adatok atmasolddnak)
2. A pénztari tételeket az eddig megszokott médon lehet kdnyvelni, de ajanlott a bizonylatszamnal ****PB-t irni (a
program a bizonylatszam mezdnél a CtrIP lenyomasara ezt beirja). A pénztar fékonyvi szamat mindig felulre kell irni,
masként a program nem fogja tudni sorszamozni a bizonylatokat - kivétel lehet ez alol az év eleji nyitas, de azt 0.
hénapra kell kdnyvelni.. Ha valaki nem ezzel a bizonylatszammal kdnyvelt, sem kell elkeseredni, csak akkor le kell
futtatni sorszamozas el6tt a Sorszamozas visszaallitasa Uresre mentpontot.
3. Ha kész a pénztar, s szeretné lezarni, sorszamozast kell kérni. A sorszamozas megadott hdnapra torténik. ElStte a
program ellendrzi a nem ****PB bizonylatszamu pénztari tételek sorszamanak helyességét. Ha sorszamozasi hibat
talal, felszolit, hogy vissza kell allitani a sorszamot Uresre, majd Ujra sorszamozni.
4. Sorszdmozas utan nyomtathatdk a pénztarbizonylatok, pénztardsszesitd és egyéb kdnyvelési listak.
5. Ha sorszamozas utan kiderul, hogy kényvelni kell még arra a hénapra pénztarbizonylatot, javasolt, hogy az utols6
sorszamozott bizonylat datumanal elébbre ne menjlink vissza és az Uj bizonylat szama ****PB legyen, kilénben Ujabb
sorszamozast nem fog tudni végrehajtani a program, csak a sorszamok uresre visszaallitasa utan, ami kellemetlen
lehet, ha a listakat méar kinyomtattuk.
6. Ha meg akar gy6z6dni a pénztar és a sorszamozas helyességérdl, az ellenérzés menipontot futtassa le.
7. Az elkészllt pénztarbizonylatok alapjan lekérhetd a pénztardsszesitd. Lehet atlagszamitast is kérni a szamviteli
torvény elbirasa alapjan. Ekkor a program a Szerviz-> Rendszerparaméterekben megadott el6z6 évi arbevételt veszi
figyelembe (kilon meg lehet/ kell adni az arbevételt a mérlegkészités honapjaig, majd azutan)

A program a pénztarbizonylaton partnerként a pénztarnal megadott szdveget tiinteti fel.
Melléklet darabszamot nem ir a pénztarbizonylatra.
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A program lehetévé teszi a pénztarbizonylatok berdgzitését a fékonyvi kdnyveléstdl teliesen figgetlentl, s abbdl 6sszesitést
készit.

Ha a pénztarbizonylat-készit6 modult hasznalja, akkor ezt nem kell hasznalni, hiszen az automatikusan késziti az
Osszesitést.

Datum 93.02.03.
Sorszam 1
Pénztarbiz.szama : 45646901
Szoveg cieeneeenniVillanyszamla kiegy.
Novekedés Csokkenés Egyenleg
0,00 1.680,00 25.420,00
1.Datum
Kitoltése : kotelezé
Hossza : 6 szamjegy
Kitoltése :a gép tolti ki, egy napon bellil automatikusan sorszamozza a

bizonylatokat, a rogzités sorrendjének megfeleléen..

2.Sorszam
Kitoltése :a gép tolti ki, egy napon bellil automatikusan sorszamozza a
bizonylatokat, a rdégzités sorrendjének megfeleléen. Ha nem felel
meg, atirhaté a kdvetkezé mez6rél valod visszalépéssel.
Hossza : 5 szamjegy
Megjegyzés ‘A listan a bizonylatok sorrendjét hatarozza meg, egy napon bell.
3.Pénztarbizonylat szama
Kitdltése : kotelezé
Hossza : 10 szamjegy (ha nincs végig kitdltve, az elejét nullazza)
4. Szoveg
Kitdltése : kotelezd
Hossza : 30 karakter

5., 6. Novekedés, csokkenés 0sszege
Kitoltése : az egyiket kotelezb kitdlteni
Hossza 19 egész + 2 tizedes
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Mentés

Nem elég helyesen konyvelnink, az adatainkat a megfelel6 modon védeni is kell. Akar az egész éves munkank karba
veszhet pl. a szamitdgép hibaja miatt; de egy aramkimaradas is csunya dolgokat mulvelhet, amit csak szakember tud
helyrehozni.

A virusok okozta karokrdl nem is beszélve ... !

Csak akkor érezheti magat biztonsagban, ha adatait rendszeresen floppyra menti, s a floppykat megfelelé helyen érzi.

Ha sokat kényvelt, nap végén csak tegye be a floppyt a meghajtdba, inditsa el a mentést, s ha vége, nincs mas dolga, mint
elzami a lemezt.

Hasznaljon a mentéshez felvaltva egy-egy lemezt!

Szerviz

Utoljara készitett lista

Rendszerparaméterek megadasa

Tarsasag fobb adatai

Torzs atmasoldsa masik vallalatbol

Torzs bovitése masik vallalatbol vagy az ajanlott szamlakeretbol
Konyvelt tételek utdlagos attétele még nem létezd fokonyvi szamra
Konyvelt tételek utolagos attétele 1étez6 analitikara
Fokonyv-+analitika ,,atirasa” masik fokonyv-+analitikara
Foly6szamla-nyitas visszaallitdsa meg nem torténtté

Ajénlott szamlakeret megtekintése, javitasa

Programfrissités lemezrdl

Atforditashoz kapcsolodd programok

Allomanyok tjraindexelése
Menii szinbeallitas
Programok szineinek allitasa
Naptar

Adatallomanyok ellendrzése

Utoljara készitett lista: megnézhetd, ill.nyomtathat6.
Rendszerparaméterek megadésa
A program miikddését befolyasolo paraméterek allithatok itt be
Nyomtaté és képernyébeallitasok
A rendszerparaméterekbol kiemelésre keriilt, ezentul a mentibdl Altb-vel allithatok (tobbcéges verzidnal egyszerre minden
cégnél).Ezek:Nyomtatd neve (altaldban PRN/LPT1);Nyomtat6 tipusa (N/E/I/1/2/W);Sorok szama listdkon;852-es karakterkészlet
hasznalata képernydn (ajabb vagy magyar ékezetre atallitott gépeken Igen legyen)
Nyomtato kodtabla (1:ha a nyomtaté is tudja a 852-t; 2:ha csak 437-et tud) Nagybetiis atalakitas

Torzs atmasolasa masik vallalatbol
Csak a tobbvallalatos verzidban hasznalhato.
Allomanyok tjraindexelése
Sériilt indexalloméanyok ujraképzése.
Alapkeép szinbeallitas
Beallithato a meniik hattér- és betliszine,a meniik hatterének kitdltokaraktere, valamint a fejléc hattér- és betliszine.
Képerny6 szinbeallitasa
Beallithat6 a rogzitd programok hattér, illetve betliszine
Adatallomanyok ellendrzése
Ennek hasznalata Afa-bevallasi idoszakonként javallott.
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nyitasa

uj év nyitasa
1. Evnyitas
2. Kiegyenlitetlen folydoszamla-tételek atmasolasa
3. Koltségszamlak és bevételszamlak zarasa
4. Eszkoz- és forrasszamlak zarasa, az Uj évben ezek nyitasa

uj év nyitasa

1.Evnyitas
A program a mostani évtdl teljesen fiiggetleniil nyitja meg az 01j évet a kdvetkezé modon:
1. Atmasolja a programot és annak tartozékait
2. Atmésolja a torzsadatokat és a beallitott paramétereket.
Bekéri indulédskor, hogy mi legyen a kdnyvtar neve, ahova masol (pl. \EFOKO1) , és milyen néven szeretné inditani az
uj évet.
Evnyits utan az uj év konyvelésre kész, de az eléz6 évi nyitott folydszamla-tételek nincsenek benne.
Tobbeéges verzional a nyitas egyszerre minden céget kdnyvelésre megnyit.
Evnyités el6tt célszerii minden cégnél az adatalloméanyok ellenérzését (Szerviz) elvégezni, s az esetleges hibdkat még a nyitas
eldtt javitani.

2.Folyészamla-tételek atmasolasa
Ha mar az el6z6 évben is folydszamla-konyvelést végzett, ezzel a programmal lehet atmasolni a nyitott tételeket az 1j évbe.
Tobbeéges programnal a folyoszamla-tételek atmasolasat a program csak az aktualis cégnél végzi el.
Ha a folydszamla-tételek analitikusak, a program az analitikus kartonokat (kivonatot) megnyitja a folydszamla-egyenleggel, s az
¢év eleji nyitast csak a gytijt6 fokonyvi kartonra vonatkozoan kell elvégezni, vagy a programmal, e menii 4. pontjdban elvégeztetni.
A foly6szamla-nyités el6tt célszerii az adatallomanyok ellenérzésénél a folyoszamla és kivonat dsszehasonlitasat kérni,s az
esetleges hibakat javitani.
Milyen hibak lehetnek?
1.Sokszor eléfordul, hogy a felhasznald pontozandoénak jelol ki olyan kartonokat is, amelyeket nem kellene. Ebben az esetben ezek
a tételek is atkeriilnek az 0j évbe!
Ennek elkeriilésére javaslatom a kdvetkezo :
A masolas el6tt kérjen le egy teljes folydszamla-listat:

(fékonyvi szam, analitikatol: 00000000, ig : 99999999),
s az oda nem valo tételeket torolje ki (1d. karbantartasok meniipont), és javitsa ki az illetd kartonnal a pontozando jelet O-ra.
2.A masik hibalehetdség, ha nem lett pontozandonak kijel6lve egy karton, s utdlag javitottak ki pontozandora. Emiatt a kartonra
korabban konyvelt tételek nem keriiltek be a folydszamla-nyilvantartasba.
Javitasi lehetdség:
a, a kartonra korabban konyvelt bizonylatokban egyesével javitast kell kérni, s amikor a program egy hosszu kérdést tesz fel:
,»A folydszamlaban a régit nem talalom, minusszal visszategyem vagy sem ?Ha pontozandot javitott, S, egyébként V legyen a
vélasza ,, S-tkell valaszolni.
b,A Karbantartasok meniiben A ,,Karton alapjan foly6észamla-allomany bdvitése” meniipont végignézi az dsszes pontozandonak
kijelolt kartonra kdnyvelt tételt, s ha a folyészamlaban nem taldlja, beleteszi. Ez utobbit meniipont elinditasa eldtt feltétlen készitsen
mentést, mert a folydszamla-nyilvantartas nem rendeltetésszerti hasznalata esetén nagyobb kar is keletkezhet!
3.Lehet, hogy a hiba az el6z6 ¢vbol szarmazik
Ha a foly6szamla-tételeket atmasolta az uj évbe, s kés6bb valtozik a folydszamla az el6z6 évben, lehetdség van ujbol folydszamla-
nyitasra: eldszor az 0j évbal ki kell tordlni a folydszamla-nyitast(Szerviz->folydszamla-nyitas visszaallitisa meg nem torténtté)
majd a régi évben 1jbdl el kell végezni a folydszamla-tételek atmasolasat. A folydszamla-nyitas visszaallitasat csak addig lehet
elvégezni, amig nincsen a 0.hdnapon konyvelési tétel (teljes nyitas). Ha mégis van a 0. kdnyvelési honapban konyvelt tétel, vagy ki
kell tordlni, és a folydszamla-nyitas visszaallitdsa utdn Gjra rogziteni, vagy a kdnyvelési honapot 1. honapra javitani, majd
visszajavitani.
Ennek elkeriilésére a késébbiekben javaslom, hogy a nagy f6konyvi nyitas (nyitas 4. pontja) végleges elvégzése utan rogton
csinaljanak egy ellendrzést(Szerviz->Adatallomanyok ellendrzése-> folyoszamla és kivonat 6sszehasonlitasa), hogy a
késébbiekben ebbdl ne lehessen gond. Ha hibat mutat, ->folydszamla-nyitas visszadllitdsa meg nem torténtté.
Ha ez az el6z6 év majusaban elmaradt, most is lehet potolni a folydszamla-nyitas visszaallitasaval. Ha olyan programvaltozas volt,
ami a folyoszamla-allomany valtozasat hozta, akkor az el6z6 évben is frissiteni kell a programot: Szerviz->Ezévi program
atmasolasa el6z0 évbe.
4.A vevo és szallito karton (a 0-s analitika) nem lehet pontozandd, ha 1étezik analitikus alabontas
5.Az is hiba lehet, ha a szallit6, vevo analitikusan ala van bontva, de a 0-s analitikara lett konyvelve
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3.Koltségszamlak és bevételszamlak zarasa

A program az alabbi atvezetési bizonylatokat késziti el (2001 el6tt masképp volt):
naplészam:99;Kdényvelési hdnap:13.

Bizonylatszdm : ZRG01 Bizonylatszam:ZRG02

az 51 —es szamlak zard egyenlegét 5951 —re, 5951 zar6 egyenlegét a 811-re
52 5952 5952 812
53 5953 5953 813
54 5954 5954 821
55 5955 5955 822
56 5656 5956 823
57 5957 5957 83
58 5958

14.hdénap bizonylatszam:ZRG03

Az 5-9-es szamlaosztalyok szamlainak zaréegyenlegét a 493 - Addzott eredmény elszamolasa szamlara atvezeti.
A program az analitikus kartonokat nem, csak a gyUjt6kartonokat zarja.

Mivel a zarasnal a a kdnyvelési hénap 13, ill.14,16, igy a szamlak éves forgalma tovabbra is megtekinthetd.

Az eredmény megallapitdsa utdn az eredményfelosztast el lehet végezni a 15. Honapra, de ez a zaras elstt is
konyvelhets.

4. Eszkoz-és forrasszamlak zarasa, az 0j évben ezek nyitasa

A program bekéri az Uj év kdnyvtarnevét. Ha ezt On Uresen hagyja, akkor a program az (j évben a nyitast nem csinalja
meg.

A zarast a 91-es napldn végzi, kdnyvelési hdnap:16 biz.szam ZRG04

Az 1-4 szamlaosztaly szamlait szamlaosztalyonként zarja a 492 Zarémérleg szamlara.

Ha a nyitast is kérte, a nyitast a 99-es nyitdnaplon kdnyveli, kdnyvelési hénap:0

A zarassal egyezben nyitja az 1-4 szamlaosztaly szamlait a 491 Nyitdmérleg szamlaval szemben.

Az analitikus kartonokat a program csak akkor zarja-nyitja, ha azok nem pontozanddk, mert ha pontozanddk, akkor mar
a folydszamla-tételek atmasolasakor az analitikus kartonok meg lettek nyitva.

Eszerint ha az analitika vevét v. szallitét jeldl, a nyitast a program csak a 311 v 442. szamlanal végzi. Ha az analitikus
bontas mashol is van, a program a zarast és nyitast analitikanként fogja végezni.

Zaras utan, ha kartont, kivonatot a 12. Hénapig kér, a zaras el6tti allapotot mutatja, ha 16.-ig, akkor a zaro tételek is
benne lesznek.

Ha szlkség van ra, a zar¢ ill. nyit6é bizonylatok javithatok, ill.térélhetdk, s a zaras-nyitas megismételhetd.
(az el6z6 évben a ZRGO01, ZRG02, ZRG03, ZRG04 bizonylatszamu bizonylatok, az uj évben az NYGO01
bizonylatszamu bizonylatok)

Ha a folyészamlanyitast is Gjra kell végezni, a helyes sorrend a kdvetkezé:
1. El6z6 évben a ZRG bizonylatok térlése
2. Aktudlis évben az NYGO1 bizonylatok térlése
3. Aktudlis évben folybészamla-nyitas visszaallitisa meg nem torténtté
4. majd ez el6z6 évben az évnyitas 2.,3.,4 menupontjanak ujbdli elinditasa
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2001-ben a szamviteli torvény valtozasa miatt szlkség van Uj szamlakeret kialakitasara, s a nyitast az uj szamlakerettel
kell elvégezni. Ehhez a program az alabbi segitséget nyujtja (ha valaki nem a géppel végzi a nyitast, ezt nem
szlikséges hasznalnia, de célszeri).
Az atforditashoz sziikséges programok a szerviz->atforditashoz kapcsolédé programok menipontban talalja meg.
Uj évi szamlakeret
forditotabla
Uj évi ajanlott szamlakeret (ez minden cégre azonos)
ajanlott forditétabla (ez minden cégre azonos)
fékonyvi kivonat a régi és az uj fékdnyvi szamokkal.
Az Ugyfeél kap egy ajanlott szamlakeretet az Uj évhez, valamint egy ajanlott atforditétablat, ami azt hatarozza meg, hogy
mi legyen az uj évben a régi fékonyvi szam megfelelbje(az akt.évi ajanlott szamlakeret és az Uj évi ajanlott szamlakeret
Osszerendelése).
Az ugyfél feladata, hogy ezek alapjan alakitsa ki (tdbbcéges verzidban minden cégnél ) a sajat uj évi szamlakeretét és
forditotablajat (ami a sajat akt.évi szamlakeret és a sajat Uj évi szamlakeret 6sszerendelése).

Tébbcéges verzidnal javasolt munkamaddszer:
El6sz6r az ajanlott szamlakeretet kell attekinteni, s ugy médositani, hogy az nagyjabdl minden cégre megfeleljen
(3.menupont)
Utana az ajanlott forditétablat kell az ajanlott szamlakeret médositasainak megfeleléen modositani (4.meniipont).
Cégenként a (sajat) 0j évi szamlakeretet elkésziteni

(amikor ez még ures, a program felajanlja az ajanlott szamlakeret behozatalat) (1.menipont)
4. Cégenként a (sajat) forditétablat elkésziteni.
(amikor ez még ures, a program felajanlja az ajanlott forditdtabla behozatalat, de csak azokat a fokonyvi szamokat
hozza be, amelyek az adott cégnél Iéteznek) (2.menlpont)

A sajat forditotabla karbantartasanal, amikor még Ures, a program beolvassa az ajanlott forditétablat és kiboviti a sajat
szamlakeretbdl az ott még meglévo fékdnyvi szamokkal.

Az Uj évi fokonyvi torzset boviteni lehet egyrészt teljesen manualis bevitellel(rogzités), de az Uj évi fékonyvi torzsbe at
lehet vinni az aktualis évbol fokényvi szamot az aldbbi modon:

A forditotabla karbantartartasaba kell 1€pni, ott a bal oldali oszlopban (akt.) meg kell keresni azt a szamot, amit at akar
vinni az Uj évbe is, javitasba belépni,

az uj fokdnyvi szamot beirni (ami megegyezhet az aktualissal), majd amikor tarolaskor a program megkérdezi, hogy
kéri-e az Uj évi szamlakeretbe betenni: Igent kell valaszolni.

Az évnyitas 1. pontjanak elvégzése el6tt kell az atforditashoz sziikséges adatokat bevinni, ill.médositani, mert utana a
program (az évnyitas 2-4. Pontjaban) mar csak atforditja a szlikséges f6kdnyvi szamokat az ujra, de Ujakat nem fog
létrehozni!

Ha valamelyik hasznalt fékdnyvi szam forditasa hianyzik a forditétablabdl az 1-4 szamlaosztalybdl és egyenlege van,
ISMERETLEN néven lesz az uj évben a f6kdnyvi nyitasa.

A forditotébla hasznalata: amelyik f6kdnyvi szam az uj évben nem valtozik, ugyanazt a fékényvi szamot kell beirni,
egyébként az vjat. Az 5-9 szamlaosztalyban az ajanlott forditétablaban nincsen 0j f6kényvi szam., mert ez nem
szikséges. Ha valaki az aktudlis évi kivonatat mégis latni akarja az uj fékdnyvi szdmokkal, beviheti ezeket is a
forditotablaba. Azoknal a fokdnyvi szamoknal, amelyek analitikusan alabontottak, feltétlen adjon meg forditast,
egyébként az analitikak nem kerlInek at az Uj évbe.(az analitikakat nem kell az Uj évi torzsbe és a forditotablaba
bevinni, azokat automatikusan forditja a program a fokdnyvi szammal egytt).

A forditotablabol vald kilépéskor a program felajanlja az ellendrzés elvégzését (ellendrzi, hogy a 0-4 szamlaosztalyban,
ill. ha kéri, az 5-9 szamlaosztélyban is , minden hasznalt fokdnyvi szamnak megvan-e a forditasa, ill. az analitikusan
alabontott kartonok forditasa létezik-e.

Ezt az ellendrzést legalabb a munka befejezése elétt javasolt elvégeztetni.

A nyitas 1. Lépését a program ugy végzi, hogy atmasolja a sajat Uj évi szamlakeretet, majd az akt. szamlakeretbdl
azokat a fékdnyvi szamokat és a hozza tartozoé analitikakat , ahol meg van adva az Uj fékdnyvi szam és még az el6z6
Iépésben nem kertltek at az uj évbe .

Jo (a programiro altal elképzelt) beallitas esetén ez azt jelenti, hogy az 1-4 szamlaosztalyban az 0j f6konyvi szamokkal
nyit a forditétabla alapjan, az 5-9 szamlaosztaly szamlait az uj évi

szamlakeret alapjan masolja at. A folyoszamla-tételek atmasolasa, valamint az uj évben a nyitdmérleggel szembeni
nyitas a forditétabla alapjan mikodik.

A kdvetkezo évbe ajanlott szamlakeretként atmegy az itteni Uj évi ajanlott szamlakeret.

A forditétabla nem kerll at az uj évbe (2001-be), mert ott mar nem lesz ra szikség.



Regram Kft. Kettds konyvelés -34 - Uj év nyitasa

A program a vevo-szallité cimeket és az idegen nyelvi fok.szam neveket is a forditotabla segitségével forditja at az U]
évre. Ezért, ha nincs megadva a forditokulcs az 5-9 szamlaosztalyban,

vagy barhol mashol, a cimeket és az idegen neveket az eredeti (akt. évi )fokonyvi szamokhoz rendelten viszi at az Uj
évbe, amit majd ott mddositani vagy tordini kell!

Ha valaki az 1-4 szamlaosztalyok nyitasat nem szamitégéppel végzi, nem musz3j a (sajat) forditotablat kitolteni, ill.
beolvastatni az ajanlottat.

Ha van uj évi szamlakeret, de nincsen forditétabla , a program az Uj évbe a fokonyvi térzsbe csak az U] évi
szamlakeretet viszi at. Ahol sok vevd, szallitod van, elegendd lehet a forditotdblaba csak ezt a két fokonyvi szamot
beletenni, igy a partnernevek is atkertilnek az uj évbe.



Regram Kft. Kettos konyvelés - 35 - Karbantartasok

Allomanyok karbantartasa - inyenceknek
Csak a programozo jelenlétében hasznalja!

Fokonyvi torzs karbantartasa
Naplotorzs karbantartasa
Foly6szamla tételek karbantartasa
Konyvelési tételek karbantartasa
Afa-allomany karbantartasa

Torlések a fékdnyvi torzsbdl

Torlések a folydszamla-allomanybal

Torlések a fokonyvi torzsbdl és a folydoszamla-allomanybal
Afa-allomany karbantartasa

Karton alapjan kivonat ujragyujtése

A menilpontok hasznalata el6tt feltétlenil mentse ki az adatait!

A karbantartasok mentpontban hozhatdk helyre bizonyos hibak, (pl. folyészamla-pontozas nem megfeleld kijeldlése),
ill. Uj évben, ha a f6konyvi szamlatliikdr nagy mértékben valtozik, kitdérolheté egyben a fékonyvi torzsbél egy nagy
csoport f6konyvi szam.

A fékdnyvi torzs karbantartasa és a naplétorzs karbantartasa mentpontokban a kivonat értékei javithatok havonta .

A konyvelési tételek és az Afa allomany karbantartasa igen nagy figyelmet igényel, valamint az allomany nagyfoku
ismeretét.

A folydszamla tételek rogzitése menipontban pétidlag rogzithet folydszamla-allomanyba, illetve térélhet onnan.

A torlések menlpontokban egy megadott fékdnyvi szam t6l-ig hatarok kézott a program minden tételt ellenérzés nélkil
torol.

A karton alapjan kivonat ujragyujtése hasznalata akkor javallott, ha valamiért a kivonat értékei teljesen hibasak, s
kézzel tul nagy munka lenne a helyrehozatal..

A menlpontok hasznalata el6tt feltétlendl mentse ki az adatait!



Regram Kift.

Ro6gzité programok

Arogzité programok mena felépitésiek.
inditaskor a képermnyén megjelennek a mar lerégzitett adatok,az allomany elejétél kezd6déen.
A valaszték mindig az als6 sorban lathato, a valasztas pedig a kdvetkez6 modon torténik:
a. ha a menu szdveges (pl. Rdgzités), akkor az elsé betljét kell lenyomni (vagy amelyik nagybetiivel irott)
b. ha a billentylizeten 1évd gombra hivatkozik (pl.<ESC>), akkor azt nyomja le F&menl: Rogzités Keresés
Enter/J=Javitas Torlés ESC-->Vége
Rogzités: Uj adat bevitele kezdédik, .-
Keresés: a keresési azonositd(k) beadasa utan a képernyén a keresett adattdl kezd6déen latszik az allomany. A keresési
azonositd vagy az allomany egyik kulcsa (indexe), vagy egy tetszéleges mezé.
Ha kulcs: a program a kulcsot alkotdé mezdt vagy mezdket kéri. Ha van ilyen tétel az allomanyban, akkor azt irja ki a
képernydre, ha nincsen, akkor hibatzenet utan a sorrendben utana kovetkezét.
Ha mas mez8: a program bekéri a mezd tartalmat, majd egy kis ablakban megjelennek azok a tételek, amelyek
tartalmazzak a megadott szdveget, és azokbdl a kurzormozgatd billentylikkel s az <ENTER> lenyomasaval allhatunk a
kivalasztott tételre.
Javitas: a képernyén kiemelten latsz6dé tétel javitasa
Torlés: a képernydn kiemelten latsz6dé tétel torlése
<ESC>: kilépés a rogzitéprogrambdl

Egyéb billentylik hasznalata a Fémenuben:

Felfelé és lefelé mutato nyil: sorok kozti haladas

PgUp : lapozas visszafelé

PgDn : lapozas elbre

Home : lapozas az allomany elejére

End : lapozas az allomany végére

Ctrl Home : pozicionalas a lap elsé tételére
Ctrl End : pozicionalas a lap utolsoé tételére

balra és jobbra nyil: haladas a sorban, a képernyén esetlegesen nem latszédd adatok megtekintéséhez
Ctrl ->,Ctrl <-  : haladas a sorban, nagyobb Iéptékben



Regram Kit. Vezérl6billentylk

A rogzitbprogramok hasznalata koézben lehet6ség van udgynevezett vezérlébillentylk hasznalatara, melyek a
hasznalhatésagot fokozzak. Ezek kdziil némelyek egy mezén bellli miveleteket végeznek, masok mezdk kdztieket.

Mezdn beldli:

Home : a mez9 elejére ugrik

End : a mezd utolso karakterére ugrik.

-> : egy karakter jobbra

<- : egy karakter balra

Ins : egy Ures karakter beszurasa a kurzor pozicidjaba

Del : a kurzor poziciéjan lévé karakter torlése

<--(Backsp) :a kurzortol balra allé karakter torlése

Ctrl Y : a mez§ tartalmanak torlése a kurzor poziciojatol kezdve
Mez6k kozti :

<Enter> : az adott mezb lezarasa és lépés a kdvetkez6 mezbre.

Fel-nyil : ugras az el6z6 mezére

F10 : rogzités vagy javitas befejezése
(hatasa hasonl6 ahhoz, mint amikor az <Enter> billentyl lenyomasaval megylnk végig a mez6kon

<ESC> : AZ AKTUALIS MUVELET MEGSZAKITASA

Rdégzités kézben az éppen rogzitett adatok elvesznek Javitas kézben visszaall a javitdst megel6z8 allapot. Mentpontnal
visszalépést jelent az el6z6 szintre.

Bizonylatrogzité programok

Itt most azt hivjuk bizonylatnak, aminek van egy ,FEJ” és tobb tételsora.

Rogzitéskor és javitaskor a fej - és tételsorok kdzti mozgasokra az F4 billenty( hasznalatos.

Fejsornal az F10 billenty(i lenyomasa a programnak a fejsor végét, tételsornal a tételsor végét jelenti.

Tételsort a <Delete> billenty(i hasznélataval t6rlink, az <Insert> lenyomasaval pedig beszurunk.

Tételsor rogzitése vagy javitasa akkor tekinthetd befejezettnek, ha az utolsé mezét is <Enter> billenty(ivel hagytuk el, ill.
F10-zel zartuk le a sort.



Regram Kft. Meniik

A programrendszer egyes programjai menurendszerbdl hivhatok, ami kdnnyl kezelést s attekinthetéséget biztosit.

A képernyén mindig az a menu latszik, amibdl valaszthat.

Az egyes sorok kozt a felfelé és a lefelé mutatd nyilakkal tud Iépkedni, vagy a szdveg elsd betljének lenyomasaval;

a Home billenty(i a legelsd, az End billentyl a legutols6 sorra all, s az Enter billentyl lenyomasaval indul a valasztott
mivelet, ami vagy egy masik mendit jelent, vagy egy program inditasat.

Ha program indul, s annak vége van, a menlhdz tér vissza; ha Uj menu indult, abbdl az Esc billentyi lenyomasaval juthat
vissza a hivé menihdz.



Kettos konyvelésben fontosabb valtozasok 2000-ben.

1. Forditotabla hasznalata az évnyitasnal

2. Konyvelés rogzitése meniipontban
U-utoljara konyvelt bizonylatra pozicionalas
A- afadllomanyra atlépés (ott pl szadmlaszam alapjan lehet keresni, majd Enterrel visszatérni a

konyvelési bizonylatra)

3. Folydszamla-listaknal "Lejart kiegyenlitetlen tételek adott napok koz6tt" ez hasznalhato a 30,60,90,stb
napon tuli kintlévoségek kimutatasara

4. Afa-listdknal adott Afa-bevallasi idoszakba esd, de adott iddpontig kifizetetlen szamlak kimutatasa

(Afa-visszaigénylésnél kell hasznalni, a kifizetetlen bejovo szamlak kimutatasara)

5. Karbantartasok meniipontnal minden allomany kézi javitasara lehetdséget nyujt a program.Csak olyan
felhasznalonak javasolt a meniipontok hasznalata, aki profi moédon ismeri az allomanyokat, mert itt

ellendrzés nincsen.

6. Folyoszamla-nyitas visszaallitasa meg nem torténtté.
Az 11j évbol ennek a programnak a segitségével ki lehet torolni a nyitd folydszamla-tételeket, majd az
el6zo évbal tjbol at lehet masolni a rendezetlen folydszamla-tételeket.

Regram Kft. Kettos konyvelési programban fontosabb valtozasok 2001-2002-ben.

Tobbcéges programnal a konyveld (cég) nevének nyilvantartasa

A konyveld cég neve minden listan latszodik, a konyvelt cég neve alatt, tovabba konyveléskor a képernyon.
Afa-allomanyban duplasag ellenorzés

Konyveléskor a program ellendrzi, hogy ugyanarra az Afa-fokényvi szdmra, ugyanarra a teljesités datumra,
ugyanaz az Osszeg lett-e mar konyvelve, s ha igen, figyelmeztet (kivéve, ha valaki ezt a
rendszerparaméterekben letiltja). Pénztarbizonylatoknal nincs ellenorzés.

Listakon pontos idopont kijelzése

Szerviz->Rendszerparaméterekben beallithatd, hogy a listakészités datuma a pontos idoponttal legyen
kiegészitve.

Regram Kft. Kettos kﬁnyvelé,si programban fontosabb valtozasok 2001-2002-ben.
Kifizetetlen bejovo szamlak Afa -tartalma

A kimutatast akkor kell kérni, ha a vallalkozonak Afa-visszaigénylési jogosultsaga keletkezett.
Kezdo idoszaknak azt az Evet és honapot kell megadni, ahonnan kezdve negativ az elszamolandé adéja
(a program 2002-t6l képes a korabbi években konyvelt szamlak Afa-tartalmat is nézni, de csak akkor, ha a
konyvtarnevek azonos strukturajuak (PL.LEFOKO02,EFOKO1) valamint tobbcégesnél acég rovid neve is
egyezik), s akkor tekinti kifizetetlennek, ha a foly6szamla-allomanyban megtalélja, s az adott bizonylatszdm
egyenlege nem 0
Ebbol kovetkezik, hogy az el6zod évben szallitora kdnyvelt, de az aktualis évben levonhatd Afaju tételeket az
aktualis évben az alabbi modon kell konyvelni : K 4541 brutt6 6sszeg

T 466 Afa-bontas az ablakban

T 4541 brutt6 6sszeg

K 378 Afa 0sszeg (az a kovetelésre vonatk. fok.szam, amelyre el6z6 évben

az Afat konyvelte)

(maskiilonben a program a folydszamla-allomanyban nem fogja megtalalni a szamlat)
Regram Kft. Kettos konyvelési programban fontosabb valtozasok 2003-ban.

Afa
Telefonszamla le nem vonhaté Afa miatti szamitas:
Szamla konyvelésekor az Afa-ablakban a 25% alapnal elészor az F9, majd az F7 billentyiit lenyomva a
program a szamla brutto értékének 30 %-at az adomentes rovatba teszi, a 70 %-ot bontja alapra és Afa-ra.
az Afa-adatok kozt az eddigi 0%-os ill. adomentes Gsszeg mellett megjelent az Afa-koron kiviili rubrika (pl.
adojegyes dohany nem Afas értékesitésekor).Ezt az Afa-kimutatds végsé dsszesitésében nem veszi
figyelembe a program.
Az Afa-6sszesités a bejové szamlaknal is kulcsonként torténik, a 2003.évi Afa-bevallasnak megfeleléen.
EVA alanytol tortént beszerzések.
Folyoszamlara valo konyveléskor (ha a szallitok analitikusan bontva vannak) a partnernél be kell irni a
helyes adoszamot. (a fokdnyvi torzsben javitaskor a névnél AltB-t kell nyomni)
Emlékeztetd: ha valamely fokonyvi szamnal mindig szeretné a cimadatokat is bevinni, moédositani,



a folydszamla-meniiben a vevé/szallitd kodszam megadasanal rogzitse be pl. a 4541 -et, ebben az
esetben minden ehhez tartozo analitika javitasanal bejonnek a cimadatok is.
Ha valaki nem folyoszamlara konyvel (pl.készpénzes szamla), akkor az Afa-adatokkal egyidejiileg
mezbben a partner is megadhat6. Ekkor a partnernek a fokdnyvi térzsben kell szerepelnie (lehet pl.
Fokonyv:04541 Analitika:szallitoé sorszama;nem kell pontozandonak lennie), s ha EVA-alany, az
adoszamanak is.
.Ha a partner kodja a szamlahoz rogzitve lett, az Afa-kimutatdsban megjelenik a neve, s ha EVA-
s(adoszam(9)=3), a program az Afa-bevallas 36. soraba beteszi az alapot és Afat. A bejové szamla a
program szamara akkor EVA-s,
a, ha kitoltott a partnerkdd és az a partner EVA-s
b, ha nem kit6ltott a partnerkdd, a bruttd 6sszeg fokonyvi szamaként megadott szallitd EVA-s

A program, mint korabban, a bevallas adatait exportalni tudja az APEH honlapjarol letdltheté ABEV
program-nak, s az ellendrzi és nyomtatja
Ehhez minden cégnél a cégadatokat be kell allitani (valtozas 2002-ben a székhely iranyitészadm és az
ellenjegyz6 adotanacsado esetleges adatai;a székhely és levelezési cimben a varos,utca,hdzszam
pontosvesszdvel elvalasztandok)
A kifizetetlen szamlak afa-tartalmat visszaigényléskor tovabbra is a kiilon meniipontban kell lekérni.

Mennyiség

Lehetdség nyilik a Forint érték mellett mas mennyiségi egységben konyvelni. Ez lehet kg,db, de akar deviza
is. Ha egy kartonra masodlagos mennyiséget is akar konyvelni, a karton Passziv jelzését M-re kell allitani.
Ekkor a kdnyveléssel egyidejiileg megadhatja a masodlagos mennyiséget is.

Ez a mennyiség megjelenhet a kartonon és a folydszdmla kiegyenlitett-kiegyenlitetlen tételeinél is,
amennyiben a programtol kéri. Lehet mennyiségi kivonatot is kérni. Megjelenik tovabba kdnyvelés kdzben a
foly6szamla-keresésekkor is, de a keresdablakban jobbra el kell “billegni”.

Allomany-viltozasok

A programban most tobb allomany szerkezete megvaltozott.

A fent leirtakon tal valtozas, hogy a bizonylatszdm hossza 6-r6l 10-re, a beirhatd széveg hossza 20-r6l 30-ra
valtozott.

étutalési megbizas készitése
Uj megbizas készitésekor (a megbizas kelte mezében az AltMbillentyii lenyomasaval) korabbi megbizas
bemasolhato.

Jelszo

Indulaskor, mint ismert , a Q betli az indulo jelszo.

Amennyiben sziikséges, ez a jelszo-karbantartasanal megvaltoztathato.

Bevezetésre keriilt egy titkos jelszo is, ami (megvaltoztatasig) megegyezik az eddigi nem titkossal.
A Jelszo-allomanyban a titkos jelszo kodoltan van tarolva.

Regram Kft. Kettos konyvelési programban fontosabb valtezisok 2003-ban.

Nyomtatas

Kisérleti jelleggel a program csak Windows alatt miikddé nyomtatoval is tud nyomtatni.

Ehhez vagy a paraméterekben be kell allitani a nyomtatd tipusadt W-re (fémeniiben AltB-t nyomva),

vagy kozvetlen nyomtatas eldtt tipusvaltassal a Windows-.nyomtatdt kivalasztani. Ez esetben a Windowsban
szokasos modon lehet valasztani a telepitett nyomtatok koziil.

Konyvelési sémak

Elére be lehet allitani bizonyos, stirlin el6fordul6 bizonylat kdnyvelési adatait: Fékdnyvi szam, Szdveg,
Tartozik/kovetel, Afa-fékonyvi szam, Ellenszamla szama. A séma konyvelés kozben a naploszamnal
lenyomott AltS-sel vihetd be, ill. hozhatd eld.

Konyvelési datum
A program kdnyveléskor tarolja az eredeti bizonylat tarolasanak datumat (a gépi ora szerint).
Ez a datum csak a konyvelési bevitel képernyon latszik.

Bank konyvelésekor folydszamla-tételek keresésének bdvitése
Ez 2002-ben évkozben boviilt.



Az eddigi moédszereken tul két Gjabb lehetdség

a, ha a bizonylatszam ismert, az analitika szdm nem:

az analitikanal F9-et nyomva beirhat6 a bizonylatszam, s a program megkeresi az dsszes ilyen
bizonylatszamu

foly6szamla-tételt(akar kiegyenlitett akar nem),s kivalaszthato

b, ha csak Osszeg ismert : a bizonylatszamnal F1-et nyomva egy ujabb ablakban az 6sszes folyoszamla-tétel
megjelenik,

s itt lehet keresni, akar 6sszeg alapjan is(vagy szoveg alapjan)

Mindkét esetben (az a, pont alapjan torténd kivalasztaskor csak akkor, ha tobb tétel koziil kellett valasztani)a
kivalasztas utan a bizonylatszamnal javasolt az F9 lenyomasa, ellendrzésképpen , amikor a program mar az
adott bizonylatszam egyenlegét is mutatni fogja.

Regram Kft. Kettos konyvelési programban fontosabb valtozasok 2004-ben.

Afa

Az eddigi 2 afakulcs helyett (f6konyvi szamonként, mint eddig is) 3 afakulcs lett.

Az afa-kulcsok javitasa vagy frissitéskor megtorténik, vagy az tigyfél feladata:

Torzsek->Afa fokonyvi szamok és Afa-kulcsok meniipontnél az

a csupa 0-s f0konyvi szamnal (vagy ha valaki pl. a 4661-et is beirta, akkor annal is)

AfakulcsO0: 5; Afakulesl: 15; Afakules2: 25 legyen

A 4663-as fokonyvi szamnal

Afakulcs0: space (iires) ; Afakulesl:e 7; Afakules2: 12 legyen.

Ha el6z6 évrol athuzodo 12 ill. 0 %-os értékesités vagy beszerzés keriil konyvelésre, akkor az a
46799999 vagy 46699999 fokonyvi szamra kdnyvelendd, s ezeket a fokonyvi szamokat is be kell
rogziteni a torzsbe és a fentebb emlitett ablakba:

46799999 (datumig:99.99.99.) A0: iires; A1:12 A2:iires legyen

46699999 (datumig:99.99.99.) A0: iires; A1:12 A2:iires legyen

Az el6z6 évrdl athtizodo 25%-os Afa ugyanarra a fokonyvi szamra konyvelendd, mint az akt. évi szamlak,
a 46799999 és 46699999 fok. szamokra csak 0 és 12%-os Afa konyvelendd.

Afa -bevallis nyomtatisa

Afa-kimutatasok-> Afa-bevallds készitése

A program a konyvelt adatok alapjan a 65-0s bevallast kitolti

Az adott vallalkozo torzsadatait is be kell allitani : Szerviz -> Tarsasag fobb adatai
(név, adoszam, cimadatok)

A nyomtatvany idei valtoztatdsa miatt a levelezési cimben

a varos, kozteriilet neve, kozter.jellege, hrsz,épiilet, 1épcsohdz, emelet, ajto
adatokat egyiitt kell szerepeltetni, pontosvesszdvel elvalasztva.

Munkaszamok

A munkaszamok torzse a Torzsek meniipontnal feltdlthet. Ha kivanja hasznalni a munkaszamokat,
Szerviz->Rendszerparaméterekben->munkaszamok hasznalatat I(gen) re kell allitani.

Ez esetben a program konyveléskor a Fékonyvi szamok megadésa utan munkaszamot is kér (a kitoltése nem
kotelezo) .

Kigytjtések a munkaszam alapjan:

a, Konyvelés->Lista munkaszamonként (tételes vagy kivonat)

b, Karton készitéskor megkérdezi, hogy az 6sszes munkaszamhoz tartozo tételt, vagy csak egy kivalasztott
munkaszam tételeit kéri.

Pénztarbizonylatok készitése

Ez a mentipont csak akkor szerepel, ha a bdvitett programot vasarolta meg.

Az Afa-ablak, mint konyveléskor, itt is két Afa-fékonyvi szam megadésara ad lehet3séget.

Mennyiség a pénztar fokonyvi szamanal is megadhaté (ha a mennyiséget deviza-mennyiségre hasznaljuk)

Automatikus konyvelés
Ez még nem az a fajta, amikor csak megmutatjuk a szamitdégépnek a bizonylatot, s 6 mar le is konyvelte...
Bér konyvelésére lett kitalalva, de leleményes felhasznalok biztosan mashoz is tudjak hasznalni.



El6re beirhato, hogy mely f6konyvi szamok tartozik/kdvetel oldalara konyveliink, milyen dsszeget.
Ebbdl a program, ha Bizonylatot kérlink (B betli lenyomasaval) , bekéri a bizonylat datumat, és ha rendben
talalja, automatikusan konyveli.

Kovetkez6 honapban csak annyi a teendd, hogy az 6sszegeket javitjuk, s maris kiildhetjiik konyvelésre.

Kompenzaciés felar-nyilvantartas
A korabban csak némely verzioban szerepld kiegészités az alapprogram része lett, igy barki hasznalni tudja.
Ha az Afa-fokonyvi szamok és Afa-kulcsok bevitelénél a 4663-nal a személyi szam bevitele Igen-re van
allitva,
az Afa-ablakban a 4663 beirasa utan a program bekéri a kompenzacios felaras sszesitéshez sziikséges
adatokat (termeld neve, adészama, Ostermeldi igazolvany szama, csaladi gazdasdg nyilvantartasi szdma
tovabba cime a késSbbi azonositashoz). Ev végén elkésziti a termeldnkénti sszesitést. Az APEH-nek
beadand6 lemezt is el tudja késziteni, de ehhez (mivel a lemezformatumot az APEH csak kdvetkez6 év
elején adja meg) lehet, hogy frissiteni kell a programot (a 2004-es adatokrdl a bevallast 2005-ben kell
benyujtani, a 2005-ben ismertetett formatumban, amit mi még 2004 elején nem ismerhetiink).
Ha valaki a 2003-as adatokrdl is szeretne Osszesitést, de korabban a programjaban ez nem volt benne,
minden felvasarlasi bizonylatrol késziilt konyvelését javitania kell (kiegésziteni a termel6i adatokkal)
A lemezformatum a 2003-as adatokrol torténé APEH-leirasnak felel meg!
Aranyositassal szamolt Afa
A program az eldzetesen felszamitott afat a kimen6 szamlak és az adomentes bevételek aranyaban osztja fel.
Teenddk a hasznalatahoz:
1. Szerviz->Rendszerparaméterekben->Aranyositas beérkezé szamlak afajanal van-e->Igenre kell allitani.
2. Konyveléskor (a szdmla-e kérdés utan) megadhato, hogy a szamla az aranyositis szamitasaban részt vesz-
e : N jelenti, hogy nem vesz részt, barmi méasnal résztvesz. Az aranyositasban résztvevé szamlak Afajat
ugyaniigy a 4661-re vagy mas Afa-fékonyvi szamra kell konyvelni, Afa-ablakban, mint a nem
aranyositandot.
3.Az afa-kimutatasban a belsé szam és a fokonyvi szam kozott megjelenik az N, ha nem vesz részt az
aranyositasban.
4 Kimutatas az aranyositasrol :Afa-kimutatisok->Tovabbi kimutatasok a szamlakrol->Aranyositassal
szamolt levonhaté Afa.A szamitas modszere:
Csak Afa-ablakon keresztiil konyvelt tételek vesznek részt a szamitdsban, amik nem N-nel jeloltek.
nem targyi adomentes értékesités
Levonhat6 afa= X elézetesen felszamitott Afa
targyi mentes+nem targyi mentes ért.

targyi mentes értékesités:467..... addmentes oszlopaba konyvelt érték
nem targyi mentes értékesités:467..... Gsszes tobbi oszlopaba konyvelt érték Afa nélkiil
(akakoron kiviili is)
elozetesen felszamitott Afa:466..... Afa-oszlopaiba konyvelt érték
5. Ahhoz, hogy j6 legyen a program altal adott Afa-Gsszesités, 2 konyvelési tétellel , Afa-ablakon keresztiil,
N-es jeloléssel, kell korrigalni az Afat:
Az 3sszes, aranyositasban résztvevé szamlak alapjanak és Afajanak atkonyvelése 466-r6] raforditasnak ill.
46601-re (aranyositassal szamolt Afa)

T 8xx raforditas: nem levonhatd Afa+annak alapja (nem levonhato:eldzetesen felszamitott-

levonhato)
K 1. Afa-oszlop 4661 stb :az Gsszes, aranyositisban résztvevé szamla alapja és Afaja
2. Afa oszlop 46601 : negativ eléjellel az aranyositassal kapott alap és Afa

K 8xx :anem levonhaté Afa alapja
Nyomtatas
2003 o6ta a program csak Windows alatt miitkdd6 nyomtatoval is tud nyomtatni.
Ehhez vagy a paraméterekben be kell llitani a nyomtat6 tipusat W-re (fomeniiben AltB-t nyomva),
vagy kozvetlen nyomtatas el6tt tipusvaltassal a Windows-.nyomtat6t kivalasztani. Ez esetben a Windowsban
szokasos modon lehet valasztani a telepitett nyomtatok koziil.
Nyomtatas mellett(helyett) a program az elkészitett listat e-mailben is el tudja kiildeni, ha van telepitve a
gépen email-szolgaltatas.
Ehhez els6 alkalommal be kell allitani :
Pl. ha e-mail cimiink regram@axelero.hu
kiszolgal6(SMTP): mail.axelero.hu;
fioknév (use id):regram
kiildé email-cime : regram@axelero.hu




kiild6 cég neve: Regram Kft.

Allomany-viltozasok

A programban most tobb llomany szerkezete megvaltozott: pénztar és Afa

Ezért, ha valaki az ijabb programbol a mentést mashova be akarja tolteni, akkor ott is frissiteni kell a
programot.

Pénztar kezelése a konyvelésben

Korébban, a pénztarbizonylatkészités kiilon meniipont volt, s kiilon kérésre volt telepitve a programhoz.
A pénztarbizonylat-készités most a konyvelt adatok alapjan torténik.
A pénztar menii a kdnyvelés kdzben, a P betii lenyomasaval jon elo.
Teendok:
1. Indulaskor a pénztarbizonylat-paramétereket kell beallitani.
4 pénztarat tud kezelni, fokdnyvi szam szerint kiilon bontva.
Beallithaté pénztaranként:
Pénztar f6konyvi és analitika-szama

pénznem
sorszamozashoz a kezd6 sorszam
(a sorszam képzése: 1-2.jegy kezd6 sorszam+honap

3-6-jegy datum szerinti folyamatos sorszam)
Mindegyik pénztarra vonatkozoéan nyomtatasi adatok, amibdl a leglényegesebb, hogy hany soros legyen egy
pénztarbizonylat, nyomtatotdl és papirtdl fiiggben.
(ahol korabban is volt pénztarbizonylat-készités, az ott beallitott adatok atmasolodnak)
2. A pénztari tételeket az eddig megszokott modon lehet konyvelni, de ajanlott a bizonylatszamnal ****PB-t
irni (a program a bizonylatszam mezénél a CtrlP lenyomasara ezt beirja). A pénztar f0konyvi szamat mindig
feliilre kell irni, masként a program nem fogja tudni sorszamozni a bizonylatokat - kivétel lehet ez alol az év
eleji nyitas, de azt 0. honapra kell konyvelni.. Ha valaki nem ezzel a bizonylatszdmmal konyvelt, sem kell
elkeseredni, csak akkor le kell futtatni sorszamozas el6tt a Sorszamozas visszaallitasa iiresre meniipontot.
3. Ha kész a pénztar, s szeretné lezarni, sorszamozast kell kérni. A sorszdmozas megadott honapra torténik.
Elétte a program ellendrzi a nem ****PB bizonylatszamu pénztari tételek sorszamanak helyességét. Ha
sorszamozasi hibat talal, felszolit, hogy vissza kell llitani a sorszamot {iresre, majd Gjra sorszamozni.
4. Sorszamozas utan nyomtathatok a pénztarbizonylatok, pénztardsszesito és egyéb konyvelési listak.
5. Ha sorszdmozas utan kideriil, hogy konyvelni kell még arra a honapra pénztarbizonylatot, javasolt, hogy
az utolso6 sorszamozott bizonylat ddtumanal elébbre ne menjiink vissza és az 0j bizonylat szama ****PB
legyen, kiilonben tjabb sorszamozast nem fog tudni végrehajtani a program, csak a sorszamok liresre
visszaallitasa utan, ami kellemetlen lehet, ha a listakat mar kinyomtattuk.
6. Ha meg akar gy6z6dni a pénztar és a sorszamozas helyességérol, az ellendrzés meniipontot futtassa le.
7. Az elkésziilt pénztarbizonylatok alapjan lekérhetd a pénztardsszesito. Lehet atlagszamitast is kérni a
szamviteli torvény eldirasa alapjan. Ekkor a program a Szerviz-> Rendszerparaméterekben megadott el6z6
évi arbevételt veszi figyelembe (kiilon meg lehet/ kell adni az arbevételt a mérlegkészités honapjaig, majd
azutan)

A program a pénztarbizonylaton partnerként a pénztarnal megadott szoveget tlinteti fel.
Melléklet darabszamot nem ir a pénztarbizonylatra.

Regram Kft. Kettos konyvelési programban fontosabb valtozasok 2004 majus EU

Az Afa-bevallas valtozasa miatti valtozasok.

Az ajanlott szamlakeretet kell attekinteni, 46600000-46799999 fokonyvi szamokat(ezeket ki lehet nyomtatni
a Torzsek meniipontnal)

Javaslat:minden eddig nem hasznalt Afa-fokényvi szamot ki kell torolni, majd kibéviteni az ajanlott
szamlakeret fokonyvi szdmaival: Szerviz->Torzsbovitések->Torzs bovitése masik vallalatbol vagy az
ajanlott szamlakeretb6l->

Ajanlott szamlakeretet valasztani, majd megadni hogy

Fokonyvi szamt6l:46600000  Analitika szamto6l:0

Fokonyvi szamig:46799999 Analitika szamig 0

Fébb attekintés az 4j Afa-fokonyvi szamok csoportjairdl:

467 : minden, amit fizetendd Afa-ként kell vallani



4671és 4673-4679999 belfoldon fizetendd Afa

46721 EU adémentes értékesités

46722 Export adomentes €rtékesités

46723 EU beszerzés fizetendd Afaja (parja, ha levonasi joggal is jar, a 46621)

46724->Import beszerzés fizetendd Afaja(pérja, ha levonasi joggal is jar, a 46622)
466 : levonhato Afa

4661 és 4663-4669999 belfoldi beszerzés levonhatd Afa

46621 EU beszerzés levonhat6 Afaja (parban a 46723 kezdetii fékonyvi szamokkal)

46622 Import beszerzés levonhato Afaja(parban a 46724 kezdetii fokonyvi szamokkal)

A 0%-os Afa hivatalosan ugyan megsziint, de egyrészt lehetnek korabbrol athtzodo tételek, masrészt ez
megmaradt a programban az értékesitésben a levonasi joggal jaré adomentes értékesités nyilvantartasara

( belfoldinél a 0%-os rovatba konyvelt tételek az Afa-Osszesités 4. soraba keriilnek, az adomentes a 9.sorba,
exportnal ill. EU kivitelnél a programnak mindegy, hogy 0%-o0s vagy adomentes rovatba teszi a szamla
Osszegét, ez az Afa-Gsszesitést nem befolyasolja)

Mivel a 60 és 61-es bevallashoz sziikséges listékat is elkésziti a program, az Afa-bevalldsban nem szerepld,
de az Osszesitd bevalldsban szerepld tételeket is konyvelni kell (haromszogiigylet kozbensd vevjének
beszerzése ill. értékesitése, ezeket a 4672107 és 4662107 afa-koron kiviili rovataba kell konyvelni.)

A 0560-as Gsszesitébe A-s jeloléssel a 4672107-re konyvelt afas tételeket teszi, a 0561-es dsszesitdébe C-s
jeloléssel a 4672307 afas tételeit.

Az Afa-bevallas részletez6 adatai koziil a 74-78,80-81 sorokat is mutatja az Afa-Osszesités.

Az Afa-fc’ikényvi szamok a bevallasnak megfelelden lettek kialakitva, ezért, ha valakinek nem egyértelmi,
mit kell oda konyvelni, célszerli megnézni az Afa-bevallas paramétereit a torzsek meniipontnal (ott F betiivel
fokonyvi szamonkénti lista is kéretd, amelyik megmutatja, hogy mely fokényvi szam mely kulcs melyik
Afa-sorba keriil).

Az Afa-6sszesités a tovabb bonyolodott Afa-bevalldsnak megfeleléen, sokrétii EU-s forgalom mellett akar 4
lapos is lehet.

A 2004 el6tt exportra,importra hasznalt f0konyvi szamokat most mar nem szabad hasznalni.

A parban kényvelendd levonhato és fizetendd Afa egy bizonylaton beliil is lekonyvelhetd:

atvezetési szamlat hasznalva ,,Fent” a brutté dsszeget kell beirni(tartozik),

a partnerkodba a szallitdo/vevo kodjat (a szallitonal feltétleniil legyen kitdltve az unids addszam, az EU-s
Osszesitésekhez.)

az 1.Afa ablakba pl. 4672301,

a 2.Afa-ablakba:4662101,negativ 6sszegekkel

,lent” szintén az atvezetési szamla a bruttd 6sszeggel (kovetel).

A program at tudja adni az adatokat az ABEV programnak, 0565 bevallast készitve.

A program elkésziti az EU Osszesitések kitoltéséhez sziikséges dsszesito listakat (60,61 APEH
nyomtatvany): A fa-kimutatasok->Szamlak kiilonféle sorrendben ->EU termékbeszerzés és termékértékesités.
Felhivom a figyelmet a kerekitési problémakra:

a, (ez eddig is volt)a program a levonhato és a fizetendé Afat (kiilon-kiilon) egyben kerekiti, nem fékonyvi
szamonként. Ha az Afa-sorainak 6sszeaddsa és az 6sszesen sorok kozt kiilonbség van, akér az alapnal, akar
az Afa-nal, az eltéréssel azt a sort korrigalja, amelyikre az év soran a legnagyobb osszeg lett
konyvelve(hacsak nincsen a kerekités tiltva az adott sornal) Viszont ha valaki az ABEV programmal t6lti ki
az Afa-bevallast, annak ez a kerekitési mddszer ,,hasfajast” okoz és hibas bevallasnak jelzi.

b,az EU termékbeszerzés és termékértékesités listakat ugyan kerekitve is elkésziti a program, de a
konyveldnek 6ssze kell vetnie az AFA-bevallas megfeleld soraival, s ha sziikséges, modositani kell.

Nyomtatas (2004. december)

Ahol tobb nyomtatd van, elore lehet definialni nyomtatotipusokat lehet meghatarozni (Szerviz-
>Nyomtatok), megadva a nyomtatdk logikai nevét, melyik porton vannak, milyen vezérlésiiek.

a,Haldézatosan miikodé programnal gépenként be Iehet allitani az alapértelmezett nyomtatot: Fémeniiben allva
AltH-t lenyomva, és be kell irni a nyomtatok kozott szereplé egyik nyomtato logikai nevét.

b,Nem halozatos programnal a fémeniiben allva AltB-t nyomva a beéllitasoknal kell beirni a nyomtatok
kozott szerepld egyik nyomtato logikai nevét.



Nyomtataskor az alapértelmezett nyomtatora nyomtat, de nyomtatd valtoztatassal (V betli lenyomasara )
lehet a nyomtatdszamokbol(Lptl,Lpt2 stb) S lenyomasaval,vagy az elére megadott nyomtatokbol N
lenyomasaval valasztani. Ez a valasztas addig érvényes, amig ki nem Iépiink a programbol vagy masik
nyomtatét nem valasztunk ki.

Regram Kft. Kettos konyvelési programban fontosabb valtozasok 2005-ben

Afa

Telefonszamla le nem vonhato Afa miatti szamitas:

Szamla konyvelésekor az Afa-ablakban a 25% alapnal el6szor az F9, majd az F7 billentyit lenyomva a
program a szamla brutt6 értékének 50 %-at az adomentes rovatba teszi, és 50 %-ot bont alapra és Afa-ra.

Regram Kft. Kettos konvvelési programban fontosabb valtozasok 2006-ban

Az Afa-kulcsok és Afa-bevallas viltozasa miatti valtozasok.

Az ajanlott szamlakeretet kell attekinteni, 46600000-46799999 f6konyvi szdmokat(ezeket ki lehet nyomtatni
a Torzsek meniipontnal)

Javaslat:minden eddig nem hasznalt Afa-fékényvi szamot ki kell torolni, majd kibéviteni az ajanlott
szamlakeret fokonyvi szamaival: Szerviz->Torzsbovitések->Torzs bovitése masik vallalatbol vagy az
ajanlott szdmlakeretbol->

Ajanlott szamlakeretet valasztani, majd megadni hogy

Fokonyvi szamt6l:46600000  Analitika szamtdl:0

Fokonyvi szamig:46799999 Analitika szamig 0

Fobb attekintés a 2006-os valtozasokrol:
Az altalanos afa-kulcs 25-r61 20-ra lett atallitva.

A korabban 4661 ill. 4671-re konyvelt 25%-os afat 2006-ban (ha van) a 46699998 ill. 46799998 fokonyvi
szamokra kell kdnyvelni, ezek 25%-osra vannak beéllitva. Ezek csak a bevallas 9. és 61. sorat érintik, ha
valakinek més sorba is kell 25 % Afa, akkor annak 1j fokonyvi szamot kell nyitni, beéllitani az Afat az
altalanostol eltérden 25%-ra és az Afa-bevallds paramétereit is modositani kell.

Ha egy szdmlan beliil van 20 és 25 % Afa-is, ezeket csak kiilon Afa-ablakban lehet konyvelni.

A 60 és 61-es bevallashoz sziikséges listakat a tavalyi modon késziti a program, ha nem lesz az
Osszesitokben 2006-ban valtozas, gy azok tovabbra is hasznalhatok.

Az Afa-bevallas részletezd adatai koziil a 85-89,91-92,96 sorokat mutatja az Afa-Gsszesités.

Az Afa-fékonyvi szamok a bevallasnak megfelelden lettek kialakitva, ezért, ha valakinek nem egyértelmdi,
mit kell oda konyvelni, célszer(i megnézni az Afa-bevallds paramétereit a torzsek meniipontnal (ott F betiivel
fokonyvi szamonkénti lista is kérhetd, amelyik megmutatja, hogy mely fokonyvi szam mely kulcsa melyik
Afa-sorba keriil).

Mennyiségi konyvelés bovitése deviza-konyveléshez.

Ha egy karton mennyiségi (deviza) konyvelésre lett kijelolve, akkor a mennyiség utan devizaszorzo
beiitésével kiszamitja a Ft-értéket (ha nem devizat, hanem mennyiséget konyvel, akkor a devizaszorzot
iiresen kell hagyni). A devizaszorzoé a kartonon is megjelenik, ha a mennyiség kiirasat is kérjiik.
Devizaszamla ill. valutapénztar konyvelésénél atlag devizaszorzot is tud szamolni, AltA lenyomasara. Ekkor
a korabbi napokra konyvelt novekedésekbdl, csokkenésekbdl és az aznapra konyvelt ndvekedésekbol
szamitja az atlagot.

Ft atlagar=

(havi nyit6 Ft+korabbi napok ndvekedése Ft-korabbi napok csokkenése Ft+aznapi novekedés Ft)/

(havi nyit6 deviza+tkorabbi napok ndvekedése deviza-korabbi napok csokkenése deviza+aznapi novekedés
deviza)

, 4 tizedesre kerekitve.

A jo szamitas feltétele, hogy idérendben legyenek konyvelve a tételek, és meglegyen a devizadsszeg is a
mennyiség rovatban. Utdlagos kdnyvelésnél az atlagarszamitast meg kell ismételtetni!



Figyelem!A nyit6 bizonylatnal a program egyenldre nem nyitja meg a devizadsszeget, csak a forintot, igy aki
ezt hasznalni akarja, kézzel javitani kell a gépi nyitast (folyoszamla-tételeknél a devizat is nyitja).

Allomany-valtozas

A programban a konyvelési allomany szerkezete megvaltozott.

Ezért, ha valaki az (jabb programbol a mentést mashova be akarja tdlteni, akkor ott is frissiteni kell a
programot.

Regram Kft. Kettos konyvelési programban valtozasok 2007-ben, és 2006. szeptemberben

0760 és 0761 APEH-bevallas(2007.aprilis)

A két bevallast a 0765-6shoz hasonldan elkésziti a program.

A villalkozé addszamat, nevét, cimadatait ehhez ugyanugy be kell allitani, mint az Afa-bevallashoz (0765):
Szerviz->Tarsasag v. vallalkoz6 adatai meniipontban

Mivel az ABEV a cimeket helység, kozteriilet neve, jellege,hdzszdm stb. bontasban kéri, ezért a programban
egyben megadott cimekben ezeket az elemeket ugyanabban a sorrendben, ahogy az ABEV kéri, de
pontosvesszdvel kell elvalasztani (pl. Kecskemét;Kokdresin;utca;10.)

Az ABEV-nek atadando6 allomany nevét felajanlja a program (pl. c:\progra~1\ABEV2~1\65\
REGRAM.IMP),

de a DOS-ban hasznalt néven. F1-et nyomva kiirja a DOS-os és Windowsos nevét is az ABEV2006
elérhet6ségének, ez segit a DOS-os név beirasaban..

Folyoészamla-tételek Gjraképzése (2007.aprilis) (Karbantartasok->Karton alapjan folydszamla-alloméany
bovitése)

Nagyon sokszor eléfordul, hogy vevo v. szallitd karton nem pontozandonak lett kijeldlve, hanem utélag
javitottak pontozandora. Ettdl viszont a korabban konyvelt tételek még nem keriiltek bele a folydszamla-
nyilvantartasba, egyesével kellett a konyvelési tételeket javitani (€s S betiit nyomkodni). Ez a programrész
végigmegy a konyvelt tételeken, s a folydszamlabol hidnyzo tételeket automatikusan beteszi.

Kivonat készitése adott naptol adott napig(2006)
A Listazasok->Tovabbi kartonok, kivonatok meniiben kérhet6 kivonat, nemcsak teljes honapra (a program a
teljesités datuma alapjan valogat)

Személyijovedelemaddé-kedvezmény a hazipénztarban felhalmozott készpénzre (2006.szeptember)
Ehhez a program napi készpénzforgalom és zardegyenleg-atlagot szamit:

Konyvelés rogzitése->P (pénztar) ->Osszesité készitése Az, Atlagszamitast kér:” kérdésre Igen-t kell
valaszolni.

Ez a programrészlet akkor is miikddik, ha valaki nem hasznalta korabban ezt a pénztar-modult

Telefonafa levonhatésaganak valtozasa(2006.szeptember)

2006. szeptembertdl 0jbdl a telefon-afa 70%-at lehet levonni. A program ezt igy kezeli:

Ha a rendszerparaméterekben az évszam 2005 el6tti, 70%-ot szamol, ha 2007 v. azutani, szintén 70%-ot,
ha 2006, akkor a teljesités datumtol fliggden, augusztus végéig 50 %-ot szamol,szeptember 1-t6] pedig
megkérdezi, hogy 50-et v. 70-et szamoljon. (emlékeztetdiil: a 20%-o0s sorban F9-et, majd F7-et kell nyomni,
hogy a program a megfelel6 aranyban felossza az afat és az alapot.)

Regram Kft. Kettos konyvelési programban valtozasok 2007-ben

Folyészamla-tételek ajraképzése (2007.aprilis) (Karbantartasok->Karton alapjan folydszamla-allomany
bovitése)

Nagyon sokszor eléfordul, hogy vevo v. szallitd karton nem pontozandonak lett kijeldlve, hanem utdlag
javitottdk pontozandora. Ettdl viszont a kordbban konyvelt tételek még nem kertiltek bele a folyoészamla-
nyilvantartasba, egyesével kellett a konyvelési tételeket javitani (és S betiit nyomkodni). Ez a programrész
végigmegy a konyvelt tételeken, s a folydszamlabol hianyzo tételeket automatikusan beteszi.

Banki tételek konyvelésénél egyenleg mutatiasa (2007. jinius)

Ha a banknaplonal (Torzsek->Naplotorzs karbantartas) beallitja az egyenleg-mutatast Igen-re, akkor bank
konyvelésekor, tdrolas utan mutatja az aktualis egyenleget. (ezt eddig is meg lehetett nézni, tarolds utan az
F1 billentytivel, de igy még komfortosabb

Konyveléskor egyenleg beirasa(2007.jinius)



Ha egy fokonyvi szamrol a teljes egyenleget ki kell vezetni, akkor a forgalom mezdkben (fent is, lent is) az
F6-ot lenyomva a program beirja a fokonyvi szam aktualis egyenlegét, figyelembe véve a Tartozik/Kovetel
jelet is

BétaSzoft programnak adatatadas (2007. janius)

A BétaSzoft a Verlag Dashofer altal forgalmazott program, amely mérleget, eredménykimutatést, szoveges
beszamolot stb. készit.(ara Internetes-megrendelésnél nagyon kedvezd!) Képes fogadni a fékdnyvi kivonat
adatait kiviilrdl, igy nagyon egyszeriivé valik az éves beszamol6 elkészitése. A kdnyvelési program is el
tudja ugyan késziteni a mérleget, eredménykimutatast, de a formatuma sem a legkedvezdbb, tovabba nem
lehet az adatokon korrigalni.

Adatatadas a BétaSzoft-nak: a fémeniiben az F5-6t le kell nyomni. Utana kivonatot késziteni az eddig is
megszokott médon. A program megkérdezi, hogy Excelnek v. Bétaszoft-nak megy az adatatadés- B-t kell
lenyomni.Az &sszesitéseket uigy allitja be a program, ahogyan az a BétaSzoft-nak kell, nem szabad atallitani.
A LISTA.TXT fogja ezutan tartalmazni azt az allomanyt, a konyvelési program konyvtaraban, tobbcéges
programnal a cég alkonyvtaraban, amit a BétaSzoft-tal be lehet olvastatni. Az allomany feldolgozasa a
BétaSzoft leirasa szerint torténik. A BETASZOFT program Dem6 verzidja az Internetrdl letdlthetd, vagy
meg is vasarolhato

(www.dashofer.hu)

Sziir6é alkalmazasa foly6szamla-listaknal(2007.j1lius)

A kiegyenlitetlen tételek minden valtozata, kiegyenlitett tételek, 6sszes folydszamla-tétel kimutatasoknal a
program megkérdezi, hogy partner-cimadatokra szlirést kér-e. Ha igen, megjelenik a sziirési tablazat.
Sziirni barmely bekért mezo6 alapjan lehet, pl. helységnév, iranyitészam,koézpontkod

Ha az F7 utén a helységnévbe azt irja be, hogy: Kecskemét , akkor az 6sszes olyan partner folydszamla-
adatait hozza a lista, amelyik helységnevében szerepel ez a 9 betli egymas mellett, barhol a helységnévben.
Ha azt irja be, hogy

ahol pontosan a 2. karaktertdl kezdédden szerepel ez a 9 betii.
A kozpontkod ) mez6 (8 hosszil, alfa-numerikus), eredetileg az egy tulajdonoshoz tartozé boltok
Osszekapcsolasara szolgal, de lehet masra is hasznalni, ha a folydszdmla-listaknal sziirést szeretne..

Regram Kft. Kettos konyvelési programban valtozasok 2008-ban

Forditott Afa Egy torzsadat-allomany lett kitalalva az Afa-ablak kitoltésének automatizalasara, az

ellendrzések elvégzésére és az Afa-Gsszesités megfeleld elvégzésére. Ezt az allomanyt megtekintheti a
Torzsek->Forditott adézashoz szamitasi beallitasok

mentipontban vagy konyvelés kdzben a Szdmla-e mezdnél az F1-et nyomva.

Ez az allomany alapjaban véve a forditott adozashoz késziilt, de ki lett bovitve az Import és Eu beszerzéssel,

eva-alanytol torténd beszerzéssel is. Kérem, ne javitsanak bele ebbe az allomanyba, csak akkor, ha mar

teljesen ismerik a miikodését, ugyanis az Afa-bevallas is ehhez van igazitva.

A szamla-e mezonél kell kivalasztani F1-gyel a megfeleld tipust, vagy beirni, s akkor a program a ,,fent”

beirt 6sszeg alapjan kitolti az Afa-ablakokat és el fogja fogadni tarolaskor az igy konyvelt bizonylatot,

tovabba az Afa-bevallasba is a megfeleld helyre teszi.

Az ujonnan bevezetett fokonyvi szamokat a program nem teszi bele a cég szamlakeretébe, csak az ajanlott

szamlakeretbe, amit a Szervizben lehet megtekinteni. A Szerviz->Torzsbovitések->Torzs bovitése masik

vallalatbol v. az ajanlott szamlakeretbdl meniipontndl az ajanlott szamlakeretet kivalasztva a program a

megadott fokonyvi szam+analitikatol fokonyvi szam+analitikaig (praktikus elfogadni a program felajanlasat

a szamokra) kibdviti a cég szdmlakeretét az ajanlott szamlakeret fokonyvi szamaival.

Ha valaki bizonytalan, hogy mit milyen fokonyvi szamra kell kényvelni, az ajanlott szamlakeret és az Afa-

bevallas paraméterei megtekintésével ki tudja talalni.

»Szamla-e” tipusok:
B-forditott afas beszerzés
1. Afa ablak Fokonyvi szam: 4671 (fizetendo afa)
20 %alap: 0-a fent beirt 6sszeg;
20% afa : az alapra raszamitott 20% Afa ( szintén minusszal)
2. Afa ablak Fokonyvi szam: 4661 (levonhat6 afa)
20%alap: a fent beirt dsszeg;
20%afa : az alapra raszamitott 20% Afa
E-forditott afas értékesités (2. afa-ablak iires)
1. Afa ablak Fokonyvi szam: 467969 (fizetendo afa)
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a szamla értékét az adomentes Osszegbe kell irni

U-unios beszerzés
1. Afaablak  Fékonyvi szam: 46723010 (fizetend6 afa)

20 %alap: 0-a fent beirt 6sszeg;

20% afa : az alapra raszamitott 20% Afa ( szintén minusszal)
2. Afaablak  Fékonyvi szam: 46621010 (levonhato afa)

20%alap: a fent beirt 6sszeg;

20%afa : az alapra raszamitott 20% Afa
A fels6 sorba a szallitot kell beirni, Kovetel a nettd szamladsszeg,alulra a koltségszamlat, Tartozik a nettd
0sszeg.
R import afa-kivetéses (2. Afa ablak iires)
1. Afaablak  Fékonyvi szam: 46622010 (levonhato afa)

20%alap: 0- fent beirt 6sszeg visszaszamitva nettora;

20%afa : az alapra raszamitott 20% Afa (szintén minusszal)
A fels6 sorba az afa-kovetelési szamlat (pl.368) kell beirni, Kovetel a bruttd 6sszeg, alulra ugyanazt a
fokonyvi szamot, Tartozik a nettd dsszeg.
A programfrissités elétt konyvelt szamlakat javitani kell tgy, hogy a Szamla-¢ R legyen! (az Afa-alloméanyba
a konvertalas soran a program beirja az R-t, de ha valami mas miatt javitjak a szamlat és nem irjak be a
Szamla-e rovatba az R-t, akkor az R az Afa-allomanyban sem lesz meg. Ha ezt mégsem teszik meg, akkor az
Afa-bevallas megfeleld sora hibas lesz, és azt javitani kell!!!



Regram Kft. Kettos konyvelési programban valtozasok 2008-ban

P import afa-6nadoézasos
1. Afaablak  Fékonyvi szam: 46724010 (fizetendd afa)

20 %alap: 0-a fent beirt 6sszeg;

20% afa : az alapra raszamitott 20% Afa ( szintén minusszal)
2. Afaablak  Fékonyvi szam: 46622010 (levonhato afa)

20%alap: a fent beirt Osszeg;

20%aéfa : az alapra raszamitott 20% Afa
V beszerzés EVA-alanytél (2. Afa ablak iires)
1. Afaablak  Fékonyvi szam: 46610000 (levonhato afa)

20%alap: 0- fent beirt 6sszeg visszaszamitva nettora;

20%afa : az alapra raszamitott 20% Afa (szintén minusszal)
Figyelem! Az EVA-alanyt6] tortént beszerzést csak akkor gyiijti az Afa-bevallas megfeleld sorédba a
program, ha igy lett konyvelve. A korabbi modszert el kell felejteni! S6t, az esetlegesen korabban konyvelt
tételeket javitani kell ugy, hogy a Szamla-e E legyen! (az Afa-allomanyba a konvertalas soran a program
beirja az E-t, de ha valami mas miatt javitjak a szamlat és nem irjak be a Szamla-e rovatba az E-t, akkor az E
az Afa-dllomanyban sem lesz meg)
C Forditott afas beszerzés EV A-alanytol

Fokonyvi szam: 4671 (fizetendo afa)

20%alap: 0-a fent beirt osszeg;

20% afa : az alapra raszamitott 20% Afa ( szintén minusszal)
2. Afaablak  Fékonyvi szam: 4661 (levonhato afa)

20%alap: a fent beirt 6sszeg;

20%afa : az alapra raszamitott 20% Afa

A program ezeket a betiijeleket az Afa-allomanyban is tarolja, s ez alapjan tudja a bevallast elkésziteni.
Lehet3ség van az Afa-kimutatas elkészitésére nemcsak gy, mint eddig, hanem a sziiré alkalmazasaval is.
Az afa-fékonyvi szam beirasakor le kell nyomni az F7-sz{ir6 billentyiit, a Szamlae mezdbe beirni pl. B, és
akkor az Afa-lista csak a forditott ad6zasu beszerzések Afa-listajat adja.

Tovébbi véltozas, hogy meg lehet adni az Afa-listanal, hogy a végs6 (immar tobb oldalas) dsszesitést kéri-e,
ill. ha valaki atirja a tol v. ig f6konyvi szdmot, automatikusan Nem-re allitja be, ami kézzel visszaallithato,
ha sziikséges.

A szliré hasznalatarol informaciokat olvashat a www.regram.hu=> FAQ lapon

Bizonylatszam és szamlaszam mez6k hossza 12-re nott. A valtoztatasra az APEH-sorszamok miatt volt
sziikség. Egyidejiileg be is lett épitve a programba ezek ellenérzése. Az ellenérzést a naploszamoknal lehet
beallitani:az APEH-sorszam-ellenorzésnél a kdvetkezo értékeket lehet beirni:

I vagy iires (ez az alapértelmezett) : a bizonylatszamot és szamlaszamot is ellenorzi

B: csak a bizonylatszdmot, S: csak a szamlaszamot, N: egyiket sem ellendrzi.

Konyvelés kozben menet kozben is lehet valtoztatni az ellendrzés modjat a Bizonylatszam ill. Szamlaszam
mezOknél az AItE billentyii egyszeri v. tobbszori lenyomasaval.

Ahol sok gépi €s kézi szamla van, az APEH-sorszamos bejovo-kimend szamlaknak lehet nyitni egy-egy 10j
naplot, és ott az APEH-bizonylatszam-ellenérzést a megfelelo modon beéllitani, a tobbi naplonal N-re.
Egyidejiileg megvaltozott az F8/F9 billentyiik miikddése: a mezdbe beirt karakterekb6l nem az elején, hanem
a végén keresi a szamokat, és azt ndveli/csokkent. A régi mdodszerli novelésre/csokkentésre az AItA/AltB
billentytik szolgalnak.

Windows-o0s nyomtatdéra torténé nyomtatas és e-mailkiildés korszeriisitése. Egyrészt a program telepit
maganak egy 0j fontkészletet: Regram DejaVu Sans Mono néven, ez szép olvashatd betliméretet
eredményez, masrészt a korabbi fontkészletekkel is nagyobb a betliméret. Ezt az 11j fontkészletet a
felhasznalonak kell kivalasztani!

A listakat kozépre igazitja. Az e-mail-kiildés is korszertisodott, a program lista.rtf file-t kiild, amit aki kapja,
Wordpad-del kell megnyitnia, és akkor a képerny0n teljes szélességben latja a listat. Az emailt fogadonak a
nyomtatassal még mindig gondja lesz, mert a Regram program altal eldallitott széles listakat a Windows csak
nagyon apro betiiméretben tudja nyomtatni.

Afa-datum A forditott 4fa bevezetésével egyidejiileg elvalik egymastol a teljesités-datum és az Afa-
bevallasi id6szak. Ezért egy 1j mez0 lett bevezetve: afa-datum. Ebbe a program automatikusan a teljesités
datumot irja bele, de megvaltoztathat6. A mezonél az Fo6 billentyl lenyomasara a teljesités datumat kovetd
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honap 15-reallitja be az afa-datumot, de az Afa-térvény alapjan a konyvelének kell eldonteni, mi a helyes
datum. Az F8/F9 novelés-csokkentés itt is mitkodik. Az Afa-lista, bevallas ez alapjan a datum alapjan késziil
¢és nem a teljesités datuma alapjan.

Mentés A Szerviz->Rendszerparaméterekben most mar nemcsak floppyt lehet beallitani, hanem tetszdleges
meghajto betiijelét ami kiilonbozik attol, ahol a program van (pl. pendrive). Ekkor a program a meghajton
egy RGRBACK nevii konyvtarba fogja elmenteni az adatokat (az évszammal .-pl. EFOK08-egyiitt).
Automatikus mentés A megadott konyvtarban létrehoz a program egy RGRBACK alkonyvtarat, s oda
masolja az adatokat, szintén az évszammal -pl. EFOK08- egyiitt.

Ha korabban tobbszintli mentési kdnyvtarnév volt beallitva (pl. E:\efokment\efok08), akkor a program a
mentést nem fogja elvégezni! Ki kell javitani (pl.E:\efokment-re)!

Sziiré hasznalata a folyészamla és az Afa-allomanyban.

A konyvelés rogzitése meniipontba belépve az A betiit lenyomva az Afa-allomanyba, az F betiit lenyomva
pedig a folyoszamla-allomanyba lehet atlépni. Mindketténél akar sziiré hasznalataval, akar anélkiil, Listat
lehet kérni.

Folyészamla-nyitasnal javitas Az analitikus kivonatokat a program nem az egyenleggel, hanem kiilon-
kiilon tartozik-kovetel forgalommal nyitotta meg. Ez most javitva lett: az egyenleggel nyitja
Egyenlegkozl6 levél Korszeriisitve lett, hogy ablakos boritékba is el lehessen helyezni (margok
beallitasara, és tobb szoveg beirasara lehetoség)

Egyenlegkozl6 levélhez kisérolevél A levélkészitések meniiben megjelent egy j meniipont: Kisérdlevél
szerkesztése az egyenlegkdzlo levélhez.Ide belépve, s a kisérdlevél Iétrehozasa pontot valasztva a program
automatikusan elkészit egy kisérdlevél formulat, ami tetszélegesen javithato ( ha a gépen van EDIT.COM
program).

Tobbeéges programban a kisérélevél-formula kozos.

Ha 1étezik ez a kisérdlevél, akkor egyenlegkozl6 levél nyomtatasakor megkérdezi, hogy kéri-e a kisérdlevél
nyomtatasat is .

A nyomtatasi beallitasoknal (Fémenii->AltB) s képerny6 aljan megjelenik a program datuma

A fejrészben bizonylatszam v. szoveg javitasanal a tételsorok javitasara feltett kérdésnél az Igen azt jelenti,
hogy csak azokban a sorokban valtoztat, amiknél a régi megegyezett, az M pedig azt, hogy minden esetben
valtoztatja

Megkérdezi tovabba azt is bizonylatszam javitasanal, hogy a tételsorokban a szovegben ha szerepel a
bizonylatszam, azt is atirja-e — ez banki bizonylatok bizonylatszdm-javitasanal hasznos.

A naplészamnal az AItM lenyomasara, ha mar ki van tdltve a naploészam, a fejrészbe behozza az adott
naplora utoljara konyvelt bizonylat adatait (azokat az adatokat, amiket a 2. bizonylat konyvelése utan is
behozott eddig).

Regram Kft. Kettos konyvelési programban valtozasok 2009-ben

Pénztaregyenleg naptari naponkénti atlaga Konyvelésben a pénztarbizonylat-meniiben (konyvelés
rogzitésénél a P betiit lenyomva, errél bévebben a program leirasaban ,,Pénztar kezelése a kdnyvelésben”
cimszonal) talalhato pénztardsszesitonél, a kiilon pénztarbizonylat-modulban szintén a pénztardsszesitonél
szamolja az atlagot, kiilon kérésre, a szamviteli torvényben megadottak szerint, havonta. Ha egy napon
nincsen forgalom, akkor a zar6 egyenleg megegyezik az el6z0 napival. Szerviz->Rendszerparaméterekben
beallithato a torvényben leirt bevétel: kiilon az el6z6 évi arbevétel ismertté valasaig, megadva a
hoénapszamot, hogy meddig kell ezzel szamolni, majd az az utanit.

A program atlagszamitaskor figyelmeztetést ad a listan, ha az atlag-egyenleg ennek a 2 %-at meghaladja.
Ha a bevétel 2 %-a nem éri el az 500.000 ft-ot, vagy nincs kitdltve az el6z6 évi bevétel, akkor az
oOtszazezerrel hasonlitja az atlagot. Figyelem! Amig egy honap Osszes bizonylata nincs lekdnyvelve, vagy
valaki éppen az aktudlis napi atlag-egyenlegre kivancsi, fontos, hogy ig-datumnak j6 datumot és ne a honap
végét adja meg, mert mas lesz az atlag.

Kerekités (5-re v. 0-ra) Pénztari tételek konyvelésekor és pénztarbizonylat-készitéskor lehet hasznalni, ha a
szamla v. egyéb bizonylat nem kerekitett. A bizonylatot kerekités nélkiil kell konyvelni, majd amikor a
tételsorok konyvelése befejez6dott, a kdvetkezd sorban a fokonyvi szamnal AltK-t kell nyomni. Ennek
hatasara a program kerekiti a pénztari (fenti) 6sszeget a jogszabalyban el6irt modon, és a kerekitést egy
Ujabb sorba a rendszerparaméterckben megadott bevételi/kiadasi fokonyvi szdmra teszi ra (ezek
alapértelmezett értéke: 9691 és 8691). Az afa-ablak valtozatlan marad.

A program tarolaskor (kdnyvelésnél is, a kiilon pénztarbizonylat-modulnal is) pénztari tételnél ellenérzi,
hogy kerekitett 6sszeget konyvelt-e. Ha nem, figyelmeztet. Az ellendrzés a Szerviz-
>Rendszerparaméterekben kikapcsolhatd. Pénztéri tétel, ha a ,,fenti” f0konyvi szam a Konyvelés->Pénztar-



>Paraméterek-ben benne van

0-s szamlaosztaly atnyitasa az uj évbe Ha van a 0-s szamlaosztalyban valamelyik fokonyvi szamnak
egyenlege, a program az évnyitas 4. 1épésénél megkérdezi, hogy a 0-s szamlaosztalyt is nyissa-e. Ha igen,
akkor az is egy ujabb NYGlI-es bizonylaton szerepel az uj évben. Ehhez a 2008-as programot is frissiteni
kell! ( Szerviz->Ezévi program atmasolasa el6z6 évbe, feloldas utan)

Mennyiségek atnyitasa az ij évbe Az NYGO1-es bizonylatokon, amennyiben a mennyiségnek (devizanak)
volt zar6 értéke, azt is atnyitja a program. Ehhez a 2008-as programot is frissiteni kell! (Szerviz->Ezévi
program atmasolasa el6z6 évbe, feloldas utan)

Konyveléskor nettositas a tételsorokban Ha a bizonylaton brutt6 értékek szerepelnek és tobb tételben kell
konyvelni, egyszeriisitheti a munkat, hogy az ellenszamlaknal az 6sszeg mezdében az F9-et nyomva a
program a beirt bruttd 0sszeget nettora atszamitja. A visszaszamitashoz hasznalt afa-kulcs az afa-ablakban
elsd, de ez a bruttd 6sszeg bekérésekor az F7 lenyomasaval valtoztathatd a masodikra és harmadikra.
Partnerenkénti kimutatas a szamlakrol : az Afa-kimutatasok->Tovabbi kimutatdsok a szamlakrol
meniipontban, kiboviilt, meg lehet adni, hogy mely partner(ek)re kéri a listat.

Egyenleg mutatasa konyveléskor

Egyrészt: a képernydn jobb oldalan, kozépen latszik az éppen hasznalt fokonyvi szam megnevezése, aktualis
tartozik, kovetel forgalma és egyenlege, ha mennyiségis a karton, akkor a mennyiségi 6sszesitett forgalom.
Masrészt: ha a naploszamnal az egyenleg-mutatas Igenre van allitva, a bizonylat tarolasakor a forgalmakat
tarolas utan megmutatja, s ha mennyiségis a karton, a mennyiség/deviza egyenlegét is.

Mennyiségi forgalom mutatisa a torzsben Ahogy a havi tartozik-kdvetel forgalmat a fokonyvi torzs
karbantartasanal vagy torzshelpnél a H betiivel megnézhetjiik, ugyanigy mennyiségi kartonoknal a
mennyiségi forgalom M betlivel megtekinthetd.

Kiegyenlitetlen tételek listajanal bizonylatszamonként is mutatja a mennyiségi(deviza) egyenleget

0 Ft-os szamla konyvelése A program a fels6 0sszeg mezében az N lenyomasaval engedélyezi a 0 Ft
konyvelését (pl. ha elolegﬁzetes tortént, s a végszamla 0 Ft lett)

Afa-konyvele51 hénap és Afa-datum eltérés listan a végén ugyanolyan fokonyvi szamonkénti Gsszesitést
ad, mint az Afa-kimutatasnal. A két datumnak feltétlen kiilonbozének kell lenni, mert a program azt
vizsgalja, hogy mely tételek azok, amiknek az Afa-datuma a megadott honap(ok), a konyvelési honap
viszont mas, szintén a megadott honap(ok).

Regram Kft. Kettos konyvelési programban valtozasok 2009-ben

Afa-lista készitésekor a fokonyvi szamnal lenyomott F1-re a szamlakeretet hozza be.

Kiilon arfolyam az Afahoz Ha valaki ezt hasznalni akarja (a cégnél nem egyezik a konyveléshez és az
afahoz hasznalt arfolyam), be kell allitani:Szerviz->Rendszerparaméterek->Kiilonbozik-e az afa-arfolyam a
konyvelésitol : Igenre. Ebben az esetben, ha a ,,fent megadott” szallito/vevé mennyiségisre van allitva, s
arfolyam is lett rogzitve,a program az Afa-datum utan bekéri az 4fa-szdmitashoz hasznalt arfolyamot. Ha ez
egyezik a konyvelésivel, akkor nem kell kitdlteni. Ha kitdltik és a két arfolyam kiilonbdzo, a program megint
megkérdezi, hogy kéri-e az afa-ablakok szamitasat. Igen valasznal az uj arfolyammal szorozza fel a
mennyiség mezonél megadott deviza-értéket, s abbol szamitja az alapot és afat.

Készpénzes szamlak beviteléhez segitség, ha valaki a készpénzes szdmlakat 2 bizonylaton konyveli: kiilon
a szamlat és kiilon a pénztarbizonylatot. A program segitségével a pénztarbizonylat szinte automatikusan
késziil.

Konyvelni kell a szamlat, tarolni, s amikor a kdvetkez6 bizonylat bevitelére var a program, a teljesités
datumnal a CtrlP-t lenyomva a program automatikusan elkésziti a pénztarbizonylatot, csak F2-vel tarolni
kell. A pénztarbizonylat sorszamat az hatarozza meg, hogy a Szerviz->Rendszerparaméterek (2. lap)-
>Automatikus pénztarkonyvelésnél ****PB bizszdm? Kérdésre Igen v. Nem a bedllitas. Igennél a program a
pénztarbizonylat sorszdmanak a ****PB-t adja (ez akkor kell, ha a konyvelésbol késziil a pénztarbizonylat),
Nem-nél pedig bekéri a program a pénztarbizonylat szamat. Alapértelmezett:Nem

A pénztar f6konyvi szamat és a naploszamot a kdnyvelésbeli pénztarbizonylatkészités (Konyvelés rogzitése-
>P lenyomasaval jon be) paramétereiben beallitott szdmok adjak.

Utolag is készithetd pénztarbizonylat: a konyvelés rogzitése meniipontban azon a szamlan kell allni,
amelyhez pénztarbizonylatot szeretnénk rogziteni, s ott kell a CtrlP-t lenyomni, majd tarolni

A program nem végez ellenOrzést: azt sem nézi, hogy valoban egy készpénzes szdmlahoz akar valaki
pénztarbizonylatot, s azt sem, hogy lett-e mar konyvelve korabban a pénztarbizonylat, csak az eddig is
miikddo ellendrzések vannak.

A konyvelésbeli pénztarbizonylatkészitésrol bdvebben a korabbi évek valtozasaiban olvashattak, tovabba a
www.regram.hu->letdltések->programleirasok->kettds konyvelési program leirasaban, a ,,Pénztar kezelése a
konyvelésben” szovegre keresve.

Lejart kiegyenlitetlen tételek adott napok kozott listanal valtozas, hogy a zar6 nap teljesités datumot




jelent (eddig szamla keltét vizsgalt a program)-

Cimek, bankszamlaszamok torzsben uj mez6: EV-szam (egyéni vallalkozdi igazolvany szama)
Datumbeallitas a programban A fomeniiben az AltD-t lenyomva a programban a datum beallithatd. Nem
valtoztatja a rendszerdatumot, és csak kilépésig érvényes. Kihat pl. a listakészités datumara, a konyvelés
datumara. Rendszerleiras, 2009-es valtozasok leirasa a programon beliil is A szervizben (Adobe Reader
szlikséges hozza)

TXT allomany készitése utan tablazatkezeld program elinditasa

Ha a txt-allomany képzése be van kapcsolva — fomeniiben az F5-6t kell ehhez lenyomni- , akkor a
listakészités utan a program, bekérve a tablazatkezeld program (pl. Openoffice vagy EXCEL) pontos helyét
és nevét, és el is inditja azt, atadva neki a program altal eldallitott allomanyt tovabbi feldolgozasra.
Windows-os nyomtaté hasznalatianal, ha a ,,Régtonnyomtat” R-re allitott, az utoljara készitett listanal
mégis felkinalja a nyomtatovalasztasi lehetoséget. Tovabba, nyomtatasnal, amikor a program kérdezi,
hogy Nyomtatast kér <I/N/R>, az R windowsos nyomtatonal a Rogtonnyomtat mezot az ellenkezdjére
valtoztatja, nem Windows-os nyomtatasnal résznyomtatast jelent(lapszamtol lapszamig) Ezek pl. arra jok,
hogy masik nyomtatot lehessen kivalasztani vagy emailt kiildeni.

Paraméter Bt. bérprogramjabol import El6szor a bérprogramban el kell késziteni az allomanyt, a
bérprogram instrukcioi szerint. Utana a konyvelési programban a Konyvelés menii->M4s rendszerbdl jovo
adatok fogadasa (akar egy honapra, akar tobbre, a program tigyis az importaland6 allomany nevébdl allapitja
meg a konyvelési hdnapot). Amikor a program kéri a lemezt, B-t (Paraméter bérprogramja) kell valasztani. A
program kilistdzza az import meghajton 1év6 *.prm allomanyokat. Import meghajto beallitdsa: Szerviz-
>Rendszerparaméterek:Mas rendszerbdl jovo adatok helye. Az adllomany neve: BERnn+cég révid
neve+'.PRM', ahol nn a szamfejtési hdnap szama. Ki kell véalasztani, hogy melyik allomanyt kivanja
feldolgozni. Ha hibatlan az dllomany, a program elkésziti a konyvelési bizonylatot, naploszdm:01, datuma a
szamfejtési honap utolso napja.

Windows-os nyomtatasnal Courier... és Regram... font-tipusoknal 1ényegesen olvashatobb a betliméret
Adodazonosito jel a Tarsasag adatai kozott, mert a 0965 kotelezden kéri, ha az adészam 1.jegye 4,5,6 v.7

Regram Kft. Kettés konyvelési programban viltozasok 2009. augusztus
Afa-kulcsok valtozasa Az évkozi afa-valtozas az alabbi mddon lett megoldva:

2009.06.30. teljesités datumig a korabbi afa-kulcsok maradtak (5,15, és 25), az ezt koveto teljesités datumu
bizonylatoknal pedig 5, 18 és 25%.

Tehat az 1. félévi 20%-os és a 2. félévi teljesités datumu 18, 25%-o0s szamlak konyvelése az eddigi modon
torténik.

Mivel junius 30-at kovetden is lesznek 20% afaval konyvelendd bizonylatok, azokra ideiglenesen 1)
fokonyvi szamok lettek bevezetve : 46699002-46699024-ig és 46799002-46799033-ig. Az uj f6kdnyvi
szamok az ajanlott szamlakeretben talalhatok, és bemasolhatok a sajat szamlakeretbe: Szerviz-
>Torzsbovitések->Torzs bovitése masik vallalatbol vagy az ajanlott szamlakeretbdl.

A beallitott afa-kulcsok megtekintése: Torzsek->Afa-fokonyvi szamok és Afa-kulcsok

Az ideiglenes fokonyvi szamok attekintése: a jobboldali oszlopban a 2. félévi teljesités datumu bizonylatok
afa-fokonyvi szama talalhatod, a baloldali oszlopban pedig az a korabban is hasznalt fokonyvi szam, amelyre
a nem atmeneti 4fa% vonatkozik.

4661 46699002
466961 46699004
466962 46699005
466963 46699006

46621010 46699021
46621020 46699022
46622010 46699023
46622020 46699024

4671 46799002
46792 46799003
467961 46799004
467962 46799005
467963 46799006

46723010 46799021
46723020 46799022
46724010 46799023
46724020 46799024
46797 46799031



467985 46799032

467986 46799033

Ha valakinek olyan 20%éafat tartalmazo 2. félévi bizonylata van, amir6l nem tudja, hova kell konyvelni, az
alabbi teenddje van:

megkeresi a Torzsek->Afa-bevallas paramétereiben azt a sort, ahové be kell vallani. Belép javitasba, s
megnézi, hogy milyen fokonyvi szamok szerepelnek a ,,Félév”’ nél megadott sor alatt, s az ajanlott
szamlakeretben azokat megnézi..

Magyarazat a megvaltozott Afa-bevallas paramétereihez:

Két sor(szam) szerepel, az 1. a program belso sorszdma (mivel abban a sorrendben, ahogy az APEH
besorszdmozta, a program nem tudna dsszeadni), a 2. pedig a bevallas sora.

A Félév” 3 mezOt takar, és azt mutatja meg a programnak, hogy az 1., a 2. vagy mindkét félév adatait kell
idetenni. A 6. sorban pl.az ,,E 13 sz6kdz” azt jelenti, hogy a 13. fokonyvi szamig csak az 1. félévet teszi ide,
az azutan kdvetkez6kbol pedig mindent. E : els6 félév, M : masodik, ha pedig iires, akkor az mindent jelent.
Ha valakinek olyan konyvelend6 20%-os tétele van, ami nem szerepel a fenti listaban, 3 teenddje van:
bevinni a f0konyvi térzsbe a 46699-esek vagy 46799-esek kozé, bedllitani, hogy az afdja 20%-os legyen, és
beirni az 4fa-bevallds megfeleld soraiba, az ala a sor ald, amit a program a Félév’-nél kiir.

Az atmenetileg 20%-kal konyvelendd bizonylatok rogzitéséhez nem lettek kialakitva ,,Szamla-e” tipusok,
igy a korabbiakban is hasznaltakat kell hasznalni, de automatikus kitoltést nem szabad kérni, mert hibas lesz
az afa szamitasa.

Afa-kimutatasnal valtozas: a program kiilon irja ki fokonyvi szamonként az 1. és a 2. félévet, teljesités
datuma alapjan szétvalasztva, s a fokdnyvi szamonkénti Osszesités is kiilon torténik, E-vel az 1., M-mel a 2.
felév.

Szerviz->Adatallomanyok ellendrzése->Afa-kulcsok ellendrzése megvizsgalja, hogy a konyvelt szamlak
afa%-a egyezik-e a beallitasokkal. Frissités utan érdemes lefuttatni, kideriilhet korabbi hibas konyvelés.
Valtozas, hogy a 0965 ,,Eldleg cimén kapott Gsszeg...” sorabdl torolve lett a 46792 és 4672292 (eldleg
tartozik)

Regram Kft. Kettos konyvelési programban valtozasok 2010.

Afa-bevallas (65) és Unios osszesité (A60) valtozasa

Alapvetden amiatt van valtozas, hogy az Gsszesitébe a szolgaltatasokat is bele kell tenni.

Ezért 6 0j ,,szamla-e” tipus lett bevezetve, s a hozzatartozo6 f6konyvi szamok az ajanlott szamlakeretbe téve:
Ertékesités:

Unids, A60-asba teend6 szolgaltatas-nyujtas

Unids, az dsszesitobe nem teendd szolgaltatds-nyhjtas

Szolgaltatasnyujtas 3. orszagba

Beszerzés:

Unids, A60-asba teend6 szolgaltatas-igénybevétel

Unios, az dsszesitobe nem teendd szolgaltatas-igénybevétel

Szolgaltatas-igénybevétel 3. orszagbol

A 2009.augusztusban bevezetett 20%-os f0konyvi szamok megsziintek, a bevallasban nem szerepelnek!

A 20%-os afat a 46699997-re vagy 46799997-re lehet konyvelni!

Afa-bevallas gyakorisaganak,A60-as bevallas gyakorisaganak és a kifizetetlen bejové szamlak kezdé
idészakanak tarolasa
A fenti adatokat a Szerviz->Rendszerparaméterekbe, vagy az Afa-kimutatasok-Idészak lezarasa
meniipontban lehet beirni. A bevallasoknal H-havi,N-negyedéves,E-éves,X-nem figyelend6
Afa-lista, Afa-bevallas, Unios Gsszesitd készitésekor a program figyelmeztet, ha az id3szak hibasan lett
megadva.
A kifizetetlen bejovo szamlak lekérésekor a ,,teljesités datumtdl” mezot eltarolja a program, s a lista
kovetkezo lekérésekor felajanlja, mint kezd6 datumot. Ez az érték is feliilirhato a
rendszerparaméterekben/iddszak lezarasanal..

Munkasziam hasznilatanak ellendrzése

Munkaszamos konyvelésnél a Rendszerparaméterekben bedllithatd, hogy mely szamlaosztalyoknal kotelezd
a munkaszam haszndlata.

Konyveléskor, ,,szamla-e” kivalasztasakor lehet mas %-ot is valasztani,
valamint a ,,szdmla-e” atirasakor, ha az afa-ablakban mar volt 6sszeg, a program megkérdezi, azokat tordlje-
e.



Egyenlegkozlo levél készitéséhez sablonok lettek bevezetve

A sablonok tartalmazzék a levél cimét (ha iires, akkor Egyenlegkoz16 levél” keriil a listara, és sablononként 5
fej és 5 labsor bevihetd. Ezaltal lehet kiilon fejléceket késziteni pl. a vevo vagy a szallito részére torténd
egyenlegkozléshez.

A sablonok feltoltése a Folydszdmla->Levélkészitések->Egyenlegkozléshez, szakaszos egyenlegkozléshez
fej-és labsorok sablonjai. Az Egyenlegkozl6 levél készitése elott a program behozza a sablonokat, s ki kell
valasztani, melyikkel dolgozunk.

Folyészamla-kimutatasoknal, ha el6z0 évi volt a szdmla, akkor a program a szamlaszamot, fizetési modot
nem irta ra a listakra

Arfolyamtorzs A torzseknél, vagy konyvelés kozben fel lehet tolteni. Konyveléskor, az arfolyam mezSben
F1/F3/F6-ot nyomva (F1-a teljesités datumra,F3-bizonylat keltére F6-afa-ddtumra) a program behozza a
meglévo napi arfolyamokat, s enterrel kivalaszthatd. Ha még nincsen arra a napra arfolyam, berdgzitheto.
Partner cimadatok rogzitésénél

(fokonyvi torzsben uj felvitelkor vagy javitasnal a megnevezésnél AltB-t nyomva, vagy Folydszamla-
>Cimek,bankszamlaszamok karbantartasa, vagy ha a Folyoszamla->Vevo v. szallitdo kodszam megadasanal
pl. a 311 és 4541 szerepel, akkor a fokdnyvi torzsbe vald bevitelkor automatikusan kéri a cimadatokat is)
1. az Iranyitoszam-mez6ben Altm-et nyomva lehet6ség nyilik masik partner adatainak beméasolésara. Pl.
akkor lehet erre sziikség, ha ugyanaz a partner vevoként és szallitoként is szerepel.

2. Az Addszam-mezot elhagyva, a program megkérdezi, kéri-e ellendrizni, szerepel-e mar az adoészam.
Pénztarbizonylat készités

Ez csak azoknal, akiknél a fémeniiben kiilon talalhatd a pénztarbizonylat-készités.

A rogzités a konyveléshez hasonld mddon torténik, ezaltal mar nem csak 3, hanem ugyanugy 170 soros
lehet a pénztarbizonylat. Pénztarbizonylat nyomtatasakor, ha 3-nal tobb sor van a bizonylaton, a 3. sorban
csak egy Osszesités szerepel.

Regram Kft. Kettos konyvelési programban valtozasok 2010.

Konyvelésbol egyszerre tobb bizonylat torlése

A konyvelés rogzitésénél O-t nyomva be kell irni a naploszamot, valamint a kezd6 és végso bizonylatszamot,
melyeket tordlni akar. Ha nem létezik a kezd6 (végsd) bizonylatszam, a program felajanlja helyette a
soronkdvetkezot (a megel6zdt). Mindenképpen készitsen mentést eldtte, mert oda nem figyeléssel nagy kart
lehet tenni, vagy akkor is, ha korabban valami mas bizonylatot konyvelt erre a napldszamra.

El6észor a program ad egy listat a torlendd bizonylatokrol, s csak ezutan kezdi kérésre a torlést, ami utan ad
egy listat a torolt bizonylatokrol.

Szamlakeret bévitése az ajanlott szamlakeretb6l

Eddig is lehetett boviteni egyszerre tobb fokonyvi szammal az ajanlott szdmlakeretbdl a fokonyvi torzset
(Szerviz->Torzsbovitések, fokonyvi szamok atirdsa->Torzs bovitése mas vallalatbdl vagy az ajanlott
szamlakeretbdl). Uj, hogy a Szerviz->Ajanlott szamlakeret megtekintése, javitasa meniipontban egy adott
fokonyvi szamon allva Altm-et nyomva bemasolja a program ezt a f6konyvi szamot a cég szamlakeretébe.
Ugyanitt Alts-t nyomva a fokonyvi torzset lehet megnézni.

Kompenzaciés felaras osszesités (08-as bevallas) valtozasa

Uj mez6k: TAJ-szam, atalanyados-e

Konyvelés rogzitésénél a bizonylatszam mezében ujabb lehetoség

Az AltM-et lenyomva a program felajanlja a NAPLO/SORSZAM (pl. 04/000001) értéket, megvizsgalva,
hogy adott naploszamon beliil melyik sorszam kdvetkezik. Egyedi sorszamozasra ad lehetdséget adott naplon
beliil.

2009.év végi valtozas:

E-mailkiildés korszeriisitése

1. A program (windows-os nyomtataskor emailkiildés kérésére) a szamitogépre telepitett alapértelmezett e-
mailkiildé programon keresztiil kiildi az e-mailt, igy csak a kiildd és a cimzett e-mailcimét kell beallitani a
korabbiak helyett. Az email vagy ,,0j levél”-ként keriil at a levelezé-programba, s onnan elkiildhetd, vagy
kozvetleniil elkiildi a program. Mindkét esetben az elkiildott levelek kozott is megjelenik.

Ha a Szerviz->Tarsasag fobb adatai-nal a Partner emailcim rovat kit6ltott, a Cimzett mezdben az jelenik
meg.

A ,Nyomtatast kér <I/N...>” kérdésnél E-t nyomva (email) a lista kdzvetleniil emailként megy

2. Ha a szamitogépen fel van telepitve a PdfCreator vagy a BullZipPdf PDF-nyomtatd,akkor a program a
korabbi RTF allomany helyett PDF-alloméanyban csatoltan kiildi az elkészitett listat. Megadhato a PDF-



allomany neve (alapértelmezés: ,,pdfnév’)

Regram Kft. Kettés konyvelési programban valtoziasok 2011.
Afa-bevallas (65) valtozasa
Magénszemély és egyéni vallalkoz6 esetén az Ad6z6 neve rovat helyett az Addz6é/maganszemély csaladi és
utoneve rovatokat kell kitdlteni. A program a Térsasag fobb adatainal a név melletti mezoben beirt X jelzi,
ha ezekbe a mezokbe kell attdlteni a névadatokat.
A f6lapon a levelezési cim mellett a székhelyet is fel kell tiintetni, a program ezt is a Szerviz->Tarsasag fobb
adataibol veszi, s ugyanugy pontosvesszovel kell elvalasztani a cimadatokat, mint a levelezési cimnél. A
Székhely iranyitoszamanal AltM megnyomasaval atmasolja a székhelyhez a levelezési cimadatokat.
Tobb 1j sora lett a bevallasnak (17.,33.,34.,37.,53.), akiket ezek a sorok érintenek, nézzék meg a Torzsek-
>Afa-bevallas paramétereinél, mely f6konyvi szamok keriilnek ezekbe a sorokba.
Tobbeket érinthet a 37., részletezo sor, ide a 4672201 fok.szamra, afa-ablakban konyvelt alapok keriilnek.
Afa-osszesitésben kerekitési modszer valtoztatisa
A program eddig a kerekitési kiilonbézetet alapban is , és Afaban is arra a sorra tette, amelyikben a
legnagyobb volt az éves alap vagy afa. Mostantol az afa-alapban is abban a sorban korrigal sziikség esetén,
amelyikben az Afa 6sszege a legnagyobb.
Emlékeztetdiil: a program az afa-bevallason eldszor kerekiti az 6sszes sort, majd megnézi kiilon-kiilon, hogy
a fizetend6/levonhat6 alapok és afak Gsszege egyezik-e az Gsszes fizetendével/levonhatdval, s ha nem,
valamelyik sort korrigalja a kerekitésbol adodo kiilonbozettel.
Konyvelés kozben a mennyiségek(devizak osszesitése)
Tarolas el6tt (vagy tarolas utdn javitasba belépve), amikor alul az Enter/J-javit stb. menii lathato, B-t nyomva
egy Osszesito készil a bizonylatrodl, s ez a mennyiségeket(devizakat) is 6sszegzi
Kiegyenlitetlen tételek listajanal ajabb rendezési szempontok
Fokonyvi szamon beliil nemcsak analitika-sorrendii, hanem ABC-s sorrendil listak is valaszthatok.
Konyvelési sablonok bdvitett hasznalata
Ha konyveléskor beirta a naploszamot, pl. 02-t, és még nincsen kitdltve a fkonyvi szdm, megnézi, hogy a
konyvelési sémakban talal-e pl. AUT02-t (05-0s naplonal AUTO05-6t, stb). Ha igen, behozza annak adatait.
A konyvelési sémak konyvelés kozben megnézhetdk, bovithetok a Naploszamnal lenyomott AltS
lenyomasaval.
TXT-allomany készitése EXCEL-nek
Az eddigi kimutatasokon tal elkésziil a pénztardsszesito is, és a konyvelési meniiben talalhato
Munkaszamonkénti lista is TXT-formatumban, ami EXCE-lel/Openoffice-szal feldolgozhato.
Kerekitésnél munkaszam el6zetes beallitasa
Pénztari bizonylat készitésénél a kerekitéseknél a kerekitésnek nemcsak a fokonyvi szdma, hanem a
munkaszama is megadhatd (Rendszerparaméterekben)
Naplodlista bizonylatszam és szamlaszam sorrendben
A program ellendrzi a hianyzé/dupla bizonylatokat. Az ellendérzést eddig ugy végezte, hogy a
bizonylatszambol kihagyta a nem numerikus karaktereket. Ez jol miikodott akkor, ha a biz.szam pl. 05/211,
05/212, stb.volt.
Viszont ahol a biz.szam pl. 112/2010,113/2010, ott nem. Most megkérdezi a program, hogy a Dupla/hidny-
ellenérzés a bizonylatszam elején torténjen-e, s Igent valaszolva az ellenérzésbe csak az els6 karaktereket
vonja be, az elsé nem numerikus karakterig.
Egyebek: A partner-adatok koz¢é az egyéni vallalkozonal az igazolvany szam mellett az EV nyilvantartasi
szama is beirhato.

A konyvelés fomentijében szerepld Pénztarosszesitében is van szoveg-help

Konyveléskor a ,,fels6” Szoveg mezdnél a Tab-bal lehet a fokonyvi torzsbol név alapjan keresni
(pl.partnert)

Regram Kft. Kettos konyvelési programban valtozasok 2012.

Afa-bevallas (65) valtozasa

Jelezni kell a bevallason,ha ,,K6z6sségi adoszammal rendelkezik”, ezt a Szervizben, a Tarsasag fobb adatai
kozott lehet beallitani. 65-6s bevallas készitésekor, ha latszik, hogy lesz A60, és az EU-addszam nincs
beikszelve, figyelmeztet a program.

Nem kell vallani a kifizetetlen bejovd szamlak Afa-tartalmat, viszont jelezni kell az Afa-bevallason, a
»Nyilatkozat az Art 37.§(4a) bekezdése szerint”. Ha valaki a programmal késziti a 65-0s bevallast, és az afat
szeretné visszaigényelni, akkor még a konyvelési programban kit6ltheti ezt az emlitett mezot, tovabba a

,» Visszaigénylés jogcimkodjat. A program a jogcimkodnal csak azt ellendrzi, hogy ABCDE lehet.

A tavaly bevezetett ,,maganszemély neve” rovat most megszint.




Afa-osszesités valtozasa

Az afa-kulcs 25-161 27%-ra torténd valtozasa mellett el6fordulhat, hogy 25%-os afat kell konyvelni. Ezt a
46699998/46799998 fokonyvi szamokra lehet, amennyiben a 25%-os alapot és afat a 75/35. sorba kell
bevallani.

(az ezekre a f6k.szamokra konyvelt 0,5,18% alapok €s afak ugyanoda keriilnek, mintha 4661/4671-re lettek
volna konyvelve) Bizonyos esetekben a 25 %o-s alapot és afat masik sorokban kell bevallani, de ezt mar a
felhasznalonak kell beparaméterezni.

Az Osszesités végeén ,,A60 is van” szoveg jelzi, ha ki kell tolteni az A60 bevallast

Szoveges allomany készitése az adészamokrol, célja az 6sszehasonlitas az APEH nyilvantartasaval
Egycéges programban 2 valtozatban készithet6 el:

1.: csak a sajat cég addszama keriil az allomanyba(ami a Szerviz->Tarsasag adatainal szerepel)

2. : a konyvelt cég partnereinek adészamairdl (amik a Folyoszamla->Cimek, bankszamlaszamok-nal
talalhatok)

Tobbceéges programban az eldzdeken til kivalaszthatd, hogy az dsszes cégbdl, vagy csak az aktualisan
kivalasztottbol kérjiik a listat.

Az elkésziilt TXT allomanyt az APEH honlapjan beolvastatva megkapjuk, hogy valamelyik adészdm
szerepel-e az APEH Felfliggesztett addszdmok nyilvantartdsdban. A TXT allomany alapértelmezett neve: a
TEMP kornyezeti valtozo altal meghatarozott konyvtarban Adoszam.txt, de ez atirhato.

Felfliggesztett: http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/felfuggeszt/felfugg adoszam/felfugglekerdezes csoportos
A tobbi adatbazis helye : http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok

A szoveges allomany sajat részre ugy is elkészithetd, hogy a program melléirja a f6konyvi és
analitikaszamot, s tobbcéges programndl a cég nevét, ez segit a keresésben.

A TXT allomany alapértelmezett neve: a TEMP kornyezeti valtozo altal meghatarozott konyvtarban
Adoszam.txt, de ez atirhatd. (pl. Windows 7 alatt ez a TEMP mappa elég nehezen tallozhato ...). 2014-t61
kezdve segit a vagdlap hasznalata: a file-névnél CtlrC -t nyomva a fajl elérési itjat a program vagolapra
helyezi, majd a NAV honlapjan Choose->Féjlnév -nél CtrlV-t nyomva ,,beolvasas a vagolaprol”.

Deviza kotelezettségek-kovetelések atértékelése

A Konyvelés meniiben talalhat6. Bekéri a fokonyvi +analitika szam tol-ig-et, a zar6 teljesités datumot, s az
atértékeléshez haszndland6 arfolyamot. Amelyik karton pontozandé (pl. vevd), annél a szamlankénti
egyenleget értékeli at, amelyik nem (pl, devizabank), annak csak a végs6 egyenlegét. Az atértékelésrol
készit egy listat, majd -kiilon kérésre- elkésziti az atértékeld bizonylatokat is. A hasznalt naploszam €s
fokonyvi szamok beallitdsa : Szerviz->Rendszerparaméterek->2. lap->Arfolyamkiilonbozet fokonyvi szamai.
Ha az 5 Ft-ra torténo Kerekités fokonyvi szamaihoz munkaszam is be van allitva, azt is felhasznalja. A
bizonylatok szdma DAThhnn (hénap,nap), pl. DAT1231.

Ha valaki az atértékelést mar az EFOK11-ben is hasznélna, akkor a 2012-es programot at kell mésolni 2011-
be:

Efok12->Szerviz->Ezévi program atmasolasa el6z6 évbe

Mivel a program a nem folydszamla-tételeknél a mennyiségi kivonatbdl (is) dolgozik, érdemes azt az 4j
ellendrzési modszerrrel ellendrizni Szerviz->Adatallomanyok ellenérzése->Karton és mennyiségi kivonat
osszehasonlitisa

Adatallomanyok ellenérzése ->Afa-kulcsok ellenérzése

Csak akkor ir ki hibat, ha a szamitott és a konyvelt afa %anak eltérése mellett az afadsszegek kozotti eltérés
a 3 Ft-ot meghaladja. Kiirja tovabba a szamla bruttd dsszegét is eltérés esetén.

Szamla-kiegyenlitéskor arfolyam-kiilonbozet automatikus konyvelése

Kiegyenlitéskor, még tarolas eldtt lehet hasznalni. Ha a szamla egyenlege a kifizetéssel devizaban 0 lesz, a
kifizetést be kell irni ugyantigy, mint eddig, s a kovetkez6 sorban AltA-t nyomni — azért a, mert
arkiilonbozet :-)

Ha a szamla devizadsszege 0-ra kifut (és az €l6z6 sorban a deviza mennyisége és a dev. szorzo ki lett toltve),
akkor a program az el6z0 sorban a Ft-0sszeget atirja arra az 6sszegre, amivel kifut a szamla Ft 6sszege 0-ra, s
a kifizetéskori devizaszorzoval igy kapott arkiilonbozetet teszi be az aktualis sorba kdltségként vagy
bevételként, az el6z6 pontnal is leirt fokonyvi szamokra.

Regram Kft. Kettos konyvelési programban valtozasok 2012.

A hazipénztar atlagegyenlege az el6z6 évi arbevétel 10%-at nem haladhatja meg (a régi 2 helyett)

Az 1j eldiras szerint miikddik a kdnyvelés meniipontnal P-vel kezdeményezhet6 Pénztardsszesito, s akinek a
programjaban van a fomeniiben pénztarbizonylat-készités, az ottani Pénztardsszesito is 10%-kal szamolja a
maximumot.

Windows-os nyomtatd és emailkiildé program valtozasa



Tl hosszu listakat (kb.200 oldal)a program nem készitett el, ez javitva lett.
Ha van a gépen BullzipPdf/Pdfcreator és AcrobatReader, a program az elkészitett PDF allomanyt be tudja
olvasni : ,,A nyomtatast kér?” kérdésre E (email)-t valaszolni, majd AItE(Email) AltM(Melléklet
megnézése). Ez jo lehet pl. olyankor, ha a lista til széles, és nem akarjuk kinyomtatni, mert az
AcrobatReader-rel teljes szélességben lathato a lista
Tablazatkezelo program behivasahoz egyszeriisodott a beallitas
(mint ismert, F5-tel lehet a programot arra biztatni, hogy olyan txt.formatumban allitson elé kimutatasokat,
amit az Excel/OpenOffice/LibreOffice be tud olvasni). A "’Tablazatkezel6 program inditdsa”-kor a B
lenyomasanal Az F1/F2/F3 lenyomasara automatikusan kitolti a program elérési itjat és nevét, s ezen mar
csak kisebb atiras kellhet, ha pl. mas verzidju a programja.
Elszamolasi hénap — 01j adat, s hasznalata valaszthatd
Ha a gazdalkodo szervezet a bevételekrdl és koltségekrdl havi bontasban is szeretne kimutatast kapni, akkor
arogzités soran az 5-9. szamlaosztalyban lehet6ség van az elszamolasi honap hasznalatara. Pl. negyedévre
vonatkoz6 bérleti dij-szamla konyvelésekor a koltség a tételsoroknal 3 sorban havi bontasban kdnyvelheto .
Az elszamolasi honap csak belsd hasznalatra késziilt!
Hasznalata:
1. Szerviz->Rendszerparaméterek->Elszamolasi honap hasznéalata Igen-re kell allitani.
2. Konyveléskor a tételsoroknal a program kéri az elszamolasi honapot (a bizonylatszam utan). Az
elszamolasi honap 1-12 v. 13 v. 0 lehet.
Az 5-9 szamlaosztalyban MINDEN tételsornal meg kell adni az elszamolasi honapot!
(kovetkezo évet érintd tételnél 13 , elozo évet érintd tételnél 0 legyen, ekkor az N lenyomasaval lehet a
,Kitoltetlen” mezo6rdl tovabblépni.
3. Kimutatasok kérése: Listazasok->Kimutatasok elszdmolési honapra
Részletez6 kimutatast valamint fokonyvi ill. analitikus kivonatot Iehet kérni.
Mezévalaszté sablon 2011.november
Folyamatosan egyféle bizonylat konyvelésekor a program felajanlja az el6z6 bizonylat adatait, de akkor is
<Enter>-t kell nyomni, ha nem valtozik az adat. A gyorsabb haladas érdekében ki lehet jelolni, hogy melyik
mezdket kérje csak be rogzitéskor. A kijelolés egy torzsallomanyban, a “Mezdvalaszto sablon” allomanyban
torténik. Tobb sablon is bevihetd. Minden sablonnak van egy neve, pl. Kiilfoldi vevd, Belfoldi szallito, stb.,
és meg kell adni, hogy melyik mezdéket akarjuk rogzités soran modositani az el6z6 rogzitett bizonylathoz
képest. Ide beirhatok a mezénevek pontosvesszdvel elvalasztva, vagy a mezonél az F1-et nyomva
megjelennek egy ablakban a mezdnevek, J-vel bejeldlhetjiik a sziikségeseket, majd F10-zel kilépve a
program maga felsorolja a kivalasztott mezdket. Csak a fejrészben szerepld mezoket lehet kijeldlni. Az els6
bizonylatot az eddig megszokott mdodon kell rogziteni, s a kovetkezonél a “Teljesités daituma” mezon allva
az AltV-t lenyomva ki lehet valasztani a sablont (vagy kivalasztas nélkiil torlédik a korabbi kivalasztas), s
ezutan a program mar csak a megadott mezdket kéri. A kivalasztas mindaddig érvényben marad, amig a
meniipontbol ki nem Iépiink, vagy masikat nem valasztunk.

Regram Kft. Kettos konyvelési programban valtozasok 2013.

Afa-bevallas (65) valtozasa

A 2013-as elsé Afa-bevallast figyelmesen ellenérizni kell majd a sok valtozas miatt!

Legfontosabb valtozas a bevallas bovitése ,,Osszesitd jelentés’-sel. Partnerenként be kell vallani :

1. kimend szamlakat tételesen, ha az afa-tartalom a 2 milli6 Ft-ot eléri,

2. bejovo szamlakat tételesen, ha az atharitott ado a 2 millié Ft-ot eléri

3.bejovo szamlakat Osszesitve, ha a levonasba helyezett afa a 2 milli6 Ft-ot eléri, de az atharitott adot Gsszegzi

4. ha korrekcid/sztorn6zas tortént, s vagy elbtte, vagy utdna, vagy mindkét esetben az afa 6sszege a 2 millié Ft-ot
eléri.(65M 01K és 02K lapja)

A program az 1. 2. és 3. esetben elkésziti a jelentést, a 4. esetben nem! Ha van ilyen szamla, akkor a program altal
elkészitett bevallast manualisan korrigélni kell. Nem tudja helyesen kezelni a pénzforg. szemléletii afak tételes
jelentését részkifizetés esetén, mert a részkifizetés kiilon szamlaként jelenik meg a programban. Pl. ha nagydsszegii
szamla kifizetései 2 milli6 afa alatt vannak, a 01/02 lapokra nem teszi ra!

Az afa-lista végén jelenik meg a 65M Osszesitd jelentéshez szitkséges kimutatas, valamit az ANYK-nak is atadja.
A 2. és 3. ponthoz 0j mezdk lettek rogzitéskor bevezetve : atharitott ado alapja és atharitott ado, eddig ugyanis csak
a levonhato ad6 és annak alapja lett konyvelve. Ezeket a mezoket csak akkor kell kitolteni, ha a bejovo szamla
adojabol csak egy részt vonunk le. Kitoltésiik : a ,,27 %-o0s add” mezonél” AltA lenyomasaval.

A program a valtozasok miatt XML allomanyban adja 4t az adatokat az ANYK programnak.

Csoportos adészammal rendelkez6 partner a bevallasba at kell adni azt is, ezért a partnertdrzsbe be lehet rogziteni
az adoszam mellé a csoportos adoszamot is.



A program addszamra Osszesitve késziti a bevallast. Ezért a partnertorzsben legalabb az alabbi esetekben ki kell
tolteni az adoészamot.

a, Kisosszegli szamlaknal, ha a partner 6ssz levont afja a bevallasi iddszak végén elérheti a 2 milli6 Ft-ot

b, A 2 milli6 Ft- Afa-t eléré szamlanal a program afa-kimutatas és afa-bevallas készitésekor vizsgalja az
adoszamot, s ha nincsen figyelmeztet, és NEM teszi sem a listara, sem a bevallasba!

Abban az esetben, ha pl. a készpénzes bizonylatot nem vevore/szallitora, hanem kozvetleniil pénztarra konyvelnek,
az afa-ablakban kell megadni a partner fokonyvi és analitikaszamat. Hasonldan a korabbiakhoz, lehet a 0-s
szamlaosztalyt erre hasznalni, pl. 04541 — Kp szallito, s ezen belill az 1. analitika : XXX Kft. .A fokonyvi torzs
javitasanal a ,,név” mezdben az AltB-t nyomva lehet az adoszamot beirni. Vagy a

Folyoszadmla ->Vevd/szallitd kddszam megadasa résznél, berdgzitve pl. a 04541 fokonyvi szamot (és
0311,311,04541), minden f6kdnyvi tdrzs javitaskor, ami ezeket a szamokat érinti, a program a partner adatokat
utana automatikusan kéri.

A forditott afas mezdgazdasagi beszerzés és értékesités konyveléséhez az ajanlott szamlakeretbe 1j fokonyvi
szamok keriiltek : értékesités: 4679691, beszerzés fizetendo afaja 467965, levonhato afaja :466965. A 65-6s
nyomtatvany 100 és 101-es sorat ez alapjan kitolti. NEM késziti el — egyeldre- a program a bevallas 07-es és 08-as,
mennyiségi részletezo lapjat!

Katas beszerzések nyilvantartasa

Ev végén bevallast kell tenni, ha a KATA-s véllalkozonak valamely vallalkozas 1 millié Ft értéket meghaladéan
fizetett. A partneradatok kozé be lett téve a KATA-jelzése : katas szallito : K, egyébként N v. {ires. Ezt a jelzést a
program szamla kényvelésekor felajanlja, csak uj bizonylat felvitelekor, az Afa-ablakban, a partnerkod utan, de ez
szamlankeént atirhat6. Tarolaskor figyelmeztet, ha a partnernél megadott KATA-jelzés nem egyezik meg a
szamlaban megadottnal

A KATA-jelzésre is az vonatkozik, mint a 65-6s bevallasnal az adoszamra :készpénzes szamlaknal elegendo a
partnerkodot kitolteni, ha ott be van allitva a KATA-jelzés.

Lista a KATA-s beszerzésekrol : Afa-kimutatas->Tovabbi kimutatasok a szamlakrol->KATA-s bejové szamldk
partnerenkeént.

Szamla afajanak levondsa 50%-ban
Pl. a 27%-os alapndl allva, majd F9-et nyomva, F5-tel 50%-ot oszt fel a program, a tobbit adomentesnek irja be(F9
¢és F7 nem valtozott, 70 %-ot oszt fel)

Pénzforgalmi elszimolas az afaban

Az 1j szabaly szerint

a, vagy a vallalkoz6 pénzforgalmi elszamolasu — ezt a Szerviz->Rendszerparaméterekben lehet jeldlni, s akkor a
program minden szamlat Pénzforgalminak ajanl fel,

b, vagy fogad be ilyen szamlat. A partneradatoknal beallithato, hogy a szallito PF elszamolasu-e, s ha az, akkor fel
is ajanlja, de csak 01j bizonylat felvitelekor! Tarolaskor figyelmeztet, ha a a cégnél vagy a partnernél megadott PF-
jelzés nem egyezik meg a szdmldban megadottnal

A szamlara vonatkozo Pénzforgalmi jellés az Afa-ablak elején jelenik meg P felirattal, s atirhato :

P : Pénzforgalmi, N v. iires : nem PF

A PF szamlék 4fajat akkor kell fizetendének/levonhatonak vallani, ha mar ki lett fizetve.

Ezért PF szamla afajat a 4661/4671 helyett a 3684/4794-re kell konyvelni, s be kell irni, hogy mi lesz az Afa
majdani f6konyvi szama.

A ,majdani” fékonyvi szamot és atvezetendd dsszeget az Afa-ablakban, a 27% ado kitoltése utan lehet megadni
Az atvezetendd Osszeget a program megallapitja az aktualis szamla alapjan, azt nem célszeri atirni.

Az Afa-kovetelés és kotelezettség fokonyvi szamanak beallitisa — az atvezetésre hasznalt naploszammal, technikai
fokonyi szammal egyiitt - : Szerviz->Rendszerparaméterek 2.oldal

Regram Kft. Kettos konyvelési programban valtozasok 2013.

A programba két Uj lehetdség lett beépitve:

1. Afa-kimutatdsok >Pénzforgalmi afas szamlak afajanak automatikus. Atvezetése

A program megvizsgalja a 3684/4794 afas szamlakbol a még korabban 4t nem vezetetteket (vagy részben
atvezetetteket), s ha tortént kifizetés, a kifizetés(ek) datumara az atvezetést elvégzi, s ad egy ,,Napi konyvelés”
listat, ellenérzésre. A barmilyen okbdl nem atvezethetd bizonylatokrdl hibalistat ad (pl. talfizetés v. egy szalliton
belill ugyanaz a biz.szam tobb szamlanal szerepel) , ebben az esetben az atvezetést manualisan, a 2. szerint lehet
elvégezni.



Fontos, hogy a ,,Szamla naploszamok™ helyesen legyenek beallitva!: Folydszamla->Folyoszamla-listakhoz,
késedelmi kamatkdzléshez paraméterek allitasa
2. egyesével at lehet vezetni a szamlat a végleges helyére . Ekkor a program nem ellenérzi a kifizetést, csak készit
egy atvezetési bizonylatot, valamint beirja az eredetibe, hogy nem maradt beldle tvezetnivald dsszeg.
Az atvezetést a Konyvelés meniipontnal a bizonylaton allva CtrlV-t nyomva lehet kérni.
Az atvezetést technikai fok.szamon keresztiil hajtja végre : 3689, igy ezt a szamot a f6kdnyvi térzsbe kell tenni, az
ajanlott szamlakeretbdl atmasolva, v. manualisan. A 3684 és 4794 koziil csak a hasznaltat,,
Lehet listat kérni a PF elszamolast szamlakrol :
1. Afa-kimutatas->Tovabbi kimutatdsok a szamlakrol->Pénzforgalmi elszamolast szamlik partnerenként.
2. Afa-kimutatas->Pénzforgalmi elszamolast szamlék ellen6rz6 listja. A listazaskor a kérdésre adott valasznak
megfeleléen
a, Minden tételt listaz : az egy partner és egy bizonylat afajanak atvezetésével kapcsolatos Gsszes torténést listazza:
szamla kdnyvelése, atvezetés konyvelése az egyik (pl. 3684) fokonyvi szamrol,atvezetés konyvelése a végleges (pl.
4661) helyére, s a folydszamlabol a kifizetés(ek)
b, Csak a kiegyenlitetlen tételeket listazza.
¢, Csak a hibas tételeket listazza : J6 (nem hibas) az, amelyiknél

- a szamla bruttd Gsszege = atvezetett + a szamlanal tarolt még atvezetendd

- folyoszamla kiegyenlitetlen = a szamlaban tarolt még atvezetendd

- atvezetett — (pl. 3684) atvezetett + (pl. 4661)
Hibalistat csak a pénzforg. Afa kifizetés utani atvezetés esetén van értelme kérni, elStte nemegyezést mutat.
Hibalista kérhetd itt is : Szerviz->Adatallomanyok ellendrzése->8 M-mind-nél ezt nem hajtja végre!
Hibaforras lehet pl. , ha valaki atvezetés utan tordl kifizetést.Ilyenkor a ,Még atvezetendd Osszeg” -et a program
nem modositja, azt a konyveldnek kell, az eredeti szdmlaban : Javitds-> A napldszamon Altv-t nyomva rogton a kis
ablakra ugrik a program.
Az atvezetések elott a kezdeti idészakban mindenképp mentés késziiljon, s legyenek ellendrizve az atvezetési
bizonylatok!

Mas rendszerbél jové adatok fogadasanal, ha a cég a rendszerparaméterekben pénzforgalmi elszamolastunak lett
bedllitva, akkor minden fogadott szamlat pénzforgalmisnak allit be, s az afa-fokonyvi szamokat atirja : a 466-tal
kezd6d6t a szintén ott beallitott afa-kovetelésre (3684), a tobbit afa-fiz. Kotelezettségre (4794) . Beirja a majdani
atvezetéshez sziikséges afa-fokonyvi szamokat és Osszeget is.

Konyvelt bizonylat masolasa :

A Konyvelés meniipontndl a bizonylaton allva AltM-t nyomva a program készit egy pontosan ugyanolyan
bizonylatot, amit lehet majd javitani. Javitaskor, ha pl. a ,.,fenti” 6sszegnek az eldjelét az ellentettjére valtoztatjuk, a
program megkérdezi, hogy a tobbi Gsszeget is hasonldan akarjuk-e valtoztatni. Igy gyorsan lehet pl. ,,Sztorno”
bizonylatot késziteni.

A konyvelés konnyités¢hez a ,,Szamla-e” torzs bovitve lett Unios és 3. orszagbeli termékértékesitéssel.

“Lathatatlan” mez6k lathatova tétele

A képernyOn a karakteres kezelés miatt igen sziikds a hely, s néhany adat (pl. munkaszam) javitasba belépve elsére
nem latszik, mert tobb mezoOre ugyanazt a helyet hasznalja a program.

A ,,Naploszam” mezonél AltN-et nyomva a program a képerny6t ,.elcsusztatva” megmutatja ezeket a mezoket a
fej-részben — a fejrészt forditott sorrendben, az utolsd mezotdl kezdve irja ki.

A bizonylatba F9-cel belekukkantva ugyancsak hasznalhat6 az AItN.

Az Afa-kimutatas is késziil CSV formatumban
afa-ellendrzéskor kérheti a NAV

Regram Kft. Kettés konyvelési programban valtozasok 2014.

Afa-listan az afa-Osszesités takarékosabba vélhat
Kémi lehet, hogy az 4fa-bevallds sorainak megfeleld osszegeket csak akkor nyomtassa a program, ha 0-tol eltérd
adat van benne.

Napi atlag szamitasa

A TAO trv. alapjan 2013-t6] sziikséges a maganszemély taggal szemben fennalld kotelezettség napi atlagos
allomanyanak kiszamitasa. Listdzasok->Tovabbi kartonok, kivonatok ->Kovetelések napi atlaga. A kért fokonyvi
szamokra Osszevontan szamolja az atlagot. Kiirja a forgalmakat, az év Osszes napjara az egyenleget, a nyitot, az



atlagegyenleget, s ha van, a ndvekményt, tovabba annak 50%-at.
Megjegyzés: a kovetelés 0sszege negativ, igy novekmény ekkor van, ha a negativ egyenleg n6 (matematikailag ez
csokkenés)

Mentés-funkciok bdéviiltek

Mentés v. visszatoltés elott kozvetleniil kivalaszthatd a mentés meghajtoja (pl. pen-drive, v. cserélheté winchester)
Tobbcéges programban egyszerre mentheté minden cég

Pen.drive-10l is visszatoltheté masik cégbdl az adat

Lehet6séget ad a program az aktualis mappa teljes tartalmanak a mentésére. ElsOsorban arra késziilt, hogy
probléma esetén egyszeriien lehessen kiildeni az adatokat a Regram Kft-nek. Egycéges programban a teljes mappat
becsomagolja, programostul, tobbcégesben csak az adott cég mappajat. A beallitott levelezé programnak adja at 0j
levélként, onnan kiildhet6 el a levél

Pénzforgalmi elszimolas _

A program megkérdezi, hogy az aktualis év kifizetései alapjan melyik év szamlait akarja vizsgalni és atvezetni.
Ahol vannak athuzodoé kiegyenlitetlen PF szamlak, az aktudlis és az el6z0 év szamlait is at kell vezetni.

Mivel a program mindkét év adatdllomanyéban dolgozik, célszerti el6tte mindkét évrdl mentést késziteni.

Az ellendrz6 lista kiterjesztése a két évre még folyamatban van, de ettdl az atvezetés miikodik

TXT allomany egyszeriisitett atadasa Openoffice-nak, Excel-nek, v. maés, CSV-dllomanyt kezel6
programnak.

Az 4llomény a programban az eddigi mddon késziil de amikor a listakészitésnek vége van, nem kell mar beallitani
a program pontos elérési utvonalat, a program automatikusan elinditja a Windows-ban a CSV allomanyhoz rendelt
programot

Tobbcéges programban megszint a FOPEX.EXE, mivel az {1j programban a cégbdl valo kilépéskor marad az adott
cégen. Aki maganak atallitotta a programot, vissza kell allitani. Vagy az EFOK14.bat, vagy az EFOK14 mappaban
a TFOK.BAT, vagy esetleg ugyanott a FOP.EXE indithato.

Mikrogazdalkodéi beszamolo készitéséhez szamlakeret

A programban benne van a mikrogazdalkoddi beszamolohoz vald szamlakeret, mely a Szervizben megtekintheto,
Javitani nem ajanlatos, mert a kdvetkezd frissitéskor elveszne a javitas.

Uj cégbe, vagy amelyikben még nincs konyvelt adat, be lehet méasolni:

Torzsboévitések->Torzs atmasolasa masik vallalatbol vagy a mikrogazdalkodoi szamlakeretbol.

Bdviteni is lehet, ekkor csak az adott cég szamlakeretébol hianyzo fokonyvi szamokat masolja be a program :
Torzsbovitések->Torzs boévitése masik vallalatbol vagy az ajanlott szamlakeretbdl vagy a mikrogazdalkodoi
szamlakeretbol.

Tobbeéges programban az egyenlegkoz16 levélhez hasznalt sablonok dsszevonasra kertiltek
Minden cégnél ugyanazok a sablonok jelennek meg.

Programfuttatas ablakméretének beallitasa

A program indit6 ikonjan a jobb egérgombot nyomva ->Tulajdonsagok->

1. Elrendezés fiil-> a sz¢élesség 80, a magassag 25 legyen mindkét helyen.

2. Bettitipus fiill — Lucida Console 20-as, nagyobb felbontast képernyodn pl. 24-es legyen

XP-n az ablak mérete még teljes képernyos is lehet, de akkor a Betfitipusnal raszteres betiikészlet valasztando.

Ekezetes betiik valtozisa

A programban az ¢kezetes betiik az adatallomanyok szintjén is at lettek allitva 852-es kodtablara, magyar ¢kezetes
betlikre. Amelyik allomanyokat tudta, a program ennek megfelel6en konvertalta, de vannak olyanok, amiket nem
tud atalakitani. Ilyen a cégek rovid neve, ami a cég mappajanak a neve. Ha programfrissités utan nem tud
valamelyik cégbe belépni, ennek (egyebek mellett) ez is lehet az oka.

Teendo :

1. Windows alol at kell nevezni a cég mappajat tigy, hogy csak az angol ABC betiiit és szamokat tartalmazzon,
kozbiinsé szokoz nélkiil. Pl. ha a cég ,,Rakos Eva”, akkor a mappa neve RAKOSEVA legyen.

A valtoztatést az el6z0 évben is el kell végezni

2. Be kell 1épni az Uj véllalat rogzitésébe, majd rogton ki.



Regram Kft. Kettés konyvelési programban valtozasok 2015
Forditott adozasu termékekhez adatbekérés

A vas-és acéltermékek forditott adozas ald vonasaval az afa-bevallds 100-103-as sorokba keriil termékekrol
mennyiségi jelentést is kell tenni, a 07-08-as lapokon. Ha valaki ezekre a f6kdnyvi szamokra konyvel forditott afas
értékesitést, vagy beszerzést, a program vamtarifaszamonként bekéri a mennyiséget €s értéket; s ezeket egyrészt
réirja az afakimutatas végére, masrészt ANYK-adatatadasnal atadja!

Ezek a fokonyvi szamok itt talalhatok: Torzsek->Afa-bevallas paraméterei

Az adatbekérés a fejrész elhagyasa utan, a tételek elkezdése eldtt torténik, s a tételekhez hasonldan, egy
bizonylathoz t6bb sor is rogzithetd. Ugras fejrol Vamtarifa-mennyiségekre, onnan a tételekre, majd esetleg vissza a
fejre F4 billentytivel.

Bizonylat nyomtatdsakor a bizonylatra a Vamtarifa-mennyiségeket is kiirja. Menet kozben a véamtarifa-
mennyiségeknél is Iehet B-vel bizonylatosszesitést kérni, ekkor a program a mennyiségeket és értékeket Gsszesiti.
Afa-bevallas (65) tovabbi valtozasai

Minden tipusu forditott afas beszerzésre és értékesitésre kiilon sablonkod — lanykori neve ,,Szamla-e” :) a
bevallasnak megfeleléen. A fokonyvi szamok is ki vannak benne toltve, igy egyszeriibbé valik e szamlak
konyvelése.

2.Az Afa-bevallas 0%-os/adomentes értékesitései sziikitve lettek. A 4. sorba a forditott afas értékesitéseken kiviil
csak a 4671 0%-os keriil, ide a befektetési célu arany értékesitést kell konyvelni.

Minden mas adomentes értékesités a 467981 vagy 4671 ADOMENTES rovataba konyvelendé — Afasablon: D

3. A 65A részletez0 bevallés értékhatara 1 millio Ft-ra valtozott. A program a K-s lapokat tovabbra sem tudja
elkésziteni!

Afa-lista takarékosabba vilhat

Nem kezdi 13 lapokon a f6konyvi szamokat! (viszont a 07-08-as lapokkal béviilhet)

Adatbekéréskor, fliggetleniil attol, hogy milyen f6konyvi szdmokra konyvelt valaki, a 466 és 46799999-¢t ajanlja
fel nyomtatasi also és felsé hatiroknak. Igy akiknél PF afa miatt a 3684-nek v. 4794-nek nyitdja van, nem lesz az
afa-listan a hibatizenet.

Foékonyvi torzs afa-részének aktualizalasa

Egy Iépésben lehet torolni a még nem hasznalt afa-fokdnyvi szamokat és kib6viteni azokkal, melyek az ajanlott
szamlakeretben szerepelnek: Szerviz-> Torzsbdvitések, fokonyvi szamok atirasa->Afa-fokonyvi szamok
aktualizalasa a fokonyvi térzsben.

Ha valaki torlést nem szeretne, akkor ehelyett tovabbra is hasznalhatja a ,, Torzs bovitése mas vallalatbol v. ajanlott
szdmlakeretbdl funkciot”.

Torlések a fokonyvi torzsbol
A program kitorli a fokdnyvi szamhoz esetlegesen csatlakozodo cim,bankszamlaszam, adoszam stb. adatokat is
(ami a torzsben Altb-vel behivhato)

Windows-os nyomtataskor nem jon tobbé a ,,Frissitse a PdfCreator programjat”
A PdfCreator legujabb, 2.0 nem irja be a sziiks helyre a verzidszamat, ezért a nyomtatoprogram azt hitte, Osrégi

A devizanemek torzse boviilt.
Lehetdség van tobb devizanem hasznalatara, de egyeldre ez sehova (pl. karton) sem kertil! A

Az elkésziilt 4fa-bevallasok konnyebben attekinthetok (Torzsek->Elkésziilt afa-bevallasok).

FELIR azonosit6 tarolasa partnerhez, és esetleges kotelezé bekérése

A partner-részletez6 adatokhoz (cim, bankszamlaszam, adészam, stb.) bekeriilt a FELIR azonosito is.
Rendszerparaméterekben beallithatd, hogy a tételsorokban mely fokonyvi szamokra torténd konyvelés esetén
ellendrizze a program a partner FELIR azonosit6janak meglétét, pl. 5111;814

(,,FELIR azonosito e fokonyvi szamokra kotelezo™)

Behajtasi koltségatalany-levél (Folydszamla->Levélkészitések)

A program a megadott iddszakra megnézi, hogy van-e olyan szamla, amelyiknél

a fizetési hatarid6 hataridé+1 nap a megadott idészakba esik ¢€s

1. vagy nincs kifizetve

2. vagy ki van fizetve, de fizetési hataridén tal

Amelyik szamldnal ezek a feltételek teljesiilnek, szamlanként 40 eurdnak megfeleld, a fiz.hataridé+1 nap-hoz



tartozo devizaarfolyammal szamitja a program a koltségatalanyt. Ha nem talal devizaszorzot az adott napra, de talal
korabbit, akkor megkérdezi, hogy

1. Beviszi az arra a napra val6 devizaszorzot, v.

2. a megtalalt korabbi datumuval dolgozik, v.

3. tobbé ne kérdezdskddjon :-) , hanem ha taldl korabbit, mindig azzal szamoljon.

A levél formatuma hasonlit az egyenlegkdzl6 formatumahoz.

A Levélkészitések meniiben az ,,Egyenlegkozléshez, ... fej és labsorok sablonjai” helyen elére be lehet rogziteni
egy ehhez val6 sablont, kiilon-kiilon szallitdi, és vevoi koltségszamitashoz, megadva a levélen a fejsorok szovegét
és a labsorok szovegét. A program az adatok bekérése utan azt is megkérdi, melyik sablonnal dolgozzon.

Fontos még, hogy helyesen be legyenek allitva a szamla naploszdmok (Folydszamla-listakhoz, késedelmi
kamatk6z16 levélhez paraméterek beallitasa)

A levélkészitéshez a partnercimeknek is a tdrzsben kell lenni, ha hianyzik, bekéri a program.

Kérésre lehet nemcsak levél, hanem Lista formatumban is késziteni, ehhez nem kell a partnercimeknek feltdltve
lenni.

Egyidejiilleg kamatszamitas is kérhetd. Nem torténik sem naprahagyas, sem Osszeghatarfigyelés!!!

Regram Kft. Kettds konyvelési programban valtozasok 2016

Partnercimek valtozasa

A szamlazoprogramok kotelezd bovitése (adohatosagi ellendrzési adatszolgaltatas kotelezo készitése miatt) a
cimadatok boviiltek: a cim2 (utca,hdzszam) 30-r6l 50-re, az Iranyitdoszam 4-rl 10-re nétt, ez az allomany
atalakitasat igényelte.

Mas rendszerbdél jovo adatok fogadasa
valtozott a struktira, de a program a korabbit is elfogadja. A megvaltozott struktira leirasa februarban frissiil.

Windows-os nyomtatoprogramban (,,Nyomtatw.exe”) emailkiildés

A PdfCreator 2-es verzidiban megvaltozott az automatikus pdf-készités modja. Jelenleg a program az emailhez
akkor tudja pdf formatumban csatolni az elkésziilt listat, ha var PdfCreator/BullzipPdf telepitve. Tesztelve
Pdfcreator régi és 0j verzidival ( 2.2.2 ; 2.2.1 ; 1.7.3 verziokkal) tovabba a BullzipPdf programmal (7.2.0.1313
verzioval).

Devizas tételek konyvelésénél a kartonon megjelenik a devizanem
de csak ha a devizaszorzok kivélasztasaval konyvel.

Konyvelésben is lehet ,,szamlaszam”-ra keresni
de csak azokat a bizonylatokat, melyek mar az 0ij programmal lettek konyvelve.

Regram Kft. Kettds konyvelési programban viltozisok 2017 )
Frissités modja A tavalyival megegyezo, 1. a honlapon a frissités modjanal. Igy az el6z6 évbe nem kell atmésolni a

programot.

Afa-bevallas (65) és 60-as bevallas

Tartalmilag nincs valtozas, atadja a program az adatokat a 2016-0s bevallasoknak.

A frissités év eleji dija nem tartalmazza az (esetleges) 2017.¢vkozi afa-bevallas-valtozasok miatti
programmodositas dijat!

Konyvelés, rogzités

Ha a konyvelt bizonylat Afa-tartalma eléri az 1 millié Ft-ot, a program ellenérzi az adoszam meglétét, és
figyelmeztet, ha nincs/hibas. Szallitdi kp-s szamlaknal kozvetlen pénztarra valo konyvelés esetén is javasolt a
partnerkod hasznalata (Afa-ablakban Partner fokonyv és analitika) és ahhoz az adészam bevitele. A program
adoszamra Osszesitve gyiijti a bejovo szamlakat, ezért a 65M-es lapra nem keriilnek ra az adészam nélkiili szamlak!
Fokonyvi torzsben és partnercimek torzsében valtozas adminisztralasa

A program jegyzi a fenti allomanyokban a valtozasokat, amit a Szerviz->C-Szerviz3->Valtozasok helyen lehet
megnézni.

Ajanlott szamlakeret és a mérleg, eredménykimutatas valtozasa

A valtoztatas a ,,Szamviteli levelekben” megjelent ajanlott szamlakeret alapjan tortént.

Az alabbi csoportokban van valtozas: 17,18,19,32,33,34,35,37,41,43,447,451,459,463,479,481,483,51,52,864-
869,871-873,875,89,96,97.

A 88,98 szamlak egy része 86,96-ba keriilt, mas része megsziint.

A 871-873 €s 972-973,9741-9747 szamlakra kdnyvelt tételeknél az ajanlés szerint ,.el kell kiiloniteni egymastol a



kapcsolt vallalkozassal (1), a jelentds tulajdonosi részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal (2), és az egyéb
vallalkozassal, természetes személlyel kapcsolatos (3) tételeket”. Ha ilyen van, annak ezt a bontast a szamlaszam
kovetkezo szabad pozicidjan javaslom, a zarojelben megadott szammal. Eves beszamolo esetén az
Eredménykimutatas ,,-ebbdl kapcsolt vallalkozastol(nak) kapott(adott)” soraiba a megfeleld fokonyvi szamok
beirandok, a 24.sor mintajara! Javaslom 1j tdblazatban végezni a korrekcidt, mert a programban a MEM, EREA
(MEMB, EREB,CASH) tablazatok minden frissitéssel egyidejiileg feliilirodnak.

A 454,455, 473, 55 szamlacsoport a programban az ajanlas ellenére nem valtozott.

A mérleg B valtozata, az eredménykimutatas forgalmi ktg.eljarassal, és a CashFlow egyeldre nem késziilt el az 0
szamlakeretnek megfelelden. Igény esetén kiilon dijazas nélkiil segitek elkésziteni!

A beszamolok benyujtasi modja megvaltozott. Igény esetén kiilon dijért elkésziil a programban az OBR-nek valo
adatatadas.

Mérleg/eredménykimutatas tablazat masolasa el6z6 évbe

Kivalasztva a tablazatot az AItM lenyomasaval lehet kérni a tablazat 4tmasolasat a kért évbe

Mikrogazdalkodoi szamlatiikor valtozasa

A valtoztatds a kormanyrendeletben melléklete alapjan torént

Az alabbi csoportokban van valtozas: 119,419,866,867,869,871,872,877,879,966,967,969,971,972,979

A 88,98 szamlak egy része 86,96-ba keriilt, mas része megszint.

Mas rendszerbdél jovo adatok fogadasa

A program képes a szamlazz.hu adatait is fogadni. Csak ,,hagyoméanyos afas” szamlak feldolgozasara lett
felkészitve. Egyedi modositas kiilon dijért kérhetd.

Lista kiildése email csatolmanyaként pdf-ben

Az eddig lehet6ség mellett (,,kék képernydbol” kilépés utan E, majd 2x AltE, amihez feltelepitett pdf-nyomtatora -
BullzipPdf/PdfCreator - volt sziikség) az 1j: a ,,kék képernyonél” E, majd az emailcim és a csatolmany nevének
megadasa utan elkésziil az e-mail, ami kiildhetd. A PDF alloméany formailag nem 100%-ban egyezik a
nyomtatottal, de szerintem jol hasznalhato, ha nincs telepitve PDF-nyomtat6. Mindkét modszerhez e-mail kliensre
(pl. Thunderbird, Outlook) van sziikség.

Fokonyvi torzslista tablazatkezelonek val6 készitésekor (fomenii:F5)

a program a kérdésre adott valasz alapjan a partner kiegészitd adatokat is -pl. cim,ad6szam- atadja.

PTGSZLAH bevallas elkészitése (Afa-kimutatasok kozott)

A program a készpénzes szamlakrol elkésziti a PTGSZLAH bevallast. Beirand6 a szamla kelte iddszaka, és a
fokonyvi szam-hatarok. Paraméterben beallitando, hogy az Afa-allomanybél vagy (a Pénztar-)karton alapjan
késziiljon, megadva a fokdnyvi szam-hatarokat. Szintén paraméterekben bedllitand6 a pénzatvételi hely neve és
cime. A beallitasokra a ,,Datumig” mezon¢l B-vel vagy lefelé-nyillal lehet 1épni.

A bevallas 5 lapjan szerepld adatokat (Név, székhely, levelezési cim) az Afa-bevallashoz is hasznalt Szerviz-
>Tarsasag fObb adatai helyen lehet bedllitani.

Mivel a bevallason csak azokat a szamlakat kell szerepeltetni, amelyekrdl pénztargép hasznalata esetén nem kellett
volna szamlat késziteni, ezért lehet6ség van beallitani, hogy a vallalkozoknak készitett szamlak - ahol az addszam
kitoltott - kimaradjanak.

Paraméterben 4llitandé be az is, hogy a szamlatipus az ANYK-ban mi legyen. Csak egyféle lehet!

Regram Kft. Kettos konyvelési programban vdltozasok 2018.

Allomadnyszerkezet-viltozdsok miatt

1. Frissités utan a tobbcéges program rogton felajanlja az Gsszes cég konvertalasat.

2. Az el6z06 évbe is at kell masolni, barmilyen adat-athozatal (folydszamla-nyitas, f0konyvi szamlak nyitasa) vagy
tobb éves karton készitése elott. Az idoszakonkénti elszamolasos szamlak automatikus atvezetése is csak ekkor
miikodik

(Szerviz > Ezévi program atmasolasa el6z6 évbe), s tobbeéges programnadl ott is minden cég konvertalasat kell
kérni.

Frissités modja: Lényegében a tavalyival megegyez0, 1. a honlapon a frissités modjanal

Afa-bevallas (65) és 60-as bevallas

Tartalmilag nincs valtozas, atadja a program az adatokat a 2018-as bevallasoknak.

A frissités év eleji dija nem tartalmazza a varhat6 2018.évkozi afa-bevallas-valtozasok miatti programmadositas
dijat!

Bizonylatszam, szamlaszam hossza 20-ra nott.

A listakon, ahol nem fér el a bizonylatszam (v. szamlaszam), azért, hogy ne kelljen a betiiméretet csokkenteni, az
alabbi megoldast valasztottam: ha a bizonylatszdm hossza a korabbi 12-t nem haladja meg, a kiiras egyezik a
korabbival, de ha meghaladja, akkor a sort megeldz6 sorban a teljes bizonylatszam megjelenik, és a sorban



ismétldjel: -”- jelzi a bizonylatszamot. Mivel csak néhany szallité alkalmaz ilyen hosszu szamlaszamokat, ez
jo megoldasnak latszik.

Konyvelés, rogzités

1. A program minden afét tartalmazo belfoldi bejovo szamlanal ellenérzi az ad6szam meglétét €s helyességét, ha a
Szerviz->Rendszerparaméterek(2.lap)->"Szallito adoszamanak ellendérzését kéri?” Igen-re allitott. Ez az
alapértelmezett beallitas. Ellendrzés csak akkor, ha a vallalkozé adoszamanak 9.jegye nem 1 és nem 3. Erre azért
van sziikség minden szamlanal, mert nem tudni, el fogja-e érni dsszevontan az adott szallito a tételes jelentés
Osszeghatarat. Ha nincs addszam, a program nem Osszesiti a szamlakat!

2. A 1860 bevallasra keriilé afa-f6konyvi szamoknal régzitéskor az EU-addszam meglétét ellendrzi.

3. Ha a véllalkoz6 ad6szamanak 9.jegye 1 v. 3, és az afa-ablakban afa-fékonyvi szamra (466/467/4794/3684) afa-
Osszeget konyvel, figyelmeztet a program.

4. Az afa-ablakban, ha fent Pénztar-fokonyvi szam szerepel, a ,,Fizetési mod” mezdbe K-t ir a program, egyébként
U-t, kivéve ha a Rendszerparam(2.lap)->"Alapértelmezett fizetési mod” mezébe mas van irva.

A program azokat a fokonyvi szamokat tekinti pénztarnak, melyek a Konyvelés rogzités->Pénztar — Paraméterek-
nél a,,Pénztar fokonyvi szam és analitikaszam™ valamint tovabbi 3 pénztar-szamla valamelyikében szerepel.

5. Pénztarra konyvelt bizonylatnal (1. az el6z6 pontot) a program tarolaskor, ha nem 0-ra vagy 5-re végzddik a
fenti” 0sszeg, megkérdezik, hogy végezzen-e automatikus kerekitést. Igen-nél végez és rogton tarol, V-re kerekit,
de nem tarol automatikusan — meg lehet csodalni a munkajat :), és van lehet6ség nem kérni a kerekitést. A
kerekitést ugyanugy végzi, mint korabban az AltK

6. Tarolasnal az afa-ablak ellendrzése pontosabb lett. Az afa-sablon tipusdnak megfelel6en ellendriz, vagyis a
fenti” konyvelt 0sszeget vagy a szdmla bruttd dsszegével hasonlitja, vagy a nettoval (pl. Eu-s bejovo szla), vagy az
afaval(pl.Kiilfoldi utasnak visszatéritett afa). Csak akkor figyelmeztet, ha ennek ellenére sincs egyezés, és az
eddigiekkel ellentétben ekkor is engedi tarolni, ha az 0ssz.tartozik és Ossz.kovetel egyezik. Az ellenérzésnél
figyelembe veszi a kerekitést is, a korabbiakkal ellentétben engedi a kerekitetten tarolt szamlak javitasat.

7. Ujabb afa-sablonok: O-Eléleg vevé, Q-Eléleg vevé teljesitésbe (a 311-re ,,fent” Tartozik és negativ dsszeggel
irand¢ az elSleg visszakonyvelése), U-Kiilfoldi utasnak afa-visszatérités (fent a pénztarba az afa 5sszegét kell irni, a
program ehhez alapot rendel. Ha nincs kerekités, akkor alul nem lesz sor)

8. Pénztarbizonylat-atsorszdmozast lehet kérni forditott 4fas, mennyiségi nyilvantartast tartalmazo bizonylatnal is!
9. Pénztarbizonylat-nyomtatasnal (konyvelésben is, a kiilon pénztarbizonylatnal is, 72 soros, de A4-es lapra torténd
nyomtatasnal, a ,,Harom részre osztott leporellot hasznal” mezébe E-t irva 24 soros bizonylatokat nyomtat a
program, 3 részre osztott A4-es lap esetén ez a megfelelo.

10. Konyveléskor alul, a tételsorokban az 6sszegnél bizonyos bonyolult esetekben nem a bizonylatot helyesre
kiegészitd Osszeg jelent meg. Most ezt pontositottam.

Iddszakonkénti elszamolasos szamlak automatikus atvezetése — a Konyvelés meniiben

A 2017-ben afa-kotelezettségként vagy afa-kovetelésként afa-ablakban kdnyvelt bizonylatot a program az 0ij évbe
automatikusan at tudja vezetni. Meg kell adni

1. a fokonyvi szamot, ami az el6z6 évben az afa-ablakba be lett irva (pl. 3681-Kdvetkezd évben levonhato
4fa/4791-Kovetkez6 évben fizetendd Afa), 2. az eléz6 év konyvtarevét (a program automatikusan beirja)

3. az aktualis évben az afa fokonyvi szamat (pl. 4661)

4. az 11j bizonylatot a teljesités datumaba az eredeti bizonylat afa-datuma kertiljon, vagy pedig egy megadott datum.
Ellen6rzo lista készitése utan a program a kdnyveléskor megszokott formaban eléadja az Gij bizonylatot, a
partnerkéodba irja az eredeti vevét vagy szallitot. A teljesités datuma és az Afa-fokonyvi szama atirhatd (mas nem),
¢és F2-vel tarolva a kovetkezore 1ép, vagy esc-pel ki lehet 1épni az adott bizonylatbol, vagy a teljes folyamatbol. A
teljesités daitumnal A-t nyomva (automatikus tizemmod) tovabbi beavatkozas nélkiil megy a tarolas. A végén is
késziil egy lista az atvezetésekrol.

A program nem jegyzi meg, hogy melyik bizonylatokat vezette 4t!

KATA-s bejovo szamlak

A lista az adott id6szakban konyvelt bejovo szamlakat tartalmazza, de bevallani nem ezt, hanem a kisad6zok
részére TELJESITETT KIFIZETESEKET kell.

Végleges megoldasig kiegészitésképpen hasznalhato a kovetezo lista: Folydszamla->Osszes folydszamla-
>Partnercimekre szlirés: Igen, a megjelend szlir6-ablaknal a Kata-jelzésbe K-t irva megjelenik az 6sszes olyan
partner folyoszamlaja, akinél a KATA jelzés be van allitva (fliggetleniil attol, hogy egy adott szamlan szerepelt-e a
KATA-jelzés). Varok visszajelzéseket, hogy ez megfelel-e.

Afa-lista és Afa-bevallasba szimlaszam helyett bizonylatszam
Beallithato->Szerviz->Rendszerparaméterek: Afa-bevallasba a szamlaszam helyett bizonylatszam kertiljon.
Figyelem! Hibés bedllitds esetén hibas lesz a bevallas részletezdje!



Elkésziilt lista szerkesztése a fomeniiben AltT lenyomasaval. Az utoljara készitett lista szerkesztheto, valasztas
alapjan az Edit.com-mal, vagy 64 bites gépen, amin mar Edit nincs, a Notepad.exe-vel. A vezérlokaraktereket,
amik "-pal kezd6dnek és végzddnek, nem szabad tordlni! A Notepad az ékezetes betliket hibasan jeleniti meg, de
mentés utan, visszatérve a programban a Szerviz- >Utoljara készitett listahoz, ismét helyesen fognak 14tszodni.

Ujabb ellenérzés: Az évnyitas Folyoszamla-nyités, és Eszkoz-forrasszamlak zérasa-nyitasa mentipontoknal a
program ellendrzi, hogy a két év adatallomanya azonos verzidju-e, s figyelmeztet, ha nem, hogy 4t kell masolni a
programot az el6z6 évbe (korabban ilyenkor hibaiizenettel leallt a program, és kétségbeesett a felhasznalo). De a
2017-es program még nem ellendrizte ezt!

Audit XML export elkészitése — konyvvizsgald programok szamara

Listazasok—Tovabbi kartonok, kivonatok, xml— X-Audit XML export készitése

A programrész els6 hasznalatakor beallitando adatokat két oldalon kéri be a program.

A Magyar Konyvvizsgal6i Kamara vizsgélata az export funkcidé megfelelonek talalta, igy a RegramKettds szoftver
megkapta a kamara ,,Konyvvizsgalobarat Szoftver” tanusitvanyat.

A jovOben a tapasztalatok alapjan az exportalas még finomitasra kertilhet.

Sziikség esetén korabbi évekbdl is elkészithetd az adatexport, ehhez 2018-bdl at kell masolni a programot (2018-
>Szerviz->Ezévi program atmasolasa el6z06 évbe.)



Regram Kft. Kettds konyvelési programban vialtozasok 2019.

Afa-bevallas (65)

A 2018-ashoz képest hianyoznak sorok, de a sorszamozas szerencsére nem valtozott. Ha valami miatt at kell
masolni a programot 2018-baa is, onnan is mitkodni fog az Afa-bevallas!

A program most mar a K-s (korrekcios) lapokat is elkésziti, ha a konyvelésben ki van tdltve az ,,Eredeti
szamlaszam” mez6. Eleinte kérem a K-s lapok ellendérzését!

A korabbiakhoz képest véltozas, hogy nem az Afa-datumot teszi az M-es (és K-s) lapokra, hanem az eredeti
teljesités datumot.

Konyvelés, rogzités

1. Az afa-bevallas korrekcids lapjainak kitdltéséhez sztorno vagy helyesbité szamlanal egy 0j adatot kell
megadni: az eredeti szamlaszamot. A szdmlaszam mezoben lefelé nyilat nyomva (vagy a ,, Teljesités datuma”
mez6nél felfelé nyilat nyomva) kitoltheté az ,.eredeti szamlaszdm” mezd, s ez esetben a program az Afa-
kimutatason, ha kell, szerepelteti, és az Afa-bevallasnak is atadja. Az ,,Eredeti szamlaszam” mezdben F1-
gyet nyomva kikeresi a program az adott szallitohoz tartozé szamléakat, és valasztani lehet. Ha készpénzes
szamla, akkor az F1 lenyomasa el6tt ki kell tolteni a Partner f6kdnyvi szdmat. Nem kotelezd az F1
hasznalata, csak ajanlott, az eliités elkeriilésére! A fejrész elhagyasakor ellendrzi a program, van-e ilyen
szamlaszam.

2. A Szdvegtorzs bovitve lett ,,f6kdnyvi szam” mezovel. Beirhato, hogy pl. a ,,Postakéltség” fokonyvi szama 5116,
és akkor ezt fogja alul felajanlani.

3. A Konyvelési sémak is bovitve lettek: beirhat a Bizonylatszam és az Afa-sablon. Ha eddig nem hasznalta,
probalja ki! A , Naploszam” mezében AltS (mert séma) lenyomasaval lehet ujat bevinni vagy meglevot
kivalasztani. Ha a séma neve AUT02/AUTO3 ..., akkor ha a 02/03... naplora kdnyvel, automatikusan beolvassa a
program a sémat!

4. Készithetd tesztallomany, ha valaki masik programbdl szeretne adatokat 4tadni a kdnyvelési programnak.
El6szor Szerviz->Rendszerparaméterekben meg kell adni, hova (majd innen torténik a beolvasas is):

Mas rendszerbdl jovo adatok helye (10. sor), legyen pl. C\REGRAMATAD (ne legyen benne ¢kezetes betii!), a
kovetkez6 mezoben: Win1250 Igen legyen, a ,,...Partnercimek is” pedig sziikség szerint Igen. A Konyvelés
rogzitésénél egy bizonylaton allva, AltB-t nyomva arrdl a bizonylatrél készit a program tesztallomanyt. Lehet
egymas utan tobb bizonylatot dsszefiizve is késziteni a konyvelési adatokat tartalmazo, seq kiterjesztést allomanyt
¢és a hozza tartoz6 AKTPART.TXT-t (a cimadatokat).

Nyomja le Konyvelés rogzitésbe belépve az F1-et, hatha talal benne olyat, amit eddig nem tudott :)

5. Szévegmezok teljesebb megtekintése. Sajnos csak 80 x25 karaktert tud a program a képermydn megjeleniteni,
ezért tobb mezot ,,csonkolva” ir ki a program. A kdnyvelés rdgzitése meniipontban az AltS-t lenyomva teljes
egészében kiirja a Bizonylatszdm, Bizonylatszam?2 (és Szoveg) tartalmat, de ennek az az ara, hogy az dsszeg
,lecsuszik”. Az AltS ismételt lenyomdsara visszaall az eredeti helyzet. Az AltS lenyomasa a tételeken allva a
tételsoroknal eredményezi ugyanezt: a Bizonylatszam” és a ,,Szoéveg” mutatkozik meg egészében.

Akinél van kiilon Pénztarbizonylat-készités modul, ott is miikodik ez a ,,szélesités”

6.A devizas szamla kiegyenlitésekor konyvelésnél automatikusan kérhet6 volt eddig az arkiilonbozet lekonyvelése.
Viszont helyteleniil ugyanarra a fokonyvi szdmra konyvelte, mint az év végi atértékelést. Ezért a
Szerviz>Rendszerparaméterekben megjelentek a ,,Realizalt arkiilonbozet f6konyvi szamai”, indulaskor 9762 és
8762. Most mar ide megy a konyvelés.

Afa-kimutatas
Ha nem kéri az Afa-bevallas nullas sorait, akkor az Afa-bevallas Gsszesit6 sorait nem 1j lapon kezdi. Kevesebb
lehet a nyomtatott lap.

EU értékesités és beszerzés. (A60-as bevallas)
A négy fajta kimutatast nem kezdi kiilon lapon. Kevesebb lehet a nyomtatott lap.

Pénzforgalmi afas bizonylat
Atvezetésnél az tvezetési bizonylaton a teljesités datuma az eredeti marad, igy ha ezt a 65-6s bevallds M-es v. K-s
lapjan szerepeltetni kell, a helyes teljesités datum fog rajta szerepelni.


file:///C:/REGRAMATAD

Egyel6re hianyossaga a programnak, hogy részkiegyenlitésnél nem az eredeti-szamladsszeget teszi az M-es lapra,
hanem a részkiegyenlités 0sszegét, s ha netan tobb részkiegyenlités is eléri az értékhatart, mindet rateszi.

Fokonyvi kivonat készitése

1. Lehet6séget ad a program az éves nyit6 (vagy iddszak nyitd) osszeg kiirasara. Kivonat készitéskor felajanlja a
nyit6 Osszeg kiirasat, de ez atirhatd. Ha nem kér nyitot, a kivonat formatuma a korabbi lesz, ha kér, akkor az els6
oszlop a nyito lesz, de a korabbi harmadik oszlop (a kért idészak forgalmainak egyenlege) elmarad, csak zar6
egyenleg lesz. Ennek megfelelden a nyit6 honapnak 0 korabbi 0 helyett 1-et ajanl fel.0-nal nem lenne értelme a
nyitonak, hiszen a 0. hdnapnak nincs ,,el6zménye”

2. Az adatbekérésnél a 1ényeges adatok keriiltek el6térbe. Az dsszegfokozatok bejelolése kimarad, aki mégis
szeretné hasznalni, az ,,Osszegfokozatokat allitja” kérdésre Igen-t valaszoljon

2. Havi bontasu fokonyvi kivonatnal tud késziteni a pr. Excel-tablazatot, amely oszlopai az egyes honapok
forgalmat mutatjak.

Fokonyvi karton készitésekor
ha Excel-be megy a karton, az ellenszamla neve is megjelenik

Szerviz meniipontba is bekerliltek — a Rendszerparaméterek ala - azok a beallitasok, amik a folydszamla-meniiben
voltak (de ott is megmaradtak):

1. Folyoszamla-listakhoz, késedelmi kamatk6zl6hoz paraméterek beallitasa

Tobb szempontbol fontos, hogy a ,,Szamla naploszamok™ helyesen legyenek beallitva. Akar a Folydszamla-
listaknal, akar a pénzforgalmi afa atvezetésénél gondot jelenthet, ha nincs jol bedllitva

2. Vevo vagy szallité kodszam megadasa — az meg azért jo, mert az itt felsorolt f6kdnyvi szamokhoz a program
torzskarbantartasnal automatikusan kéri a partner-adatokat: cim, adészam, s nem kell kiilén az AltB-t lenyomni.
Amiatt a Szinbeallitasok a Szerviz3 almeniibe keriiltek.

Javaslom kiprobalni régzitési képernydnek a Sziirke hattéren fekete betiiket. A ,,Programok szineinek allitasa” c.
részben az S betiit lenyomva ezt allitja be a program. Nappali megvilagitasnal ez kellemesebb a szemnek —
legaldbbis az enyémnek:) Az F: a régit adja: fekete alapon sziirke bettiket.

Képerny6 méretének egyszeriibb beallitasa

Kezdetben a lehet6 legnagyobb méretiire allitja 6nmagat, és Lucida Console karakterkészletre. Ez a méret
atallithato: Fomenii->ALtB->Képernyon karakterméret. 10 és 98 kozott legyen. Ha 99, akkor maximalis lesz, ha
pedig 1, akkor nem allit semmit, és az inditdikon beallitasa szerinti lesz a képernyéméret, mint korabban. A
bedllitast a Registry-ben tarolja a pr. (HKEY CURRENT USER\Software\Regram\Console) és minden Regram-
program egyforman lesz beallitva.

Halézatos programhasznalatnal javaslom a maximumra allitast, masképp kisebb monitoron elcstiszhat a kiiras!

Ikonkészités
1. Az éppen futd programhoz parancsikon készitése: a fomeniiben AltP lenyomasaval
2. Evnyitaskor is készit az 11j évhez ikont!



Regram Kft. Kettds konyvelési programban valtozasok 2020

Afa-bevallas (65)

Az adatatadas a nyomtatvany belso sorszdmainak valtozasa miatt valtozott.

Az M-es lapra a partner addszama helyett a csoportos addszama keriil, ha ki van téltve.

A K-s lapoknal a szdmlék sorrendje javitva lett: els6 az eredeti szamla

Unios osszesito (A60)

A 2020-as bevallast késziti el, a f6-lapon kevesebb adatot kell kitdlteni.

Konyvelés, rogzités

1. Devizas szamla kiegyenlitésénél az automatikus arfolyam-kiilonbdzet képzése boviilt (a kifizetés konyvelését
koveto sorban AltA lenyomasaval).

Ha a szamlakiegyenlitésben a Ft-0sszeg megegyezik a szamla Ft-6sszegével, akkor a kdvetkezd sorban csak
arfolyamnyereség/veszteség konyvelése torténik. Ha a Ft-0sszeg az 01j, a fizetéskori arfolyammal szamolt, akkor 2
sort képez a program: az els6ben a szallitd/vevére konyveli a hianyzo Ft-0sszeget, hogy a szamla Ft-0sszege
kiegyenlit6djon, a masodik sor pedig az arfolyamveszteségre vagy nyereségre konyveli ugyanezt az dsszeget

2. A konyvelési szoveghez is, és a sablonhoz is lehet afa-kulcsot rendelni, s ekkor automatikusan kitolti az afa-
ablakban az alapot és afat. (egyeldre csak 1 ablakban)

3. A Bizonylatszdm-ellen6rzést (ha a naplonal be van allitva) nemcsak az adott naplon beliil végzi.

4. Keresni lehet teljesités datumra is

5. Az MNB éarfolyamokat internet-kapcsolaton keresztiil le lehet tolteni az MNB-t6l:

Torzsek— Devizaszorzok—B Meg kell adni a kezdd- és végdatumot, tovabba a kért devizanemet vagy
devizanemeket, vesszovel elvalasztva.

Lehet egyszerre tobb devizaszorzot is tordlni, az O lenyomasaval.

6. Bank konyvelésekor a kifizetetlen szamlak kozott 6sszegre is lehet sziikiteni a keresést.

Alul, az Ellenszamla fokonyv vagy bizonylatszamnal, az F8 lenyomasat kovetden — K(eresés) ¢és lehet dsszeg
vagy szoveg alapjan (a Fékonyvnél lenyomott F8-nal partnernév alapjan is) sziikiteni a keresést.

7. Elhatarolashoz datum-hatarok megadésaval 6sszegszamitas. Az ellenszamlaknal, a f0koényvi szamnal H
megadasaval meg lehet adni 4 datumot — a teljes (szamlazasi) id6szak kezd6 és végdatumat, tovabba a szamitasi
datum kezdd- és végdatumat — s egy Osszeget, s a program felosztja az dsszeget a ddtumok alapjan, és a kiszdmitott
Osszeget beirja az adott sorba, ha az még nincsen kit6ltve.

8. Keresés rogzités kdzben partner cimre vagy adoszamra

Feliil a f6konyvi szamnal, a partner-fokonyvi szamnal és alul a f6kodnyvi szamnal A-t nyomva lehet a partner
kiegészitd adatok kozott keresni.

9. Partner-fokonyvi szam hasznalata esetén beirhato a partner-fokonyvi- €s analitika-szamhoz tartoz6 név a
konyvelési szovegbe, a partnerkodot kovetd elsé mezében, a ,,KATA”-ban, az F8 lenyomésaval. (Epp ugy, mint
ahogy a ,,fels6” fokonyvi szamot elhagyva F8-cal beirhaté a fokonyvi szamhoz tartozo név)

10. Uj partner adoészamanak bevitelekor az adoszam egyediségére iranyuld ellendrzésénél csak az elsé 8
szamjegyet vizsgalja a program.

11. Uj bizonylat rogzitésekor a ,,Bizonylatszam” mez6t elhagyva, ha javitatlan maradt a felajanlott bizonylatszdm,
figyelmeztet, ha a naploszamnal be van allitva a bizonylatszam-ellen6rzés.

12. Lehetdség van a konyvelt adatok csoportos javitasara (C) vagy nézegetésére (N). Megkérdezi a program, hogy
kulcs-folytonosan, vagy a rogzités sorrendjében kivanjuk javitani/ellendrizni a bizonylatokat.

13. Egyesével vagy csoportosan ki lehet masolni a konyvelt adatokat tovabbi feldolgozasra, egy tesztallomanyba.
A feldolgozas torténhet a Regram-Kett6s altal, vagy ha valaki szeretne szamlazo programbol adatexportot késziteni
a Regram-Kett6shoz, minta-allomanyként szolgalhat. Egyeldre a forditott afas mennyiségi nyilvantartast még nem
masolja ki! Médja:Konyvelés rogzitése programban Altb lenyomasa. Masolas el6tt — ha még nincsen bedllitva az
import-export-mappa helye — B-vel kérjen beallitast!

Csoportos masolasnal a filenév nem 4 karakteres lesz, ezért csak atnevezéssel olvashat6 be a programba.

A, Konyvelés rogzitése” programrész az F1-et lenyomva megmutatja a nem lathat6 lehetdségeket is!




Adatimportalas adohatosagi xml-bdl, RLB programnak készitett fékonyvi feladas-allomanybdl, vagy
szamlazz.hu f6konyvi feladas-allomanyabél vagy NAV Online Szamla rendszerbél

Az adatimportalasok segitségével szamlazo programokbdl lehet atvenni adatokat.

Be kell allitani, hol vannak az importaland6 adatok: vagy a Koényvelés->Mas rendszerbdl jovo adatok fogadasa
programrészt elinditva, a hdnapnal AltB-t nyomva, vagy Szerviz—Rendszerparaméterek-Mas rendszerbdl jovo
adatok helye (javaslat: C:\REGRAMATAD)

1. Ad6hatosagi xml-bol

A fizetési hatarido és a fizetési mod kitoltése nem kételezd, de anélkiil kdnyvelni nem lehet, ha nincs kit6ltve, kérni
kell a szdmlazo program fejlesztdjét, hogy tegye bele ezeket a mezdket is!

A kontirozast célszerti elore berogziteni: Torzsek— Szamlaimportalas paraméterei. Tobb kontirozasi sablon is
megadhatd, ha tobbféle dllomany is érkezik.

Mindegyik importal6 program a vevét eldszor megnézi a fokonyvi torzsben. Ha nem talalja, akkor ha az adészama
ki van toltve, akkor annak 1-8. jegyét adja vevé-analitikanak. Ha nincs adoszam, akkor bekéri az analitikat, lehet
meglévo vevot valasztani, vagy ujat adni, vagy lehet automatikusan analitikaszamot is kérni. A beparositott vevok
nevének és analitikaszdmanak dsszerendelését egy kiilon allomanyban tartja a program, hogy késébb mar
felismerje ezeket akkor is, ha esetleg nem azon a néven van, mint a f6kdnyvi torzsben. (Ezt az allomanyt itt lehet
esetleg megnézni: Karbantartasok—Szamlazoé program és fokonyvi térzs megfeleltetése)

2. RLB programhoz készitett fokonyvi feladas-allomanybol

Sok szamlazo program képes RLB-fokonyvi feladast késziteni. Ennek elénye, hogy kontirozva adja at a
bizonylatokat.

3. A szamlazz.hu adatimportja valtozott: eddig csak 12 karaktert fogadott a program a szdmlaszambol, mostantol
20-at. Tovabba a paraméterezés egységesitve lett, ezért ennek a paraméterezése atkeriilt a rendszerparaméterekbol a
Szadmlaimportalas paramétereibe.

4. NAV Online Szamla rendszerbdl lekért xIsx-bdl is tud szamlakat importalni.

Szamlak lekérése a NAV Online szamla rendszerébol: Szamlak—Kimend szamlak—A datumok beirdsa utan
Sziirés gomb —Teljes lista export—Dokumentum formatuma: .xlsx Dokumentum tartalma: Szamla fej és tétel
adatok egyiitt Dokumentum nyelve: Magyar Dokumentum neve: tetszoleges ezutan Export gomb — A fenti
meniiben Szolgaltatdsok — Dokumentumok — Exportalt listak Az xIsx f4jlt a beallitott munkakonyvtarba kell
masolni, onnan tudja feldolgozni a program. A feldolgozas itt kérheto:

Konyvelés— Mas rendszerbdl jovo adatok fogadasa tobb konyvelési honapra —O-NAV Online szamla
rendszerbol

NAYV Online Szamla rendszerbdl xlsx feldolgozasa konyveléshez, bejové szamlak

0.1épéskeént egyszer be kell allitani a mappa nevét, ahol a program az xIsx fjlt megkapja:
Torzsek—Szamlaimportalas paraméterei—AltB (vagy Szerviz—Egyéb rendszerparaméterek—Mas rendszerbol
jOvo adatok helye). Javasolt: CAREGRAMATAD

Els6 Iépésként le kell kérni az adott vallalkozas bejovo szamlait xIsx formatumban (Szamlak—Bejovo
szamlak—sziirési feltételek megadasa— Export, majd ezt az allomanyt bemasolni az el6z6 1€pésnél beirt mappaba)
Konyveléskor a Naploszam vagy Teljesités datum mezonél Altl-t nyomva lehet a szamlat kivalasztani.

A kovetkezo adatokat olvassa be a program (ha az allomanyban benne van)

Teljesités datum, Szamla kelte, Bizonylatszam, Eredeti szamlaszam, ha van, Elad6 ad6szama, Bruttd 6sszeg, afa-
kulcsonként afa-alapok és afa

A program elsé hasznalatkor feladja az xIsx kivalasztasara szolgalo tallozast. Ezt bemasolja az aktualis cég
mappajaba, import.csv néven, a késébbiekben ebbdl olvassa be a szamlakat.

A masodik és tovabbi hasznalatkor a kovetkezd.menii jelenik meg:

1.Folytat — az import csv tartalmat mutatja, az itt 1év0 szamlakbol lehet Enterrel valasztani, vagy K(Kereséssel)
keresni Osszeg/Adészam/Partnernév/Szamlaszam/v.Barmely mez6 tartalma alapjan

2. Bovit — ekkor az aktualis allomany tartalmat egy Gjabb xlsx tartalmaval boviti (pl. 0j honap kezdésekor)
3.Kimaradt : az import.csv aktualis tartalmat mutatja — ezek a szamlak nem keriiltek feldolgozasra.

4. Rendez — az import.csv rendezése Szamlasorszam/Szamla kelte/Teljesités datum/Eladé adoszam/Elado
név/Bruttd 0sszeg szerint (a program eredetileg — kérésre - elado-névre rendez)

5. Torol — ha vannak olyan szamlak, amiket nem kell konyvelni, lehet az import.csv-bdl tordlni. Az Enter-rel
kivalasztott tételeket torli a program.

Tipp: ha van a programban bedllitott technikai felhasznalé6 a NAV Online szdmla rendszeréhez, az adoszdm alapjan
le lehet kérni a szamlakibocsato adatait:

szamlardgzités kozben a Bruttd fokonyvi szam analitikajanal (készpénzes szamlanal a Partner analitikanal) A-t
nyomva az adészamra ugrik a program, Enter-t nyomva ellen6rzi a program az adoszamot, és ha az még nincs
bent, akkor megkérdezi, hogy kéri-e a NAV online szamla feliiletr6l beolvasni. Ekkor minden adatat behoz: név és
cimadatokat.

Audit-xml file készitése



file:///C:/REGRAMATAD

Lehet6ség van a zar6 honap megadasara.

Frissités komfortositasa

1. A program nemcsak az azévi frissitési lehetdségeket jelzi, hanem a kovetkezot is. Vagyis februdr elején nemcsak
a honlaprol lehet megtudni a frissitést, hanem eldszor 2021-ben a program is jelzi, és a Szerviz—Programfrissités
Internetrél mentipontban, az EFOK21-ben elvégezhet6 lesz az Gj évi frissités

2. Akiknek egyedi programjuk van (pl. hal6zatos), 6k is tudnak programbdl frissiteni, mindenkinek a sajat verziojat
fogja letolteni a program.

Feltelepitett Microsoft Print to PDF esetén — Windows 10 része — a kék-képernyds nézegetésnél D-t lenyomva
automatikusan pdf-formatumban mutatja a listat, tovabba az email-t is pdf-melléklettel kiildi (kivéve, ha valaki
tudatosan rtf-re kapcsolja, a kék-képerny6s meniiben X-et nyomva).

A kiils6 nyomtatoprogram (NYOMTATW.EXE, ami a kék-képerny6s nézegetés utan indul, ha valaki nyomtatast
vagy emailt kér) is tud Bullzip vagy PdfCreator nélkiil, a Microsoft Print to PDF segitségével automatikusan pdf-
mellékletet késziteni.

RegramKettos-Adriana-kapcsolat banki bizonylatoknal

Kifizetetlen szamlak atadasa: Folydszamla— A-Kiegyenlitetlen tételek Adriana programnak. Az Adrianabol kapott
kontirozott banki bizonylatok fogadasa: Konyvelés—Mas rendszerbdl jovo adatok fogadasa tobb konyvelési
hénapra— Adriana banki tételek

Az adatkapcsolatra hasznalt mappa helye: Szerviz—Rendszerparaméterek—Mas rendszerbdl jovo adatok helye
((tovabba: 1. bizonylatok fogadasanal a ,, Konyvelési honaptol” mezonél AltB, 2. kifizetetlen szamlak atadasanal,
ha nem létezik a mappa, akkor automatikusan bekéri)



Regram Kft. Kettds konyvelési programban valtozasok 2020, I1.félév

Valtozott az allomanyok szerkezete, emiatt van konvertalas!

Aki még el6z6 évrdl nem nyitott meg mindent, 4t kell masolnia a programot az el6z6 évbe!

Afa-bevallas (65)

1. Az M-es lapokra minden afa-levonast tartalmazé bejovd szamlat ra kell tenni, ha az afa nagyobb 0 Ft-nal (kivéve éves Afa-
bevallo, annal majd csak 2021-ben)

2. A Bizonylatszam, Szamlaszam mezdk hossza 20-r6l 30-ra nott

3. Az M-es lapokra a két afa-ablak 6sszege kertil! (eddig ez kiilon-kiilon volt)

4. A végszamlakrol az M-es lapon 2 sort kell késziteni: egyrészt az tigylet teljes alapjarol, addjarol, masrészt a végszamla
alapjarol és adojarol.

A végszamlat a kév. modon javasolt kdnyvelni

Hfent”: 454 Kovetel Végszamla bruttd Gsszege

1.Afa-ablak : 466 : a szamla alapja és afaja (vagyis az eléleggel csokkentett, fizetendd Gsszeghez tartozo alap és afa)
2.Afa-ablak nincs!

LAlul” 1.sor  koltségszamla Tartozik Ugylet teljes nettdja

LAlul” 2. sor  eldleg Kovetel Elolegszamlak teljes nettdja

A végszamlarol két sort kell az M-es lapon kdzolni. A 2. sorhoz be kell vinni az tigylet 6ssz. alapjat és afajat, a 27%-os afa
mezonél AltA-t nyomva, az atharitott ados sorok utan.

Ha a program végszamla konyvelését érzékeli (a rendszerparaméterekben bedllitott adott eldleg fokdnyvi szamai alapjan), €s
nincsenek a plusz adatok megadva, figyelmeztet.

5. Emlékeztetd 1: ha a véllalkozas nem vonja le a szamla teljes af4jat, akkor az M-es lapon az eredeti addalapot és afat kell
koz6Ini. Ezt a 2 adatot a 27%-o0s Afa bevitelénél az AltA lenyomasaval lehet berdgziteni, mint , atharitott alap™ és ,,atharitott
ad6”. Ha az afa-ablakban van afas rész is és afa nélkiili rész is, akkor a program figyelmeztet, hogy ha ilyen esetr6l van szo, ne
felejtse beirni ezt a két adatot!

6. Emlékeztetd 2: Az afa-bevallas korrekcios lapjainak kitoltéséhez sztornd vagy helyesbitd szamlanal meg kell adni az eredeti
szamlaszamot, a Szdmlaszdmnal lefelé nyilat nyomva

Adészam ellendrzése a NAV online szamla feliiletén

A funkci6 hasznalatahoz rendelkezni kell NAV Online Szamla regisztracioval és technikai felhasznalo-adatokkal, melyek
bevitele a programba: Fémenii—AltV

(aki Regram szamlazot hasznal, telefonon kap felvilagositast, hogyan masolja ide be)

1. A program Afa-lista készitésénél, az M-lapok sorainak kiirasanal ellenérzi az adoszam érvényességét, és Ervényes v.
Ervénytelen feliratot tesz a listéra. ,,Azon.hiba” (azonositési hiba) iizenet jelenhet meg a listan, ha nincs beallitva a technikai
felhasznal6. Az ellendrzés kikapcsolhato.

2. Kdnyveléskor (utalasos szamlanal a Fékonyvi szam+Analitika parosnal, készpénzesnél a Partner Fokonyv-+analitika
parosnal) az Analitikanal A-t nyomva ad6szam alapjan keres a program. Ha a partner kiegészitd adatokban megtalalja, akkor
felajanlja a partnert. Ha nem, akkor megkérdezi, hogy kéri-e a NAV feliiletérdl beolvasni. Igen-nél kitolti a fokdnyvi térzsben
a nevét (fékonyvi szamot, analitikat adni kell neki), tovabba a kiegészit torzsben a cimet és az adoszamot. Erdemes elétte
minden meglévo partnerhez bevinni az adészamot, hogy ne legyen duplasag!

3. Partner addszamok ellendrzése a programban: Foly6szamla—Cimek, ad6szam, bankszamlaszam karbantartdsa->Lista
3.Az Gsszes adoszam ellenérzése a programban: Szerviz—Adoszamok ellenérzése a NAV Online Szamla feliiletén
Konyvelés rogzitésénél, ha valaki a bizonylatszam mezérdl nem a , felfelé nyillal”, hanem az AltK-val 1ép vissza a
Konyvelési honapra, akkor a tovabbiakban a program mindig ralép a Kényvelési honap mezére. Ez mindaddig érvényben
marad, amig az AltK-val ki nem kapcsoljak, vagy ki nem Iépnek a Konyvelés rogzitésébol.

Afas bizonylatnal a harom datum szerepe:

Teljesités datuma: az M-es lapokra ezt irja

Afa-datum: az 4fa-bevallas honapjat hatarozza meg

Konyvelési honap: a szamviteli konyvelési iddszakot hatarozza meg.

Pénzforgalmi afas bejovo szamla részkiegyenlitésekor, az elso kiegyenlitéskor a szamla teljes Osszegét rateszi az M-es
lapra, de a tovabbi atvezetéseknél a Pénzforgalmi jelnél — (kihiizas) jelzi, hogy nem kell M-es lapra tenni

Bejovo szamla sztornézasat v. levonhaté adé csokkenését eredményezé helyesbitését az Afa—t@rvény 153/C szerint
fizetend6 afat novelo tételként kell figyelembe venni. Ezt a 467985-ra kell konyvelni, s az erre az Afa-fékonyvi szamra
konyvelt szamlakat is M-lapra teszi a program, mint szamla-korrekciot, ha ki van toltve az Eredeti szamlaszam.

Tobbcéges programban az Uj év nyitasa—Kiegyenlitetlen folyoszamla-tételek atmasolasa valamint az Eszkoz- és
forrasszamlak zarasa és nyitasa nemcsak masik évbe torténhet, hanem ugyanannak az évnek egy masik mappajaba is.
Ekkor az Uj év konyvtarnevéhez be kell itrni a masik mappa nevét is (P1. \EFOK20\UIMAPPA) és nem Enter-rel, hanem
AltV-vel kell lezarni

Torlés a konyvelésbol teljesités datumtol teljesités datumig



Koényvelés—Konyvelés rogzitése—O—Teljdat
A Teljesités datumtol és Teljesités datumig mezoket kitdltve a program eldszor egy listat ad, hogy mely kdnyvelt tételeket
fogja tordlni, majd kérésre torli is azokat.

Konyvelés rogzitésekor a 27%-os alapon allva AltM v. F9— bemasolja a jelenlegi alap-és Afa-értékek dsszegét az
atharitott alapba és Afaba (féleg a NAV Online Szamla rendszerbdl valo beolvasasanal jo, ha nem vonhato le az Gsszes afa)
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